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'REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
UZLATARU

Broj: R —36/2017 -2
Zlatar, 27. studeni 2017.

Na temelju ¢lanka 5. Poslovnika drzavnog odvjetnistva (,.Narodne novine™ br. 36/14 ), a u
skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br. 139/10 i 19/14) i Uredbom o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnog odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(..Narodne novine™ br. 78/11, 106/12,130/13,19/15 i 119/15), v.d. opéinskog drzavnog odvjetnika ,

donosi

PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom se utvrduje procedura naplate vlastitih prihoda u Opéinskom drzavnom odvjetnidtvu u
Zlataru, i to prihoda ostvarenih od usluga fotokopiranja.

Clanak 2.
Postupak naplate prihoda od usluga fotokopiranja, izvodi se po slijedecoj proceduri:
Red. Dijagram : . . g
: =y Opis aktivnosti Izvrienje Rok
broj tijeka
Ovlasteni
. . . T . sluZzbenik . s
Zaprimanje i | Primljeni zahtjev stranke se pregledava i Isti dan ili
. : ; i drzavno odv.
I pregled 1 utvrduje broj stranica 1 iznos za sl | po
zahtjeva placanja pisarmie dogovoru
(upisnicar,
zapisnicar)
Opcinski
drzavni
i Opc¢inski drzavni odvjetnik, zamjenik | odvjetnik, [sti ili
Odobravanje i . o o e
l.a. Jahtieva ili druga ovlastena osoba odobrava | zamjenik ili slijededi
/ zahtjev za fotokopiranjem druga dan
ovlastena
osoba
Upucivanje stranke na uplatu trazenog | Ovlasteni
2. Uplata iznosa 1 na¢ina placanja te izdavanje | sluzbenik [sti dan
rauna pisarnice
. G o o . .| Ovlasteni
Naplata prihoda | Ovlasteni sluZbenik naplacuje trazeni o .
2.a : i ; . . . .. - sluzbenik Isti dan
gotovinom ili 1znos ra¢una i predaje kopiju stranci : :
pisarnice
Naplata . - .| Ovlasteni
P .. Stranka ovlastenom sluzbeniku predaje o ;
2.b. uplatom na Ziro L . sluzbenik Isti dan
dokaz o izvrienoj uplati ; ;
racun suda pisarnice
Fotokopiranje . o Ovlasteni Isti,slijedeci
Nakon provjere uplate vrii se usluga e <
3. dokumenta po | . e . sluzbenik dan ili po
; fotokopiranja stranci R
zahtjevu pisarnice dogovoru




Prikupljeni prihodi zajedno sa ra¢unima
polazu se u blagajnu vlastitih prihoda ili

4 Uplata vlastitih | direktno na Ziro-racun suda 1 prilazu 85;12221 ISS dan: i
' prihoda blagajnickom izvjes¢u ili izvodu sa L Jecnom
Ziro-racuna, te evidentiraju riunavadsiva | {jedno
knjigovodstveno u glavnu knjigu
Uplata vlastitih | Svi prikupljeni vlastiti prihodi sa Ziro- Eyoiabresi Jednom
4 prihoda u | ratuna suda se upladuju u drzavni o mjesecno ili
a . L . . S .. | sluZbenici .
drzavni prora¢un 1 evidentiraju za daljnje 5 kada ima
proracun koristenje e prihoda
Trosenje Prema odobrenom financijskom planu | Ovlasteni Prema
5. vlastitih trose se uplaceni vlastiti prihodi | sluZbenici mjesecnom
prihoda mjese¢nom dodjelom sredstava rac¢unovodstva | planu

Clanak 3.

Procedura o naplati vlastitih prihoda stupa na snagu danom dono3enja.
Ista ¢e se objaviti na internetskoj stranici Drzavnog odvjetni§tva Republike Hrvatske te na

oglasnoj ploc¢i, a nakon toga pohraniti u pisarnici drzavno odvjetnicke uprave
materijalno-financijske poslovanje, gdje je svi zaposlenici suda mogu dobiti na uvid.
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