5 REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNO ODVJETNISTVO REPUBLIKE HRVATSKE

Broj: A-616/2019
Zagreb, 30. listopada 2019.

Na temelju ¢lanka 54. Zakona o drzavnom odvjetnistvu (,,Narodne novine*, broj
67/2018), a sukladno odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine*, broj 95/19), Glavni
drZavni odvjetnik Republike Hrvatske donosi

ODLUKU

O UVJETIMA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
U DRZAVNOM ODVJETNISTVU REPUBLIKE HRVATSKE

L.

Ovom se Odlukom propisuje koritenje sluzbenih vozila DrZavnog odvjetnistva
Republike Hrvatske (dalje u tekstu - DORH) te prava i obveze Glavnog drzavnog odvjetnika
Republike Hrvatske, zamjenika Glavnog drzavnog odvjetnika Republike Hrvatske, sluZbenika
i namjeStenika u DORH-u u vezi s koristenjem sluZbenih vozila radi obavljanja poslova iz
nadleZnosti DORH-a.

IL.

SluZbenim vozilom u smislu ove Odluke smatraju se motorna vozila u vlasni$tvu
DORH-a ili na koriStenju DORH-a (uklju¢ujuéi i vozila na koritenju putem leasinga).

I11.
(1) Sluzbenim vozilima DORH-a upravljaju vozadi-dostavljadi u DORH-u.

(2) Svaki voza¢-dostavlja¢é u DORH-u zaduZen je i upravlja jednim sluZbenim vozilom u
DORH-u (zaduZeni vozad). U sluaju sprijeenosti ili odsutnosti zaduZenog vozaca,
sluzbenim vozilom, po potrebi, upravlja i o sluZbenom vozilu se brine drugi vozag-dostavljag,
kojeg odredi voditelj ustrojstvene jedinice u DORH-u za opée i tehni¢ke poslove.

(3) U sluCaju sprijeCenosti ili odsutnosti voza¢a-dostavljata u DORH-u ili iz drugih
opravdanih razloga, po odobrenju Glavnog drZavnog odvjetnika Republike Hrvatske,
odredenim sluZbenim vozilom DORH-a moZe upravljati i druga osoba iz tocke I. ove odluke.



(4) Iznimno, kada za to postoje opravdani razlozi, Glavni drZavni odvjetnik Republike
Hrvatske moze odobriti da sluzbenim vozilom DORH-a upravlja zaposlenik iz drugog
drzavnog odvjetnistva.

IV.
(1) ZaduZeni voza¢ Koristi sluzbeno vozilo DORH-a za obavljanje redovnih poslova DORH-a.

(2) DuZnosnici i sluZbenici su duzni najaviti potrebu koristenja sluzbenog vozila DORH-a na
podrudju grada Zagreba najkasnije do 09,00 sati na dan kada je planirano koriStenje sluzbenog
vozila.

(3) Duznosnici i sluzbenici su duzni najaviti sluzbeno putovanje (preko 30 km od sjedista
DORH-a u jednom smjeru) za koje traze uporabu sluzbenog vozila DORH-a najkasnije do
kraja radnog dana za sljedeéi dan.

(4) Potreba koristenja sluZzbenog vozila i sluzbeno putovanje iz stavka 2. i 3. ove toCke
najavljuje se sluzbeniku u Uredu Glavnog drzavnog odvjetnika Republike Hrvatske, koji
rasporeduje sluZzbena vozila DORH-a prema najavama i sluzbenim potrebama, vode¢i racuna
o vremenu kori$tenja sluzbenog vozila, mjestu i svrsi putovanja.

(5) Ako za sva najavljena sluzbena putovanja i potrebe koristenja sluzbenih vozila nema
dostupnih sluzbenih vozila DORH-a, o davanju ili uskrati odobrenja za koriStenje sluzbenog
vozila odluéuje Glavni drzavni odvjetnik Republike Hrvatske ili osoba koju on ovlasti.

V.

(1) Kada sluzbeno vozilo nije u upotrebi, klju¢evi sluzbenog vozila DORH-a (izvornik i
duplikat) éuvaju se u Uredu Glavnog drzavnog odvjetnika Republike Hrvatske.

(2) Nakon upotrebe, sluzbeno vozilo se vraca na osigurani parkirali$ni prostor zgrade DORH-
a. Po odobrenju Glavnog drZzavnog odvjetnika Republike Hrvatske, sluzbeno vozilo se moze
ostaviti parkirano i na drugom prikladnom mjestu.

VI.

Svaka osoba iz to¢ke III. ove Odluke koja upravlja sluZzbenim vozilom DORH-a duzna
je:

- sluZbeno vozilo Kkoristiti isklju¢ivo u svrhu obavljanja poslova i zadataka iz
nadleZnosti DORH-a,

- raspolagati vaZzeéom vozatkom dozvolom te se pridrZavati svih propisa kojima se
ureduje sigurnost prometa na cestama, kao i odredbi ove Odluke,

- postupati paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobi¢ajenim nacinom
uporabe vozila,

- za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljaca goriva, i to vrste
goriva za koju je ugovorena usluga na benzinskim postajama za koje je ugovorena
nabava goriva,

- za placanje cestarine koristiti ENC uredaj na svim naplatnim postajama gdje je takvo
placanje omoguceno, te pravovremeno obavijestiti o potrebi nadoplate ENC-a,



- voditi evidenciju koritenja sluzbenog vozila, putem ovjerenog obrasca ,,Putni radni
list®,

- prijaviti voditelju ustrojstvene jedinice DORH-a za opce i tehni¢ke poslove sve
prometne nezgode, ostecenja i kvarove na sluZbenom vozilu odmah po dogadaju.

VII.
(1) SluZbena vozila DORH-a moraju biti ispravna za voZnju.

(2) ZaduZeni vozaé je duzan prilikom svakog preuzimanja sluZzbenog vozila izvr$iti pregled
sluZbenog vozila, koji se sastoji od:

- provjere svjetlosne i zvuéne signalizacije

- provjere razine ulja u motoru

- provjere razine tekudine za hladenje

- provjere razine ulja za ko¢nice

- provjere razine tekudine za vjetrobranska stakla

- provjere zakonom propisane opreme:

O prva pomoc¢
sigurnosni trokut
reflektirajuéi prsluk
vatrogasni aparat
set zamjenskih sijalica
o rezervni kota¢ sa potrebnim alatom za montazu

- provjere odgovarajuéih pneumatika (zimski/ljetni) i stanja pneumatika
- provjere da li postoje tragovi curenja tekucine i oStecenja na karoseriji.
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(3) Ako pregledom iz stavka 2. ove to¢ke zaduZeni voza¢ utvrdi nedostatke na sluZbenom
vozilu, o istima ¢e bez odgode obavijestiti voditelja ustrojstvene jedinice u DORH-u za opde i
tehni¢ke poslove, koji ¢e poduzeti mjere radi otklanjanja utvrdenih nedostataka.

VIIL

(1) Radi osiguranja redovnog koristenja sluzbenog vozila, zaduZeni vozaé je duzan skrbiti o
tome da je sluzbeno vozilo DORH-a za koje je zaduZen registrirano. Najmanje mjesec dana
prije isteka registracije zaduZeni voza¢ je duzan o tome izvijestiti voditelja ustrojstvene
jedinice u DORH-u za opée i tehnike poslove.

(2) ZaduZeni vozac:

- skrbi 0 odrzavanju sluzbenog vozila, servisu i svim popravcima,
- skrbi 0 odrzavanju ¢istoée sluzbenog vozila, i

- vodi brigu o tehni¢kom pregledu sluzbenog vozila.

(3) Poslovi odrzavanja sluzbenog vozila obavljaju se kod dobavljaca s kojim DORH ima
zaklju€en ugovor, odnosno koji je odabran kao najpovoljniji ponuditelj.

IX.
(1) Voditelj ustrojstvene jedinice u DORH-u za opce i tehnicke poslove:

- obavjestava vozace-dostavljae u DORH-u o svim zakljuéenim ugovorima koji se odnose na
sluzbena vozila,



- obavlja administrativne poslove vezane uz odrzavanje sluZbenog vozila, servis i popravke,
registraciju i tehni¢ki pregled sluzbenog vozila,

- prati da se zaduZeni vozali i druge osobe koje upravljaju sluzbenim vozilom pridrzavaju
odredbi ove Odluke.

(2) U sluéaju odsutnosti ili sprijetenosti, poslove voditelja ustrojstvene jedinice u DORH-u za
opée i tehnicke poslove obavlja njemu nadredeni sluzbenik ili druga osoba koju odredi Glavni
drzavni odvjetnik Republike Hrvatske.

X.

(1) Svaka osoba koja upravlja sluzbenim vozilom DORH-a duZna je voditi dnevnu evidenciju
koristenja vozila na Putnom radnom listu. Putni radni list se zakljuuje mjese¢no.

(2) Svako sluzbeno vozilo DORH-a ima svoj Putni radni list na kojem su navedeni sljedeci
podaci:

- redni broj putnog radnog lista

- vrsta 1 marka vozila,

- registarska oznaka

- broj mjesta za sjedenje

- datum 1 vrijeme Kkori$tenja vozila

- ime i prezime te potpis vozaca

- ime i prezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava koristenje
- datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska

- datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka

- mjesto/relacija putovanja

- svrha putovanja (ili poveznicu na broj naloga za sluzbeni put)

- troSkovi nastali u vremenu putovanja (gorivo, ENC, pranje, ostalo)
- ime 1 prezime te potpis odgovorne osobe za financije.

(3) ZaduZeni voza& popunjeni putni radni list dostavlja ustrojstvenoj jedinici DORH-a za
financijske i raunovodstvene poslove, najkasnije do 5. dana u mjesecu za prethodni mjesec.

(4) Ekonom je duzan podatke u evidenciju iz to¢ke XII. ove Odluke evidentirati s posljednjim
danom u kalendarskom mjesecu.

(5) Odgovorna osoba koja odobrava koriStenje svojim potpisom na Putnom radnom listu iz
stavka 2. ove tocke je voditelj ustrojstvene jedinice u DORH-u za opce i tehnicke poslove.

XI.

(1) Ako osoba koja upravlja sluzbenim vozilom DORH-a to¢i gorivo tijekom koriStenja
vozila, isto je duZna obaviti putem kartice za nabavu goriva koju joj na zahtjev predaje
ovlasteni sluzbenik DORH-a, a ustrojstvenoj jedinici za financijske 1 raCunovodstvene
poslove obvezno se prilaZe izvornik radun za kupnju goriva, na koji osoba koja upravlja
sluzbenim vozilom DORH-a upisuje stanje brojila prijedenih kilometara, potpisan od osobe
koja je upravljala sluzbenim vozilom DORH-a i ovjeren $tambiljem dobavljaCa. Na isti nacin
osoba koja upravlja sluzbenim vozilom DORH-a postupa, ako su tijekom KoriStenja
sluzbenog vozila nastali drugi troskovi koje je podmirila.



(2) Ako je osoba koja upravlja sluZzbenim vozilom DORH-a tijekom koristenja sluzbenog
vozila platila parkiranje vlastitim sredstvima, ostvaruje pravo na refundaciju troSka parkiranja
uz dostavu izvornika parkirne karte koji ovjerava svojim potpisom, odnosno dostave drugog
dokaza kojim dokazuje nastali troSak.

(3) Novéane kazne zbog prekrSaja podinjenog sluzbenim vozilom DORH-a (pogreSno
parkiranje, prekoratenje brzine i sl.) snosi osoba koja je upravljala sluzbenim vozilom.
Iznimno, kada za to postoje opravdani razlozi, Glavni drZavni odvjetnik Republike Hrvatske
mozZe odobriti da nov€anu kaznu, u potpunosti ili djelomi¢no, snosi DORH.

XII.

(1) Ekonom u DORH-u vodi evidencije o prijedenoj kilometrazi sluZzbenog vozila i o utrosku
goriva za svako pojedino sluzbeno vozilo DORH-a u elektroni¢kom obliku.

(2) Evidencija prijedenih kilometara i potro$nje goriva, koja se vodi u elektroni¢kom obliku
na mjesednoj razini za svako pojedino sluZbeno vozilo DORH-a, sadrZi sljedec¢e podatke:

o sluzbenom vozilu DORH-a (vrsta vozila, registracija, ime i prezime zaduZenog
vozaca)

- redni broj Putnog radnog lista

- datum unoSenja podataka

- pocetno i zavr$no stanje kilometara

- datum kupnje goriva

- broj racuna

- koli¢ina goriva i vrsta goriva (benzin ili dizel)

- iznos racuna

- prijedeni kilometri

- potrosnja na kn/100 km.

XIIIL.

(1) Ekonom u DORH-u vodi i evidenciju o troskovima kori$tenja sluzbenih vozila DORH-a u
elektroni¢kom obliku za svako pojedino sluzbeno vozilo DORH-a.

(2) Evidencija o troSkovima koridtenja sluzbenih vozila DORH-a, koja se vodi u
elektroni¢kom obliku, sadrzi podatke o tro$kovima vezanim za pojedino vozilo, a osobito
podatke o trofkovima servisa, odrZavanja Cistoce vozila, potroSnog materijala, tehnickih
pregleda, cestarina, obveznog osiguranja, guma i svih ostalih troSkova vezanih za sluZbeno
vozilo.

(3) Evidencija o troskovima koristenja sluzbenih vozila DORH-a vodi se na mjese¢noj razini
za svako sluzbeno vozilo, a sadrzi podatke o sluzbenom vozilu DORH-a (vrsta vozila,
registracija, ime i prezime zaduZenog vozada), podatke o datumu nastanka troska, opis troska,
naziv isporuditelja i iznos troska.

XIV.
Ustrojstvena jedinica DORH-a za financijske i ratunovodstvene poslove planira troSkove

koriStenja i odrzavanja sluzbenih vozila DORH-a u proratunu DORH-a prema podacima
iskazanim u evidencijama iz to¢ke XII. i XIII. ove Odluke.



XV.

(1) Ova Odluka stupa na snagu 01. prosinca 2019., a objavljuje se na mreZnoj stranici DORH-

a.
(2) DuZnosnici, sluZbenici i namjestenici u DORH-u ¢ée sa sadrZajem ove Odluke biti upoznati

putem elektroni¢ke poste.
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