: Republika Hrvatska
Zupanijsko drzavno odvjetnistvo u Dubrovniky

Broj: R-34/12
Dubrovnik, 15, svibnja 2012.g.

Na temelju ¢1.7 Zakona o fiskalnoj odgovornosti (-:Narodne novine« broj 139/10 i 19/14) te
Uredbe o stavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti j izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (,Narodne novine« broj 78/11,106/ 12,130/13,19/15 i 119/ 15) Zupanijski drzavni
odvjetnik u Dubrovniku donio je

3 PROCEDUR:A PRACENJA I NAPLVATE PRIHODA
ZUPANLJISKOG DRZAVNOG ODVJETNISTVA U DUBROVNIKU

Clanak 1 :

Ovim se aktom utvrduje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka u Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Dubrovnikuy.

Prihode koje Zupanijsko drzavno odvjetnistvo u Dubrovniku napladuje su vlastiti
prihodi od fotokopiranja spisa.

Racunovodstvo Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Dubrovniku obavezno je
obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka odvjetnistva,

Red.
[E. DOGADAJ r NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
1. |Izrada Naloga za Drzavni Sluzbenik - zapisni¢ar | Isti dan
pla¢anje  naknade za odvjetnik 1| pise nalog za
preslika zamjenici drzavnog ratunovodstvo i otprema
odvjetnika
Dostava naloga u Sluzbenik — | Predaja naloga za uplatu | Isti dan
LZ. raCunovodstvo zapisnicar sa strankom u
raunovodstvo




Plac¢anje po nalogu Voditelj
racunovodstva -
raCunovodstveni

referent

Provodi naplaty prihoda
od stranke po
priloZzenom nalogu

Isti dan

Uvodi ra¢un u
blagajnicki izvjestaj za
vlastite prihode i provodi
kroz glavnu knjigu.
Virmani i nalog se
dostavlja u FINA-u na
placanje

Evidentiranje naplaéenih
prihoda

voditelja
raunovodstva — rac.
referenta

Isti dan
Po
potrebi -
mjese¢n
0

Uplata vlastitih prihoda u
Drzavni proragun

voditelja
ratunovodstva — rag,
referenta

Evidentiranje povrata Voditelj Nakon primitka

vlastitih prihoda od racunovodstva — obavijesti Ministarstva o
Drzavnog prora¢una na | raCunovodstveni povratu sredstava ista se
koristenje referent uvode u glavnu knjigu

Trosenje vlastitih
prihoda

Po primitku vlastitih
prihoda od Ministarstva
vrsi se placanje raduna
uredskog materijala po
redoslijedu

voditelja
racunovodstva — rac.
referenta

Procedura je objavljena na oglasnoj plo¢i Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Dubrovniku
dana 28.svibnja 2012. g. te je dostavljena u Ured drzavnog odvjetnika, racunovodstvo, i stupila

Je na snagu danom objave. e
ZUPANI @“
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