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Na temelju ¢lanka 52. stavak 1. to¢ka 8. u vezi ¢lanka 53. stavak 1. i 2. Zakona o dr¥avnom
odvjetniStvu (Narodne novine, broj 67/2018) i &lanka 5. Poslovnika drzavnog odvjetnistva (Narodne
novine broj 5/14, 12/15), u skladu s élankom 10. Pravilnika o prora¢unskom radunovodstvu i
ra¢unskom planu (Narodne novine, broj 124/14, 115/15, 87/16 i 3/18), a u skladu sa Zakonom o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/2018) i Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj 95/2019),
Zupanijski drzavni odvjetnik, donosi

ODLUKU
O PROCEDURI ZAPRIMANIJA, PROVJERE
I PRAVODOBNOG PLACANJA RACUNA

Clanak 1.

5 Ovom Odlukom ureduje se nadin zaprimanja, provjere i pravodobnog plaéanja raduna u
Zupanijskom drZzavnom odvjetni$tvu u Bjelovaru.

Clanak 2.
Racun dobavljaca ukoliko je u obliku eRacuna zaprima sluZbenik na &ije je ime certifikat za
pristup web aplikaciji servisa eRacun za drZavu te ga predaje sluZbeniku za prijem i otpremu poste
koji zaprima i ostale ra¢une koji nisu u obliku eRa¢una.

Sluzbenik za prijem i otpremu poste nakon §to stavi prijemni $tambilj sa datumom prijema,
radun predaje Zupanijskom drzavnom odvjetniku na uvid i parafiranje, te ga dostavlja u odjeljak
materijalno-financijskog poslovanja.

Clanak 3.
U odjeljku materijalno-financijskog poslovanja radunovodstveni referent-financijski
knjigovoda, koji je ujedno zaduZen i za nabave, obavlja sve potrebne kontrole:
- formalne (provjera svih elemenata ra¢una),
- suStinske (odgovara li fakturirana realizacija stvarnoj realizaciji, dali su kvaliteta i
koli¢ina isporucene roba/radova/usluga u skladu sa ugovorenim),
- matematicke.

Clanak 4.

Ako ratun zadovoljava sve potrebne kontrole rafunovodstveni referent-financijski
knjigovoda stavlja svoj potpis, kompletira radun sa narudZbenicom, otpremnicom odnosno
zapisnikom o obavljenoj usluzi, te tako kompletiran radun isti ili slijedeéi dan predaje voditelju
odjeljka materijalno-financijskog poslovanja.
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Clanak 5.

Ako eRacun zadovoljava sve potrebne kontrole sluzbenik na Cije je ime certifikat za pristup
web aplikaciji servisa eRacun za drZzavu prihvaéa ga, a ukoliko ne zadovoljava neku od kontrola
odbija ga sa obrazlozenjem u kojem navodi razlog odbijanja i uputu da se izvrsi ispravak i dostavi
ispravan eRadun.

Ako se eRacun ne odnosi na Zupanijsko drzavno odvjetnistvo u Bjelovaru sluzbenik na &ije
je ime certifikat za pristup web aplikaciji servisa eRadun za drzavu samo ga odbija s obrazloZzenjem.

Clanak 6.

Voditelj odjeljka materijalno-financijskog poslovanja isti dan odobrava radun za
evidentiranje u raunovodstvenom sustavu (kontira radun, a raéunovodstveni referent knjiZi u Knjizi
ulaznih ratuna te u Glavnoj knjizi) i stavlja §tambilj ,ODOBRAVAM ISPLATU PO OVOM
RACUNU* i predaje ga Zupanijskom drZzavnom odvjetniku koji svojim potpisom odobrava isplatu,
te ga vraca u odjeljak materijalno-financijskog poslovanja.

Clanak 7.
Voditelj odjelika materijalno-financijskog poslovanja daje nalog za pla¢anje
ratunovodstvenom referentu-financijskom knjigovodi za sve ragune pristigle prije roka za predaju
virmana za koje su odobrena sredstva mjese¢nim planom koje dostavlja Ministarstva pravosuda.

Clanak 8.
Odluka o proceduri zaprimanja rafuna, njihove provjere i pravodobnog pla¢anja stupa na
snagu danom donoSenja i bit ¢e objavljena na oglasnoj plo&i Zupanijskog drzavnog odvijetnistva u
Bjelovaru, a nakon toga pohranjena u pisarnici drzavnoodvjetnicke uprave i odjeljku za materijalno-
financijsko poslovanje gdje je svi zaposlenici mogu dobiti na uvid.

/7ZUPANUSKI DRZAVNI ODVIETNIK
. | k.. .

Dérko Zegarac



