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REPUBLIKA HRVATSKA
OPĆINSKO DRŽAVNO ODVJETNIŠTVO 
U METKOVIĆU

[bookmark: _GoBack]Broj: R-18/19
Metković, 29. listopada 2019.


	Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti  ("NN" broj 111/18 ) i Uredbom o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila ("NN" broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15 ) čelnik tijela donosi


					PROCEDURU
			O NAČINU ZAPRIMANJA I PROVJERE 
	         RJEŠENJA VJEŠTAKA, ODVJETNIKA, TUMAČA I SVJEDOKA,
	         TE PLAĆANJE PO RJEŠENJIMA OPĆINSKOG SUDA U KUTINI


	Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere rješenja te plaćanja po rješenjima Općinskog državnog odvjetnika u Metkoviću kako slijedi:

	Red.
br.
	   Događaj
	   Nadležnost
	      Aktivnost
	    Rok

	1.
	Primljeno rješenje
           u
računovodstvu
	Zaposlenik 
         u
računovodstvu
	Zaprima se rješenje u
rač.evidenciju, otisne
se štambilj s datumom
prijema i potpisom
	Istog dana

	2.
	Primljeno rješenje na obradu i kontiranje
	Računovodstveni referent
	Dodjela brojeva na rješenja i razvrstavanje prema rač.planu
	2 dana od dana zaprimanja

	3.
	Knjiženje rješenja
	Računovodstveni referent
	Upis rješenja prema dobavljačima i konta glavne knjige i ovjera potpisom
	Istog dana

	4.
	Kontrola knjiženja rješenja
	Zaposlenik računovodstva
	Izvršiti kontrolu knjiženja rješenja – iznos, naziv dobavljača, te otisnuti
	Unutar mjeseca na koji se odnosi rješenje

	5. 
	Plaćanje 
po rješenjima
	Čelnik tijela
	Izrada virmana, 
zbrojnog naloga za plaćanje putem riznice, ovjera potpisom
 ovlaštenih osoba 
	Po odobrenju
Ministarstva
pravosuđa

	6.
	Zatvaranje plaćenih rješenja u knjizi ulaznih računa
	Računovodstveni referent
	Nakon što prođe isplata putem riznice, vrši se zatvaranje plaćenih rješenja u KUF-a
	2 dana od isplate
Riznice




	Ova procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na oglasnoj ploči.
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