X REPUBLIKA HRVATSKA ;
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
UKARLOVCU

Broj: R-11/2019
Karlovac, 25. veljage 2019.
AMT/BL

Na temelju ¢1. 5. Poslovnika drzavnog odvjetnistva (Narodne novine 5/14 i 123/15, au
skladu s Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 111/18) i Uredbom o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15)zamjenica opéinske drzavne

odvjetnice koja obavlja poslove opéinske drzavne odvjetnice u Karlovcu Ana-Marija Turkalj
donosi

PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura naplate vlastitih prihoda u Opéinskom drzavnom
odvjetnistvu u Karloveu i to prihoda ostvarenih od usluga fotokopiranja.

Clanak 2.
Postupak naplate vlastitih prihoda u Opéinskom drZavnom odvjetnistvu u Karlovcu
provodi se po slijede¢oj proceduri:

R. DIJAGRAM . ROK POPRATNI
br. TIJEKA P Al VDS BADLEENGST IZVRSENJA | DOKUMENT
1. | Zaprimanjei | Primljeni zahtjev stranke se | Ovlaéteni Isti dan ili Zahtjev
pregled pregledava i utvrduje broj sluzbenik po
zahtjeva stranica za fotokopiranje, pisarnice dogovoru
broj DVD-a i iznos za (upisnicar,
plac¢anje zapisnicar)
1.a | Odobravanje | Op¢inskii drzavni odvjetnik, | Opéinski drzavni | Istiili Zahtjev
zahtjeva zamjenik ili druga ovlastena | odvjetnik, sljededi dan
osoba odobrava zahtjev za | zamjenik ili druga
kopiranje ovlastena osoba
2. | Uplata Upucivanje stranke na Ovlasteni Isti dan
uplatu traZzenog iznosa i sluzbenik
nacina plaéanja pisarnice
(upisnicar,
zapisnicar)




2.a | Naplata Ovlasteni sluzbenik Ovlasteni Isti dan Blagajnicka
prihoda naplacuje traZeni iznos i sluzbenici uplatnica
gotovinom potvrduje naplatu racunovodstva

(blagajnicka uplatnica)

2.b | Naplata Stranka uplacuje trazeni Ovlasteni Isti dan Dokaz o
uplatnom na | iznos i dokaz o uplati sluzbenik uplati
Ziro raun dostavlja ovlastenom pisarnice
ODO-a sluzbeniku

3. | Fotokopiranje | Nakon provjere uplate vr&i | Ovladteni Isti dan,
dokumenta se usluga fotokopiranja sluzbenik slijededi
po zahtjevu stranci pisarnice daniili po

dogovoru

4. | Evidentiranje | Prikupljeni prihodi Ovlasteni Isti dan / Blagajnicko
prikupljenih evidentiraju se sluzbenici kada ima izvjesce,
prihoda knjigovodstveno u blagajnu | ratunovodstva prihoda glavna

pa zatim u glavnu knjigu knjiga

4.a | Uplata Svi prikupljeni vlastiti Op¢inski drzavni | Jednom Obrazac
vlastitih prihodi uplaéuju se iz odvjetnik, mjesecno ili | HUB 3a
prihoda u blagajne na %iro ra¢un ovlasteni kada ima
drzavni ODO-a te po odobrenju sluzbenici prihoda
proracun Opdinskog drzavnog ratunovodstva

odvjetnika u drzavni
proracun

5. | TroSenje Prema odobrenom Ovlasteni Prema Zbrojni
vlastitih financijskom planu uplaceni | sluzbenici mjese¢nom | nalog
prihoda vlastiti prihodi trose se racunovodstva planu

mjeseénom dodjelom
sredstava

6. | Odlaganje Pohrana u registrator Ovlasteni Nakon Registrator

prema redoslijedu sluzbenici izvrSenog
racunovodstva knjizenja
Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.
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