REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U GOSPICU

Broj: DU-6/2023-7
Gospié, 4. listopada 2023.

TSA/KK

Gospic, Trg Alojzija Stepinca 3

Na temelju ¢lanka 53. stavka 1. i 54. stavka 1. Zakona o drzavnom
odvjetnistvu (NN 67/18, 21/22) te &lanka 7. stavka 1. Poslovnika drzavnog
odvjetniStva (NN 128/19), u vezi s Odlukom o ostvarivanju i koristenju vlastitih
prihoda Opcinskog drZzavnog odvjetnistva u Gospiéu broj: DU-6/2023-6 od 4.

listopada 2023. i Izjavom o fiskalnoj odgovornosti donosim slijedeéu:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Red.br. Dogadaj Nadleznost Aktivnost Rok
1. Zaprimanje zahtjeva Ovlasteni sluzbenik Temeljem zahtjeva Istog dana ili po dogovoru
stranke za presliku spisa pisarnice zaprima zahtjev, stranke rieSavatelj
predaje ga sa spisom odobrava presliku spisa ili
nadleznom referentu- dijela spisa i dostavija
rieSavatelju sluzbenicima radi
postupanja po zahtjevu
2. Obra&un Voditelj nadleZne Radi obraéun i upuéuje Istog dana
pisarnice stranku na naplatu i
dostavu dokaza o
izvr8enoj uplati na raéun
ODO Gospié
3. Naplata na ra¢un ODO Ovlasteni sluzbenik Zaprimanje dokaza o Istog dana ili po dogovoru
Gospi¢ izvr&enoj uplati. Nakon
uplate stranka preuzima
trazene preslike
4. KnjiZzenje vlastitih prihoda Ratgunovodstvo Prema kontima u glavnoj Tijekom mjeseca na koji
knjizi se prihod odnosi
5. Uplata viastitih prihoda u Ratunovodstvo lzrada virmana, prijenos Tijekom proraunske
drzavni proracun na Ziro radun drZavnog godine na koju se prihod
proraduna odnosi
6. | Tro3enje vlastitih prihoda Ragunovodstvo Prema odobrenom Prema potrebi kroz godinu
financijskom planu
(uglavnom za nabavu
fotokopirnog papira)
OPCINSKA

Tatjana 3i

VNA ODVJETNICA
c-Adamovié, v.d.




