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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U KOPRIVNICI
Koprivnica, Hrvatske drzavnosti 5a/lll

Broj: DU-11/2024
Koprivnica, 25. travnja 2024.

ISL/ZV

Na temelju €lanka 53. stavka 1. u vezi ¢lanka 52. stavka 1. toke 8. Zakona o
drzavnom odvjetnistvu (Narodne novine, broj: 67/18 i 21/22), &lanka 7. stavka 1.
Poslovnika drzavnog odvjetnistva (Narodne novine, broj 128/19) te u skladu s
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj: 95/19) te Pravilnikom o izdavanju i
obracunavanju putnih naloga Opéinskog drzavnog odvjetnistva broj DU-9/2024 od 25.
travnja 2024., opcinska drzavna odvjetnica donosi:

PROCEDURU
IZDAVANJA | OBRACUNAVANJA PUTNIH NALOGA
OPIS , ROK . POPRATNI
ARTIVROST | akrivnosTy | NADLEZNOST 1 \7yRSENJA | DOKUMENTI

Putni nalozi se

kreiraju na '
Kreiranje temelju
putnog dokumentacije
naloga s iz koje Voditelj .
osnovnim proizlazi Drzavnoodvjetni¢ke | Istog dana ' Putni nalog
podacima o potreba za uprave |
sluZbenom sluzbenim _ |
putovanju putovanjem ili |

usmenim

zahtjevom

Upis u knjigu
Evidentiranje Sljtit:,z:'.g e Voditelj Knjiga
putnog god'ela ) Drzavnoodvjetnic¢ke | Istog dana sluzbenih
naloga by dJencijskog uprave putovanja

broja
Pl?t;r:]l.(x)njavanje Upis podataka ;
ﬁalo g " o trajanju T Tri dana nakon | Putni nalog,

ode?cimz o sluzbenog obgvio sIuibeJncJ) obavljenog | lzvjeSée uz

szréen i putovanja i utovanie sluzbenog | putni nalog,
Isluibenoom nastalim P ) putovanja | prilozi
outovaniu troskovima ‘




Provjera g

Kontrola ispravnosti 5 Po dostavi
formalne isanih - Voditel] putnog naloga | Bteieelsg 5
ispravnosti WpisEnIn ' Drzavnoodvjetni¢ke | s prilozimau | b 9
podataka i : 5 .. | prilozima
putnog priloga uz  uprave D_rvzavnoodVJet
naloga putni nalog | nicku upravu
Kontrola _ | o ‘ Po dostavi
siatamatitke _PrOVJera . | VOdIte“|j Odsjeka za putnog naloga .
ispravnosti ispravnosti ; maten_;lalno- u Odslj.ek za Pqtnllnalog s
putnog upisanih | flnancusk.o materijalno prilozima
' naloga \ podataka ' poslovanje financijsko
| | | | poslovanje
% Razvrstalvanje Voditelj Odsjeka ' Po provjeri
RS : financijsko matematicke P
L il oslovanje ispravnosti
putovanju P : P
Voditelj Odsjeka za
Knjizenje u ' materijalno-
Glavnu knjigu | financijsko |
Knjizenje prema poslovanje/ Istog dana ' Glavna knjiga
zadanim ' racunovodstveni
kontima ' referent - financijski
| knjigovoda
Isplata putnog | Voditelj Odsjeka za Nalog za
Blaani raCuna prema | materijalno- Prerr_la d?*”.’“” placanje,
acanje " . & zaprimanja i i
redoslijedu financijsko dBSiES zbrojni nalog,
; placanja poslovanje Pl izvod
| Voditelj Odsjeka za |
| ' materijalno- :
| : : Ea%?;?rl;?olrj HABATITED | Naken Registrator
' Odlaganje poslovanje/ ' izvrSenog il il
e raCunovodstveni | pla¢anja puthih haloga
redoslijedu !

|
|
|
|
|

referent - financijski |

knjigovoda

objaviti na mreznim stranicama DORH-a.

Ova Procedura Stupa na snagu danom dono$enja, te ¢e se dostaviti svim
zaposlenicima Opcinskog drzavnog odvjetnistva u Koprivnici elektroniékom postom i




