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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U PULI-POLA

Pula-Pola, Rovinjska 2a

Broj: DU-6/2024
Pula-Pola, 5. rujna 2024.

Op¢inska drzavna odvjetnica u Opcinskom drzavnom odvjetniStvu u Puli-Pola,
temeljem Clanka 54. Zakona o drzavnom odvjetniStvu (Narodne novine broj: 67/2018 i
21/2022) i Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj:
130/2016, 114/2022), dana 5. rujna 2024., donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

1) U svrhu postivanja temeljnih nacela javne nabave propisanih Zakonom o
javnoj nabavi te zakonitog, namjenskog, svrhovitog, transparentnog i ekonomi¢nog
troSenja proraCunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak nabave roba i
usluga procijenjene vrijednosti manje do 26.540,00 eura i nabave radova procijenjene
vrijednosti do 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u Opcinskom
drzavnom odvjetnidtvu u Puli-Pola, na koji se sukladno ¢lanku 12. st. 1. Zakona o javnoj
nabavi ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

2) IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

3) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na slu€ajeve izvanredne ili hitne
nabave roba, usluga i radova zbog nepredvidenih dogadaja koji ne smiju biti
uzrokovani postupanjem narucitelja te u slu€ajevima nabave zanemarive vrijednosti
odnosno do 150,00 Eura kada ponudu i narudzbenicu zamjenjuje racun gospodarskog
subjekta.

4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.



POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

1) Opcinski drzavni odvjetnik usvaja plan nabave i sve njegove izmjene tijekom
godine, odobrava sve zahtjeve za jednostavnu nabavu tijekom godine, potpisuje i
ovjerava odluke u postupcima jednostavne nabave te potpisuje i ovjerava
narudzbenice i ugovore o nabavi.

2) Sve postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom provodi
sluzbenik narucitelja kojeg odlukom ovlasti opcinski drzavni odvjetnik (u daljnjem
tekstu: osoba ovlastena za provodenje postupka jednostavne nabave).

3) Za pregled i ocjenu ponuda za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 5.
ovog Pravilnika opcinski drZzavni odvjetnik pored osobe ovlastene za provodenje
postupaka jednostavne nabave, ovlas¢uje dodatno dva sluzbenika za svaki pojedini
postupak.

4) Postupak jednostavne nabave =zapo€inje zaprimanjem zahtjeva za
jednostavnu nabavu od pojedine ustrojstvene jedinice narucitelja koji trazi nabavu
roba, radova ili usluga.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 3.

1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave poput primjerice kriterij kvalitete, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

2) Kriterij za odabir ponude se mora naznaditi u pozivu za dostavu ponude.

3) Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produzenja roka valjanosti
ponude, ne produzi jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude,
odnosno ako narucitelj raskine ugovor ili stornira narudzbenicu izvrsit ¢e se ponovno
rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuci u obzir ponudu odabranog
ponuditelja te ¢e se odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili
ponistiti postupak nabave.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA | RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 8.000,00 EURA
Clanak 4.

1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 8.000,00
eura provodi osoba ovlastena za provodenje postupka jednostavne nabave.



2) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 8.000,00 eura
provodi se izdavanjem narudzbenice (temeljem najmanje jedne ponude koja je
prethodno zatrazena elektronskim putem, telefaksom ili telefonom) ili zaklju€ivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom (ponuditeljem), koji je na traZenje osobe
ovlastene za provodenje postupaka jednostavne nabave dostavio Opcéinskom
drzavhom odvjetnistvu u Puli-Pola svoju ponudu i koja ponuda je ocijenjena
prihvatljivom.

3) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o narucitelju koji izdaje
narudzbenicu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,
nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

4) Narucitelj odreduje primjereni rok za dostavu ponude koji ne smije biti kraci
od 3 (tri) dana od dana slanja zahtjeva.

5) Opcinski drzavni odvjetnik ili osoba ovlastena za provodenje postupaka
jednostavne nabave moze odluciti, ako to ocijeni opravdanim, postupak jednostavne
nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 8.000,00 Eura provesti
sukladno ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA | USLUGA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 8.000 EURA, A MANJE
OD 26.540,00 EURA TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI

VECE OD 8.000,00 EURA, A MANJE OD 66.360,00 EURA

Clanak 5.

1) Opcinski drzavni odvjetnik ili osoba koju on ovlasti donosi Odluku o
pokretanju postupka jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 8.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, te radova procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 8.000,00 eura a manje od 66.360,00 eura.

2) Po donoSenju Odluke iz stavka 1. ovog Clanka, osoba ovlasStena za
provodenje postupaka jednostavne nabave upucuje poziv na dostavu ponuda
najmanje trima razli€itim gospodarskim subjektima elektroni¢kim putem uz izvjeS¢e o
isporucenoj elektronickoj posti, ili putem poste preporuceno uz povratnicu.

3) Istodobno sa slanjem poziva na dostavu ponuda odredenim gospodarskim
subjektima, osoba ovlastena za provodenje postupaka jednostavne nabave objavljuje
poziv na dostavu ponuda na internetskoj stranici Drzavnog odvjetniStva Republike
Hrvatske.

4) Narucitelj zadrzava pravo uputiti poziv jednom gospodarskom subjektu kada
zbog tehnickih, umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju€ivih prava
ugovor o nabavi moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt.



5) Ovlastena osoba za provodenje postupka jednostavne nabave moze objaviti
poziv za dostavu ponuda i u ElektroniCkom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN).

POZIV NA DOSTAVU PONUDA | OCJENA PONUDA
Clanak 6.

1) Poziv na dostavu ponude koji se upucuje gospodarskim subjektima, odnosno
objavljuje na internetskoj stranici Drzavnog odvjetniStva Republike Hrvatske,
minimalno sadrzi naziv narucitelja, opis predmeta nabave i tehniCke specifikacije,
kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za
dostavu ponude, nacin dostavljanja ponuda, elektroni¢ku adresu ukoliko se ponude
dostavljaju elektroni¢kim putem odnosno adresu narucitelju u slu¢aju da se dostavljaju
putem poste, broj telefona i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt.

2) Narucitelj ¢e za svaku pojedinu nabavu odrediti primjereni rok za dostavu
ponuda, u pravilu ne kraéi od 5 (pet) radnih dana od dana zaprimanja poziva na
dostavu ponude.

3) Ponude se dostavljaju elektroni¢kim putem na mail adresu koju za to u pozivu
oznaci ovlastena osoba za provodenje poslova jednostavne nabave, kao privitak
elektroniCke poste u PDF obliku, ili putem poste/neposrednom predajom u Prijemnom
urede narucitelja. U Pozivu na dostavu ponude ¢e se naznaciti na koji od ova dva
nacina se ponude dostavljaju.

4) Ovlastena osoba za provodenje postupaka jednostavne nabave zajedno sa
ostalim ¢lanovima iz €l.2.st.3. ovog Pravilnika pregledava i ocjenjuje ponude na temelju
uvjeta iz poziva za prikupljanje ponuda, o ¢emu se sastavlja zapisnik. Otvaranje
ponuda nije javno.

5) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, ukoliko se informacije ili dokumentacija
koju je ponuditelj trebao dostaviti Cine nepotpunima ili pogreSnima ili ako nedostaju
pojedini dokumenti, narucitel] moZzZe, poStujuéi nacCelo jednakog tretmana i
transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi
nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Takvo postupanje ne smije
dovesti do pregovaranja u vezi s kriterjem za odabir ponude ili predvidenim
predmetom nabave.

6) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja
udovoljava svim trazenim uvjetima narucitelja.

7) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se opcéinskom drzavnom
odvjetniku koji, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda te prijedloga osobe
ovlastene za provodenje postupaka jednostavne nabave, donosi odluku o odabiru ili
odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

8) Odluka o odabiru ponude, koja se temelji na kriteriju za odabir ponude,
obvezno sadrzi podatke o narucitelju, predmet nabave na koji se odluka odnosi, cijenu
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odabrane ponude i naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o
nabavi, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

9) Rok za donosSenje odluke o odabiru ponude je najduze 7 (sedam) radnih dana
od isteka roka za dostavu ponuda, ukoliko u pozivu za dostavu ponuda nije drugacije
odredeno.

10) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave
dostavlja se svim ponuditeljima bez odgode elektronickim putem s potvrdom o
isporucenoj elektronickoj posti.

11) Ako je poziv za dostavu ponude objavljen na internet stranicama Drzavnog
odvjetniStva Republike Hrvatske ili u ElektronicCkom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN), odluka iz stavka 10. ovog ¢lanka se objavljuje na isti nacin.

12) Nabava roba, usluga i radova iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika izvrSava se
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem.

13) Nabava roba, usluga i radova iz Clanka 5. ovog Pravilnika izvrSava se
sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem.

PRAVO NA PRAVNI LIJEK
Clanak 7.

1) Protiv odluke o odabiru ponude i odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave ponuditelji nemaju pravo na pravni lijek.

2) Op¢insko drzavno odvjetnistvo u Puli-Pola, kao naruditelj, zadrzava pravo
ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti
jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 8.

1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono$enja i objaviti ée se na internet
stranici Drzavnog odvjetnistva Republike Hrvatske.

2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave u Opéinskom drZzavnom odvjetnistvu u Puli-Pola, broj:
A-135/2017 od 28. lipnja 2017.
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