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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U PAZINU
Pazin, Narodnog doma 2B

Broj: DU-7/2025-2
Pazin, 13. veljace 2025.
MM/MT

Na temelju ¢lanka 53. stavka 1. u vezi ¢lanka 52. stavka 1. toCke 8. Zakona o
drzavnom odvjetnistvu (,Narodne novine®, broj: 67/2018, 21/2022), ¢lanka 7. stavka 1.
Poslovnika drzavnog odvjetniStva (,Narodne novine“, broj: 128/2019), u skladu s
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja
o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine®, broj: 95/2019), u vezi s ¢l. 13. Zakona
0 sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,Narodne novine®, broj: 78/15, 102/19)
te Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave broj DU-7/2025-1 od 13.
veljaCe 2025. godine, opcinski drzavni odvjetnik donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

1) Ovom odlukom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza u
postupcima javne nabave i nabave jednostavne vrijednosti roba, radova i usluga
kako bi se drzavnim proracunom osigurana sredstva koristila zakonito, namjenski i
svrhovito i kako bi se osiguralo ucinkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava
financijskog upravljanja i kontrola u okviru proraCunskih sredstava Opcinskog
drzavnog odvjetniStva u Pazinu.

2) Ugovorom se, u smislu ove Odluke, smatra pisani ugovor javne nabave
zaklju€en sukladno Zakonu o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj: 120/16 i 114/22,
u daljnjem tekstu ZJN) i pisani ugovor u postupku jednostavne nabave zakljuCen
sukladno podzakonskom aktu Opcinskog drzavnog odvjetnistva u Pazinu
donesenom temeljem €l. 15. ZJN, odnosno u istom postupku izdana narudzbenica
Opc¢inskog drzavnog odvjetniStva u Pazinu ili raun gospodarskog subjekta.

Clanak 2.

1) Postupak javne nabave u Opcinskom drzavnom odvjetnistvu u Pazinu
provodi se sukladno ZJN i podzakonskim aktima.



2) Detaljna procedura prostupka stvaranja ugovornih obveza je slijedeca:

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA U POSTUPKU JAVNE NABAVE

R.br. OVLASTENA ROK
AKTIVNOST OSOBA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJA
Najmanje dva
Voditelji svih ”Hefeer%ae brie
Predlaganje ustrojstvenih o priprem
SO Pisani prijedlog s godiSnjeg Plana
nabave, jedinica u .
. opisom potrebne robe, nabave za
1. potrebne Opc¢inskom . ; " f
. . radova i usluga i slijedecu
robe, radovai | drzavnhom ; . .
oy okvirnom cijenom godinu. Odmah
usluga odvjetnistvu u o saznaniu za
Pazinu ho nanj
slijede¢u
godinu.
Voditelj pisarnice
drzavnoodvjetnick U roku od 30
e uprave ili druga Prijedlog godisnjeg dana od dana
Priprema osoba koju odredi Plana nabave ODO donosenja
2.a | prijedloga opcinski drzavni Pazin s uklju¢enim ili Drzavnog
plana nabave odvjetnik, odbijenim prijedlogom proracuna
Voditelj Odjeljka iz toCke 1. Republike
racunovodstvenih Hrvatske
poslova
Voditelj pisarnice
_ drzavnoo_d_VJetmck ) o U roku od 15
Priprema e uprave ili druga Prijedlog izmjene/ dana od dana
prijedloga osoba koju odredi dopune Plana nabave Zanfimania
2.b. | izmjena/dopu- | opcinski drzavni ODO Pazin s Pispano I
na Plana odvjetnik, uklju€enim ili odbijenim ri'edlog aiz
nabave Voditelj Odjeljka prijedlogom iz to¢ke 1. tpoéjke 19
raCunovodstvenih :
poslova
U roku
propisanom
Donogenje Pravilnikom o
planu nabave,
Plana registru
nabave, Op¢inski Plan nabave, odnosno g
. 7 S ugovora,
3. odnosno drzavni izmjena i/ili dopuna
o L prethodnom
izmjena/dopu- | odvjetnik Plana nabave X .
na Plana savjetovanju i
nabave analizi trziSta u
javnoj nabavi
(NN, 101/17,
144/20).
Objava Plana | Voditelj Odjeljka Objava Plana nabave u | U roku od
nabave, rac“:unoqustv.eni.h Elektroni¢kom oglasniku | 0sam dana od
4 | odnosno poslova i voditel] javne nabave (u dana
" | izmjena/dopu- | Pisamice daljnjem tekstu-EOJN) | donoSenja ili
na Plana drzavnoodvjetnitke promjene

nabave

uprave

Plana nabave




Voditelj pisarnice

Pisana inicijativa za
nabavu potrebne robe,

Tijekom godine,

javne nabave

javnu nabavu

postupku javne nabave
sukladno ZJN i
podzakonskim aktima

Inicijativa za drzavnoodvjetnitcke | radovai usluga, s odmah po
5 provodenje uprave ili druga detaljnim opisom i utvrdivaa'u
‘ postupka osoba koju odredi okvirnom cijenom otreba zja
nabave opcinski drzavni nabave, te trenutnim ﬁ abavom
odvjetnik raspoloZivim stanjem '
roba (radova i usluga).
Kontrolira stanje roba u
ODO Pazin, odnosno
potrebu za uslugama i
Kontroliranie Voditelj pisarnice radovima, utvrduje U roku od 8
otrebe zaJ drzavnoodvijetnicke okvirnu procijenjenu dana od dana
6 Fobom uprave ili druga vrijednost nabave. Ako sastavljanja ili
' uslu o’m i osoba koju odredi utvrdi da u ODO Pazin zaprimanja
radog\]/ima opcinski drzavni nema potrebe za inicijative iz
odvjetnik provodenjem toCke 5.
predlozene nabave,
obavjestava opcinskog
drzavnog odvjetnika.
Provjerava je li prijedlog
za javhom nabavom
(procijenjena vrijednost
Voditelj pisarnice nabave) u skladu s U roku od 8
Proviera drzavnoodvjetniCke donesenim Planom dana od dana
7 ror ejzéunskih uprave i voditelj nabave i proraCunom, sastavljanja ili
' gre dstava Odjeljka voditelj pisarnice DO zaprimanja
raCunovodstvenih uprave podnositelju inicijative iz
poslova inicijative upucuje tocke 5.
odgovor i obavjestava
opc¢inskog drzavnog
odvjetnika
Pisani prijedlog za
pokretanje postupka
. javne nabave s nacrtom U roku od 30
Prijedlog za otrebne dokumentaciie dana od dana
pokretanje Op¢inski drzavni po °l sastavljanja ili
8. o i pisanom suglasnosti ; .
postupka odvjetnik o 9 zaprimanja
; voditelja Odjeljka LA
javne nabave N ; inicijative iz
racunovodstvenih -
toCke 5.
poslova te nacrtom
odluka iz tocke 9.
DonoSenje Odluka o pokretanju
odluke o postupka javne nabave
pokretanju i Odluka o imenovanju
postupka ¢lanova struénog
javne nabave i Lt s povjerenstva za javnu
. . Opc¢inski drzavni ) .
9. imenovanje o nabavu koje se sastoji
- odvjetnik . S
¢lanova od najmanije tri plana,
stru¢nog od kojih najmanje jedan
povjerenstva ¢lan posjeduje vazedi
za javnu certifikat u podrucju
nabavu javne nabave
Priprema i izraduje
N nacrte dokumentacije
. Struéno ; .
Priprema ) za nadmetanje u U rokovima
10. povjerenstvo za

odredenim ZJN




Stru¢no
povjerenstvo za

Popunjava sluzbene

11 Objavijivanje javnu nabavu, po obrasce za objavu U rokovima
" | uEOQJN 1 oavu, p ) odredenim ZJN
odobrenju opéinskog | sukladno ZJN
drZzavnog odvjetnika
Provodi postupak javne
nabave sukladno ZJN i
Provodenje Stru¢no podzakonskim aktima, s ,
! . ) U rokovima
12. | postupka povjerenstvo za prijedlogom za odabir ;
! ! odredenim ZJN
javne nabave | javnu nabavu ponude, odnosno
donosenje odluke o
ponistenju
DonosSenje
Odluke o
odabiru Opcinski drzavni Odluka o odabiru U rokovima
13. | ponude, odvietnik ponude, Odiuka o odredenim ZJN
odnosno ponistenju
Odluke o
ponistenju
Izrada nacrta Vovd'te“ pisarnice U roku od 8
. drzavnoodvjetnicke
ugovora javne - . dana od dana
uprave ili druga Nacrt ugovora javne - .
14. | nabave . . izvrSnosti
osoba koju odredi nabave
(odnosno e e e odluke o
drugog akta) opc!nsk_l drzavni odabiru
odvjetnik
15 Sagggfgiﬂ)ﬁe Opdinski drzavni Ugovor javne nabave U rokovima
-9 J odvjetnik govor} odredenim ZJN
nabave
Voditelj pisarnice
-~ drzavnoodvjetnicke - . Kontinuirano za
Pracenje - Prati izvrSavanje - L
o . uprave ili druga . vrijeme trajanja
16. | izvrSavanja . . nabave u rokovima
osoba koju odredi L ugovornog
naredbe L predvidenim ugovorom
opc¢inski drzavni odnosa.
odvjetnik
Voditelj pisarnice
Evidentiranje drzavnoodvijetnitke U rokovima
17 ugovora u uprave ili druga Evidentiranje ugovora u | odredenim ZJN
’ registru osoba koju odredi EOJN-u i podzakonskim
ugovora opcinski drzavni propisima

odvjetnik




Clanak 3.

Detaljna procedura stvaranja ugovornih obveza u postupku javne nabave za
nabavne kategorije u nadleznosti SrediSnjem drzavnog ureda za srediSnju javnu

nabavu je slijedeca:

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA U POSTUPKU JAVNE NABAVE ZA NABAVNE
KATEGORIJE U NADLEZNOSTI SREDISNJEG DRZAVNOG UREDA ZA SREDISNJU
JAVNU NABAVU (u daljnjem tekstu: SUSJN)
R.br. OVLASTENA ROK
AKTIVNOST OSOBA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJA
Dostavlja se trazene
podatke o kontakt
osobama,
procijenjenim
t[r):iséi\i/r? potrebnim koli¢inama
. roba, radova ili usluga
podataka - Slul_zbemk u Leredu i dr. Prethodno s Rokove koje
1. | SDUSJN prije | opéinskog drzavnog | | jiialicom Odjeljka | odredi SUSIN
zak!JucwanJa odvjetnika racunovodstvenin
glp()\cl)lrr:;g?ma poslova provjerava
uskladenost
procijenjenih potreba
s Planom nabave i
proraCunom.
Izraduje nacrt
pojedinanog ugovora
javne nabave
. oo . sukladno okvirnom
Izrada i Voditelj pisarnice sporazumu i U roku od 15
usuglasava- drzavnoodvijetnitke usugladava tekst s dana od
nje nacrta uprave ili druga odabranim zaprimanja
pojedinacnog osoba koju odredi ponuditeljem obavijesti
2. ugovora javne opé?nsk.i drzavni Prethodno s ' SDUSJIN-a o
nabave odvl.etn.lk, . voditeljicom Odjeljka zaklju¢enom
sukladno Voditelj Odjeljka radun. poslova okvirnom
okvirnom racunovodstvenih provjérava sporazumu
sporazumu poslova uskladenost u nacrtu
ugovora navedene
vrijednosti s Planom
nabave i proracunom
Zakljuc€ivanje
pojedinagnog Potpisivanje
ugovora javne Opéinski drzavni pojedinaénog ugovora
3. nabave odvetnik javne nabave
sukladno sukladno okvirnom
okvirnom sporazumu
sporazumu
Voditelj pisarnice Dostavljanje
Qbavjeétava- drzavnoodvjetnicke skeniranog primj(_evrkfi U roku od 8
4, neo uprave ili druga osoba ugovora elektrqnlcklm dang 9@ :
zakljuCenom koju odredi opéinski putem SUSJN i zakljucivanja
ugovoru . SE evidentiranje ugovora | ugovora
drZzavni odvjetnik u aplikaciji EOIN




Sluzbenik u Uredu

javne nabave

EOJN

nabave u EOJN

Upisivanje onéinskoa dravno Upisuje i objavljuje U roku od 8
zaklju¢enog pcinskog 9 podatke o dana od
5. odvjetnika odreden za - e
ugovora u unosenje podataka u zaklju¢enom ugovoru zakljucivanja
EOJN EOJN u EOJN ugovora
Up'.S'Va’.?Je Sluzbenik u Uredu Uplslvar]je Iznosa
realizacije po o Y realizacije po
e opcinskog drZzavnog o Kartalno,
zaklju€enim Co zaklju€enim :
6. oiedina&nim odvjetnika odreden za pojedina&nim sukladno uputi
pojedin unosenje podataka u O SDUSJN-a
ugovorima ugovorima javne

Jednostavna nabava u Opc¢inskom drzavnom odvjetnistvu u Pazinu provodi se
sukladno Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave broj DU-7/2025-1 od

13. veljaCe 2025.

Detaljna procedura postupka stvaranja ugovornih obveza u postupku

Clanak 4.

Clanak 5.

jednostavne nabave je slijedeca:

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
R.br. OVLASTENA ROK
AKTIVNOST OSOBA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJA
Predlaganje nabave
roba, usluga ili radova
Predlaganie Sluzbenici i S opisom potrebnih Po uoavaniu
1 nabaveg rojba namjestenici u svim roba, usluga ili radova otrebe 7a )
' - ! ustrojstvenim i potrebnom koli¢inom b
ili usluga S nabavkom
jedinicama na obrascu
zahtjevnice ili
trebovnice.
Kontroliranje Osoba ovlastena za Kontroliranje stanja .
potrebe za provodenje postupaka roba, usluga ili radova | U roku od tri
2.a robom, jednostavne nabave, cla dslevna_bavad . dana_l od .
uslugom ili ovisno o predmetu prediaze | utvr uje zaprimanja
radovima nabave procijenjenu vrijednost | prijedloga
nabave
Provjerava ima li za
Osoba ovlastena za procijenjenu vrijednost
: nabave raspolozivih .
Proviera provodenje postupaka sredstava i je li ista U roku od tri
N . jednostavne nabave, dana od
2.b proragunskih diteli Odielik sukladna Planu : .
sredstava Vov itelj Odjel) a nabave. Ako nema zaprimanja
racunovodstvenih dovoli ) lozivih prijedloga
oslova ovoljno raspoloZivi
P sredstava ili
predloZzena nabava




nije sukladna Planu
nabave, o tome
obavjeStava
podnositelja prijedloga

Osoba ovlastena za

Provodenje rovodenie postupaka Provodi postupak Rokovi
postupka P I P P sukladno Pravilniku o N
3. jednostavne nabave, : predvideni u
nabave do : provedbi postupaka .
ovisno o predmetu ; odluci
8.000,00 eur jednostavne nabave
nabave
Provodenje
postupka
4, .
nabave iznad
8.000,00 eur
U roku od tri
dana od
Izrada nacrta | Voditelj pisarnice Zaprimanja
. o obavijesti od
Odluke o drzavnoodvjetnicke
) -~ osobe
4. a pokretanju uprave ili druga osoba | lzrada nacrta odluke -
. ST ovlastene za
postupka koju odredi opcinski rovodenie
nabave drzavni odvjetnik P I
postupaka
jednostavne
nabave
Donosenje
Odluke o Op¢inski drzavni Odluka o pokretanju
4.b pokretanju C
odvjetnik postupka nabave
postupka
nabave
Provodenje Osoba ovlastena za Provod postupal_< Rokovi
. sukladno Pravilniku o e
4.c postupka provodenje postupaka - predvideni u
! provedbi postupaka .
nabave jednostavne nabave ; odluci
jednostavne nabave
5. Narucivanje
Sluzbenik u Uredu o U roku od tri
o Y Izrada narudzbenice s
opc¢inskog drzavnog . ; dana od
Izrada - ; 7 osnovnim elementima .
5.a . odvjetnika, pisarnici : A odabira
narudZbenice N VR ugovora i potvrdivanje . -
drzavnoodvjetnitke . - ' najpovoljnije
iste svojim potpisom
uprave ponude
Voditelj pisarnice U roku od tri
drzavnoodvjetnitke dana od
Izrada nacrta - i
uprave ili druga osoba | Nacrt ugovora odabira
ugovora . TR . -
koju odredi opcinski najpovoljnije
drzavni odvjetnik ponude




Kontrola Vovd|telj pisarnice Kontrolira ispravnost U roku od dva
. drzavnoodvjetnicke X
narudzbenice - sastavljene dana od
5.b . uprave ili druga osoba . : .
i provedenog koiu odredi opéinski narudzbenice i zaprimanja
ostupka oju ocredi opeinskl provedenog postupka | narudzbenice
P drzavni odvjetnik
Svojim potpisom
Odobrenje Opc¢inski drzavni pdobrava} .
5.¢ ST o ispostavljanje
narudzbenice | odvjetnik o
narudzbenice
dobavljacu.
5 d Zaklju€ivanje Opqlnsl_q drzavni Potpisuje ugovor
ugovora odvjetnik
Sluzbenik u Uredu . . . Isti dan po
o Y Dostavlja potpisanu i . :
Dostava opcinskog drzavnog N X zaprimanju
M oo ; S pecatom ovjerenu :
6. narudzbenice odvjetnika, pisarnici o potpisane
. - R narudzbenicu ili o
ili ugovora drzavnoodvjetniCke . narudzbenice ili
ugovor dobavljacu
uprave ugovora.
Skrbi o tome da
Sluzbenik u Uredu dobavlja¢ u rokovima
opcinskog drzavnog izvrsi dostavu roba,
Kontrola dvietnika. oi s d i usl o Kontinui d
isporuka 0 yjetnl a, pisarnici radova ili usluga. . onvtlnu_|rano o}
7. drzavnoodvijetnicke svim nepravilnostima izvrSenja
roba, radova o R e
- uprave ili druga osoba | izvjeStava voditeljicu obveze
ili usluga . OO . )
koju odredi opcinski pisarnice DO uprave
drzavni odvjetnik ili drugu ovlastenu
osobu.

Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja i biti ¢e objavljena na mreznim

Clanak 6.

stranicama DrZavnog odvjetniStva Republike Hrvatske.
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