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REPUBLIKA HRVATSKA
OPGINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U POZEGI
Pozega, Sv. Florijana 2

Broj: A-49/2024-7
PozZega, 10. veljate 2025..
VN/ZD

Na temelju &lanka 71. stavka 3. Zakona o drzavnom odvjetniStvu ("Narodne novine" broj:
67/2018. i 21/2022), uz prethodnu suglasnost Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne
transformacije Klasa:712-01/24-01/75, Urbroj:514-03-01/01-25-05 od 24. sijeénja 2025., zamjenik
opéinskog drzavnog odvjetnika ovlasten obavijati duznost opéinskog drzavnog odvjetnika u
Opéinskom drzavnom odvjetni$tvu u PoZegi donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM REDU
OPCINSKOG DRZAVNOG ODVJETNISTVA
U POZEGI

| OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem redu Opéinskog drzavnog odvjetnistva u PoZegi u (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduju se unutarnje ustrojstvo Opcinskog drzavnog odvjetnitva u PoZegi, redni brojevi i
nazivi radnih mjesta, broj izvrsitelja na pojedinom radnom mjestu, kategorije radnih mjesta, opis
poslova, potrebne kvalifikacije za raspored na radno mjesto, potrebne kompetencije za radno mjesto
kao i druga pitanja zna¢ajna za rad drZzavnog odvjetnistva.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u Pravilniku koji imaju rodno znacenje, bez obzira koriste li se u muskom ili
senskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Odlukom Ministarstva pravosuda Klasa: 712-01/24-01/29, Urbroj: 514-03-01/01-24-21 od 22.
studenog 2024., odredeno je da se Pravilnikom o unutarnjem redu Opéinskog drzavnog odvjetnistva
u Pozegi moze predvidjeti 17 sluZbenika i 2 namjestenika za obavljanje struénih, uredskih i tehnickih
poslova te jednog drzavnoodvjetnickog vjezbenika.

Clanak 4.

Obavezni uvjet za raspored na radna mjesta svih drzavnih sluzbenika je poloZzen drzavni ispit
odgovarajuce razine sukladno zakonu kojim se ureduju prava i obveze drzavnih sluzbenika.

Drzavni sluzbenik zaposlen u pravosudnom tijelu duZan je poloZiti poseban stru¢ni ispit za sluzbenike
u pravosudnim tijelima za radno mjesto na koje je rasporeden, najkasnije u roku od Sest mjeseci od
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dana polaganja drzavnog ispita. Poseban struéni ispit nije duZan polagati drzavni sluzbenik koji ima
poloZen pravosudni ispit.

Clanak 5.

Prilikom utvrdivanja potrebnih kompetencija za radna mjesta u Pravilniku o unutarnjem redu
Opéinskog drzavnog odvjetnistva u PoZegi primijenit ¢e se Popis opcih i rukovodecih kompetencija u
drzavnoj sluzbi i Popis specifinih kompetencija u drzavnoj sluzbi utvrdenih od Ministarstva
pravosuda, uprave i digitalne transformacije.

Utvrduje se kako svi drZavni sluzbenici moraju posjedovati opte kompetencije, a rukovodece
kompetencije moraju posjedovati svi sluzbenici koji upravijaju pojedinom ustrojstvenom jedinicom ili
drzavnim tijelom.

Specifiéne kompetencije u drzavnoj sluzbi utvrduju se za radna mjesta u pojedinim podrucjima rada i
primjenjive su na drzavne sluzbenike koji obavljaju poslove u tim podrucjima rada.

il. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 6.
Poslovi Opéinskog drzavnog odvjetnistva u PoZegi obavljaju se u sljedecim ustrojstvenim jedinicama:
1. URED DRZAVNOG ODVJETNIKA

1.1. Pisarnica drzavnoodvjetni¢ke uprave

2. DRZAVNOODVJETNICKA PISARNICA

3. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

Clanak 7.

U Opéinskom drzavnom odvjetnidtvu u PoZegi utvrduju se 17 sluzbeni¢kih mjesta i 2 namjestenicka
mjesta te radno mjesto drzavnoodyvjtni€kog vjezbenika.

U Uredu drzavnog odvjetnika obavljaju se poslovi drzavnoodvjetnitke uprave. Sukladno
Zakonu o drzavnom odvjetni§tvu i Poslovniku drzavnog odvjetniStva poslovi drzavnoodvjetnicke
uprave obuhvaéaju osiguranje uvjeta za pravilan rad i poslovanje drzavnog odvjetnistva, a posebno
ustrojstvo unutarnjeg poslovanja u drzavnom odvjetnistvu, skrb o urednom i pravodobnom obavljanju
poslova u drzavnom odvjetnistvu, poslove u vezi s predstavkama i prituzbama na rad drZavnog
odvjetnistva, struéne poslove u vezi s ostvarivanjem duznosti i prava duznosnika te sluzbenika i
namijestenika (dalje: zaposlenici) u drzavnom odvjetnistvu, skrb o stru¢nom usavrsavanju duznosnika
i zaposlenika, poslove vodenja evidencije o radu i struénom usavr8avanju duznosnika i zaposlenika,
vodenje poslova vezanih uz koristenje informacijskog sustava, vodenje i analizu statistickih podataka
o radu drzavnog odvjetnistva, poslove osiguranja uvjeta za koridtenje informacijskog sustava u
poslovanju drzavnog odvjetnistva (CTS) te poslove nadzora nad pravodobnim i urednim unosom
podataka u informacijski sustav (CTS), financijsko-materijaino poslovanje drzavnog odvjetnistva,
upravljanje zgradom i nekretninama dodijelienim drzavnom odvjetnistvu na koristenje, davanje
obavijesti o radu drzavnog odvjetni§tva u skladu sa zakonom i Poslovnikom drZavnog odvjetnistva,
provodenje nadzora nad obradom osobnih podataka te druge poslove propisane zakonom i
Poslovnikom drzavnog odvjetniStva.



Poslove drzavnoodvjetnicke uprave obavlja drzavni odvjetnik. DrZzavnog odvjetnika u slu¢aju
njegove sprijedenosti ili odsutnosti u obavljanju poslova drzavnoodvjetni¢ke uprave i drugih poslova
koje povjeri zamjenjuje zamjenik drzavnog odvjetnika odreden godi$njim rasporedom poslova.
Drzavnom odvjetniku u obavljanju poslova drZavnoodvjetnicke uprave pomazu voditelji odjela,
voditelji odsjeka, voditelj drzavnoodvjetnicke uprave te zamjenik drZzavnog odvjetnika ili sluzbenik
kojeg odredi drzavni odvjetnik.

U Uredu drzavnog odvjetnika ustrojava se 1.1. Pisarnica drzavnoodvjetnicke uprave .

1. URED DRZAVNOG ODVJETNIKA

Clanak 8.

U 1.1. Pisarnici drzavnoodvjetnitke uprave i 2. Drzavnoodvjetni€koj pisarnici obavljaju se
uredski poslovi, evidentiraju spisi kroz upisnike i obavljaju svi drugi poslovi od osnivanja predmeta do
dovrdetka postupka, poslovi prijepisa, prijema i otpreme poSte i drugi poslovi. Radom pisarnice
upravljaju voditelji pisarnica koji skrbe za pravodobno i uredno obavljanje svih uredskih poslova u
pisarnici.

Clanak 9.

Samostalni izvrsitelji su: vi§i drzavnoodvjetni¢ki savjetnik, drZavnoodvjetnicki savjetnik, visi

struéni savjetnik i drzavnoodvjetnicki vjiezbenik

Clanak 10.
Utvrduju se poloZaji i radna mjesta sluzbenika i namjestenika te opis njihovih poslova i uvjeti
za raspored na radna mjesta, kako slijedi:

1.1. Pisarnica drzavnoodvjetni¢ke uprave

Rbr. 1. Voditelj pisarnice drzavnoodvjetnicke polozaj Ill. vrste Broj izvrsitelja: 1
uprave u drzavnom odvjetni$tvu do 30
duznosnika - Il vrste

Opis poslova: Organizira i upravlja radom pisarnice drZavnoodvjetnicke uprave, obavlja poslove
uredskog poslovanja u pisarnici drZavnoodvjetniCke uprave sukladno propisima o unutarnjem
poslovanju u drzavnim odvjetnidtvima, vodi upisnike drZavnoodvjetnicke uprave i arhiv spisa
drzavnoodvjetnicke uprave, obavlja prijepis akata drzavnoodvjetniCke uprave, vodi popis sluzbenih
putovanja, godi$njih odmora, pla¢enih dopusta i drugih poslova iz radnog odnosa i po oshovi rada,
vodi popis drzavnoodvjetnitke statistike, vodi popis o radu i edukaciji zaposlenika, osobne spise
zamjenika i nizih dr2avnih odvjetnika te evidencije koja se odnosi na ocjenjivanje duznosnika i ostalih
zaposlenika, prima i uspostavlja telefonske pozive, prima i otprema postu i elektronsku postu, unosi
podatke u CTS i druge poslove po nalogu drZavnog odvjetnika i ravnatelja drzavnoodvjetniCke

uprave.

Uvjeti za raspored: Razina 4.2 HKO-a upravne ili ekonomske struke ili gimnazija, najmanje 4 godine
radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Kompetencije radnog mjesta:
Opce:
- Logika - osnovna razina
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- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - srednja razina

- Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Digitalna pismenost — srednja razina

- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvr8enje zadataka- osnovna razina

- Suradnja i meduljudski odnosi — osnovna razina

Rukovodece:
- Organizacija i upravljanje poslovima, upravljanje ljudskim potencijalima, uspostava i pracenje
ostvarivanja pokazatelja - osnovna razina
- Usmjerenost na rjedavanje problema, sposobnost uspostave radnih procesa - osnovna razina

Specifiéne:
- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnitvu, Poslovnik drzavnog
odvjetnis§tva) — osnovna razina

Popis kompetencija koje se testiraju:
- Logika - osnovna razina
- Digitalna pismenost — srednja razina
- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu, Poslovnik drZzavnog
odvjetnistva) — osnovna razina

Rbr. 2. Visi informaticki tehni¢ar Radno mjesto ll. vrste Broj izvrsitelja: 1

Struéni uvijeti:

- razina 6. sv ili 6. st HKO-a, informaticke, elektrotehnicke ili tehnicke struke

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima.

Opis poslova:

- obavlja manje sloZene poslove organizacije i upravljanja informatickim sustavom,

- izraduje jednostavnija programska rjeSenja i odgovarajuc¢u programsku dokumentaciju,

- poslove organizacije i Guvanja elektroni¢kih (digitalnih) dokumenata, upisuje podatke u racunalne
baze podataka te daje tehnicku podrsku za nesmetani rad CTS sustava

- odrzavanja i uvanja osnovnih ragunalnih i mreZnih operacijskih sustava,

- davanja podrske korisnicima informatickih resursa,

- odrzavanja i upravljanja sustavom baze podataka prema dobivenim projektnim uputama,

- poslove tehni¢kog audio-vizualnog snimanja pomocu odgovarajuce opreme, kao i druge
odgovarajuce struéne i tehnike poslove po nalogu Celnika tijela.

Kompetencije radnog mjesta:

Opée:

- Logika - srednja razina

Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - visoka razina

Govorna komunikacija i prezentacijske viestine na hrvatskom jeziku - visoka razina
Digitalna pismenost - visoka razina

Odgovornost u radu i orijentiranost na izvr8enje zadataka - visoka razina

- Suradnja i meduljudski odnosi - visoka razina

Specifiéne:

- Poznavanje unutarnjeg sustava rada drzavnog tijela — srednja razina

- Praktiéna znanja iz podruéja informacijskih tehnologija — visoka razina

- Poznavanje propisa i praksi iz podrué¢ja informacijske sigurnosti-visoka razina
Popis kompetencija koje se testiraju:

- Logika - srednja razina

- Digitalna pismenost - visoka razina
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- Poznavanje propisa i praksi iz podrucja informacijske sigurnosti-visoka razina
Rbr. 3. Vozaé radno mjesto lll. vrste Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Obavlja poslove prijevoza za potrebe drzavnog odvjetnistva, obavlja poslove dostave
pismena, skrbi o odrzavanju sluzbenih vozila, evidentira podatke o voZnji, kilometrazi i potrosnji
goriva i ostale poslove po nalogu drzavnog odvjetnika.

Uvjeti za raspored: Razina 4.2 ili 4.1 HKO-a prometne ili tehnicke struke ili gimnazija, najmanje
jedna godina na odgovarajuc¢im poslovima 1 godina, vozac¢ka dozvola "B" kategorije.

Kompetencije radnog mjesta:
Opce:
- Logika - osnovna razina
- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Digitalna pismenost — osnovna razina
- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvrSenje zadataka- osnovna razina
- Suradnja i meduljudski odnosi — osnovna razina

Popis kompetencija koje se testiraju:
- Logika — oshovna razina

Rbr.4. Spremac radno mjesto IV. vrste Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Cisti sve prostorije i inventar u zgradi drZavnog odvjetnistva (namjestaj, uredaje,
parkete, prozore, vrata, brave i dr.), sanitarne &vorove te obavlja poslove dostave i otpreme poste i
druge poslove po nalogu drZzavnog odvjetnika.

Uvjeti za raspored: Razina 1., 2. ili 3. HKO-a.

Kompetencije radnog mjesta:
Opée:
- Logika - osnovna razina
- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Digitalna pismenost — osnovna razina
- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvrSenje zadataka- osnovna razina
- Suradnja i meduljudski odnosi — osnovna razina

Popis kompetencija koje se testiraju:
- Logika — osnovna razina



2. DRZAVNOODVJETNICKA PISARNICA

Rbr. 5. Voditelj drzavnoodvjetnicke pisarnice polozaj Ill. vrste Broj izvrsitelja: 1
u drzavnom odvjetnistvu do 30 duznosnika
- lll. vrste

Opis poslova: Organizira i vr$i nadzor uredskog poslovanja drZavnoodvjetnicke pisarnice, vodi
propisanu evidenciju o arhivskoj gradi, sreduje arhivsko gradivo i obavlja popis arhivskog gradiva za
izlugivanje, suraduje s drzavnim arhivom, skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova [
uredno i pravodobno obavljanje poslova prijepisa, obavlja raspored zapisnicara u drzavnom
odvjetnitvu, obavlja poslove uredskog poslovanja u drzavnoodvjetnickoj pisarnici u skladu s
propisima o unutarnjem poslovanju u drzavnom odvjetnistvu, radi na obradi statistickih podataka za
razna izvje$éa i godisnje izvjesée o radu drzavnog odvjetniStva, obavlja i druge uredske poslove po
nalogu drzavnog odvjetnika.

Uvjeti za raspored: Razina 4.2 HKO-a upravne ili ekonomske struke ili gimnazija, najmanje 4 godine
radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Kompetencije radnog mjesta:
Opce:
- Logika - osnovna razina
- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Digitalna pismenost — srednja razina
- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvr§enje zadataka - osnovna razina
- Suradnja i meduljudski odnosi — osnovna razina

Rukovodece:
- Organizacija i upravljanje poslovima, upravljanje ljudskim potencijalima, uspostava i pracenje
ostvarivanja pokazatelja- osnovna razina
- Usmijerenost na rie$avanje problema, sposobnost uspostave radnih procesa - osnovna razina

Specifiéne:
- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnidtvu, Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) - osnovna razina

Popis kompetencija koje se testiraju:
- Logika — osnovna razina
- Digitalna pismenost — srednja razina
- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetni$tvu, Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna razina

Rbr. 6. Upisni¢ar u drzavhom odvjetniStvu radno mjesto lll. vrste Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Obavlja poslove uredskog poslovanja u pisarnici sukladno propisima o unutarnjem
poslovanju u drzavnom odvjetnistvu, uvodi sluzbenu pos$tu u odgovarajuée upisnike i dostavlja u rad
referentu, osniva spise i vodi odgovarajuce upisnike, vodi druge propisane evidencije iz svog
djelokruga rada, unosi podatke u CTS, provodi postupak arhiviranja, ¢uvanja i izlucivanja arhivskog
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gradiva, sudjeluje u izradi statistickih i drugih izvje$¢a i obavlja i druge poslove po nalogu voditelja
pisarnice.

Uvjeti za raspored: Razina 4.2 HKO-a upravne, ekonomske ili birotehnitke struke ili gimnazija,
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

Kompetencije radnog mjesta:
Opce:
- Logika - osnhovna razina
- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Govorna komunikacija i prezentacijske viestine na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Digitalna pismenost — srednja razina
- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvrSenje zadataka- osnovna razina
- Suradnja i meduljudski odnosi — osnovna razina

Specifiéne:
- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu, Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) - osnovna razina

Popis kompetencija koje se testiraju:
- Logika — oshovna razina
- Digitalna pismenost — srednja razina
- Poznavanije resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu, Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) - osnovna razina

Rbr. 7. Zapisniéar u drzavnom odvjetnistvu radno mjesto lll. vrste Broj izvrsitelja: 5

Opis poslova: Obavlja sve daktilografske poslove po diktatu, prepisuje rukopise i druge tekstove, vrsi
prijepis sa diktafona, obavlja poslove zapisni¢ara, izraduje potrebne obrasce za izvjes¢a i za razne
obavijesti, popunjava odredene obavijesti prema propisanim obrascima pod nadzorom odgovorne
osobe, obavlja poslove zapisni¢ara u prethodnom postupku, istrazi i istraZivanju, piSe tipske dopise
na temelju predlozaka i naredbe drzavnog odvjetnika i zamjenika, unosi podatke u CTS, ureduje i
predaje spise na otpremu, unosi podatke za vrijeme deZurstva, obavlja poslove audio-vizuainog
snimanja pomoéu odgovaraju¢e opreme, obavlja druge poslove po nalogu voditelja pisarnice.

Uvjeti za raspored: Razina 4.2 HKO-a upravne, ekonomske ili birotehnicke struke ili gimnazija,
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

Kompetencije radnog mjesta:
Opée:
- Logika - osnovna razina
- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku - osnovna razina
- Digitalna pismenost — srednja razina
- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvréenje zadataka- osnovna razina
- Suradnja i meduljudski odnosi — osnovna razina

Specifi€ne:

- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu, Poslovnik drzavnog
odvjetni§tva) - osnovna razina

- Poznavanije strojopisa

Popis kompetencija koje se testiraju:



- Logika — osnovna razina
- Digitalna pismenost — srednja razina
- Poznavanije strojopisa

Rbr.8. Daktilograf Radno mjesto lll. vrste Broj izvrsitelja 1

Struéni uvijeti:

- razina 4,2 ili 4,1 HKO-a, upravne, ekonomske ili birotehnicke struke

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen struéni ispit za sluzbenike zaposlene u pravosudnim tijelima

Opis poslova:

- obavlja daktilografske poslove po diktatu

- prepisivanje rukopisa i drugih tekstova

- prijepis s diktafona

- upis dokumenata u raunalni sustav

- izraduje jednostavnije digitalne dokumente

- izraduje potrebne obrasce za izvjesca

- pide tipske dopise na temelju prediozaka i naredbe drzavnog odvjetnika i zamjenika
- unosi podatke u CTS

- obavlja druge uredske poslove

Kompetencije radnog mjesta:

Opce:

- Logika — osnovna razina

Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku — osnovna razina

Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku — osnovna razina
Digitalna pismenost — srednja razina

Odgovornost u radu i orijentiranost na izvr8enje zadataka — osnovna razina
Suradnja i meduljudski odnosi — osnovna razina

Specifiéne:

- Poznavanje resornog zakonodavstva(Zakon o drzavnom odvjetni§tvu, Poslovnik drzavnog
odvjetnistva, Uredba o uredskom poslovanju) — osnovna razina

- Poznavanje daktilografije (strojopisa) — srednja razina

Popis kompetencija koje se testiraju:

- Logika — osnovna razina

- Digitalna pismenost — srednja razina

- Poznavanje daktilografije (strojopisa) — srednja razina

Rbr. 9. Referent Radno mjesto lil. vrste Broj izvrsitelja: 1

Struéni uvijeti:

- razina 4.2 HKO-a, upravne, ekonomske , birotehni¢ke struke ili gimnazija

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima.

Opis poslova:

- obavlja poslove uredskog poslovanja u arhivi sukladno propisima o unutarnjem poslovanju u
drzavnim odvjetni$tvima, zaprima i otprema postu,

- sreduje i ulaZe spise i drugu dokumentaciju te provodi zakonski postupak Cuvanja, arhiviranja i
Skartiranja spisa,

- brine o sigurnosti, &istoéi i urednosti arhive i obavlja druge uredske posiove po nalogu Celnika
tijela.




Kompetencije radnog mjesta:

Opce:

- Logika - oshovna razina

Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - osnovna razina

Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku - osnovna razina

Digitalna pismenost - osnovna razina

Odgovornost u radu i orijentiranost na izvrSenje zadataka - visoka razina

- Suradnja i meduljudski odnosi - visoka razina

Specifi€ne:

- Poznavanje resornog zakonodavstva — (Zakon o drZavnom odvjetniStvu i Poslovnik drZzavnog
odvjetni§tva)-osnovna razina

- Poznavanje propisa i praksi iz podru¢ja uredskog poslovanja - osnovna razina

Popis kompetencija koje se testiraju:

- Logika - osnovna razina

- Digitalna pismenost - osnovna razina

- Poznavanije propisa i praksi iz podruéja uredskog poslovanja — osnovna razina

3. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

Rbr. 10. Visi drzavnoodvijetnicki savjetnik Radno mjesto l. vrste Broj izvrsitelja: 1

Struéni uvjeti:

- razina 7.1. sv HKO-a pravne struke,

- najmanje 2 godine radnog iskustva na poslovima sudskog ili drzavnoodvjetni¢kog savjetnika,
pravosudnog duZnosnika, odvjetnika ili javnog bilieznika odnosno najmanje 5 godina radnog iskustva
na drugim pravnim poslovima nakon poloZenog pravosudnog ispita.

Opis poslova:

- pomaze drzavnom odvjetniku ili njegovom zamjeniku u radu,

- izraduje nacrte odluka i drugih podnesaka,

- uzima na zapisnik prijave, podneske i izjave gradana, te obavlja samostalno ili pod nadzorom i
uputama drzavnog odvjetnika ili njegova zamjenika druge struéne poslove predvidene zakonom i
propisima donesenim na osnovu zakona i godi$njim rasporedom poslova te druge poslove koje mu

povjeri opéinski drzavni odvjetnik.

Kompetencije radnog mjesta:

Opce:

- Logika - visoka razina

- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - visoka razina

- Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku - visoka razina
- Digitalna pismenost - srednja razina

- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvrSenje zadataka - visoka razina

- Suradnja i meduljudski odnosi - visoka razina

Specifine: _
- Poznavanje resornog zakonodavstva(Zakona o drzavnom odvjetnitvu, Poslovnik drzavnog

odvjetnistva, Kazneni zakon, Zakon o kaznenom postupku) - visoka razina
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Popis kompetencija koje se testiraju:

- Logika - visoka razina

- Digitalna pismenost - srednja razina

- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu, Poslovnik drZavnog
odvjetnistva, Kazneni zakon, Zakon o kaznenom postupku) - visoka razina

Rbr. 11. Drzavnoodvjetnicki savjetnik Radno mjesto . vrste Broj izvrsitelja: 2

Strucni uvjeti:

- razina 7.1. sv HKO-a pravne struke,

- poloZen pravosudni ispit.

Opis poslova:

- pomaze drzavnom odvijetniku ili njegovom zamjeniku u radu,

- izraduje nacrte odluka i drugih podnesaka,

- uzima na zapisnik prijave, podneske i izjave gradana, te obavlja samostalno ili pod nadzorom i
uputama drzavnog odvjetnika ili njegova zamjenika druge stru¢ne poslove predvidene zakonom |
propisima donesenim na osnovu zakona i godi$njim rasporedom poslova te druge poslove koje mu
povijeri opéinski drzavni odvjetnik.

Kompetencije radnog mjesta:

Opce:

- Logika - visoka razina

- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - visoka razina

- Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku - visoka razina
- Digitalna pismenost - srednja razina

- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvrSenje zadataka - visoka razina

- Suradnja i meduljudski odnosi - visoka razina

Specificne:

- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu, Poslovnik drzavnog
odvjetnistva, Kazneni zakon, Zakon o kaznenom postupku) - visoka razina

Popis kompetenciia koje se testiraju:

- Logika - visoka razina

- Digitalna pismenost - srednja razina

- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu, Poslovnik drzavnog
odvjetnistva, Kazneni zakon i Zakon o kaznenom postupku) - visoka razina

Rbr.12. Vi§i struéni savjetnik u drzavnom odvjetniStvu Radno mjesto Lvrste Broj izvrsitelja: 1

Struéni uvjeti:

- razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a, izvanpravne struke (socijalni pedagog, psiholog, defektolog)
- najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,

- istaknuti rezultati u odgovaraju¢em podrucju,

- poloZen struéni ispit za sluzbenike zaposlene u pravosudnim tijelima.

Opis poslova:

- pomaze drzavnom odvjetniku ili zamjeniku drzavnog odvjetnika u radu u stvarima u kojima su
potrebna struéna znanja,

- sociopedago$ka obrada maloljetnika i mladih punoljetnih po€initelja kaznenih djela s ciljem
procjene osnovanosti primjene nagela svrhovitosti ili davanja prijedloga za izricanje primjene odgojne
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mijere u predkaznenom postupku i u predmetima nakon dovrdenog pripremnog postupka,

- prati izvr$avanja posebnih obveza na temelju uvjetovanog oportuniteta,

- analizira kriminalitet djece, maloljetnika i mladih punoljetnih osoba s posebnim osvetom na
pojavne oblike kriminalnog pona$anja, recidivizam, 8kolovanje i druge uocene rizicne Cimbenike,

- provodi izvanpostupovne aktivnosti,

- daje stru¢no misljenje i prijedloge za primjenu uvjetovanog oportuniteta.

Kompetencije radnog mjesta:

Opce:

- Logika - visoka razina

- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - visoka razina

- Govorna komunikacija i prezentacijske viestine na hrvatskom jeziku - visoka razina

- Digitalna pismenost - srednja razina

- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvr§enje zadataka - visoka razina

- Suradnja i meduljudski odnosi - visoka razina

Specificne:

- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu, Poslovnik drZzavnog
odvjetnistva, Zakon o kaznenom postupku, Zakon o sudovima za mladeZ, Zakon o izvrSavanju
sankcija i izreéenih maloljetnicima za kaznena djela i prekrsaje) - visoka razina

Popis kompetencija koje se testiraju:

- Logika - visoka razina

- Digitalna pismenost - srednja razina

- Poznavanje resornog zakonodavstva ( Zakon o sudovima za mladez i Zakon o izvrSavanju
sankcija izreGenih maloljetnicima za kaznena djela i prekr§aje) - visoka razina

Rbr. 13. Drzavnoodvjetnicki vjezbenik Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Obavija vjeZbenitku praksu radi struénog obrazovanja vieZbenika i stjecanja uvjeta za
polaganje pravosudnog ispita i struéno osposobljavanje za samostalno obavljanje poslova pred
pravosudnim tijelima, sve u skladu sa Zakonom o vjeZbenicima u pravosudnim tijelima i
pravosudnom ispitu.

Uvjeti za raspored: Razina 7.1. sv HKO-a pravne struke

Kompetencije radnog mjesta:
Opce:
- Logika - visoka razina
- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku - visoka razina
- Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku - visoka razina
- Digitalna pismenost — srednja razina
- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvréenje zadataka- visoka razina
- Suradnja i meduljudski odnosi — visoka razina

Specificne:
- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu, Poslovnik drzavnog
odvjetnistva, Kazneni zakon, Zakon o kaznenom postupku) — srednja razina

Popis kompetencija koje se testiraju:
- testiranje se provodi prema posebnom propisu
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PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

Radno vrijeme Opéinskog drzavnog odvjetniStva u PoZegi rasporeduje se u 5 (pet) radnih dana kroz
tjiedan od ponedjeljka do petka.

Radno vrijeme poéinje u 7,00, a zavr$ava u 15,00 sati s koriStenjem stanke (pauze) od 30 minuta i
to od 11,30 do 12,00 sati. Vrijeme primanja stranaka u pisarnici te vrijeme davanja telefonskih
obavijesti odreduju se godi§njim rasporedom poslova Opcinskog drzavnog odvjetnistva u PozZegi.

Clanak 12.

Rjesenja o rasporedu drzavnih sluzbenika i namjestenika na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom
donijet ée se u roku od tri mjeseca od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 13.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutarnjem redu Opcinskog drzavnog
odvjetnistva u PoZegi broj: broj: A-102/2015 od 30. rujna 2015. (u daljnjem tekstu Pravilnik), Pravilnik
o Izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu Op¢inskog drZavnog odvjetnistva u PoZzegi broj A-
27/2022-6 od 22. orujka 2022., na koga je Ministarstvo pravosuda | uprave dalo prethodnu
suglasnost broj: klasa:712-01/22-01/22, urbroj:514-08-03-01/03-22-02 od 14. oZujka 2022. te
Pravilnik o unutarnjem redu Opéinskog drzavnog odvjetniStva u PoZegi (procisceni tekst), broj A-
22/2022-7 od 22. ozujka 2022.

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

ZAMJENIK OPCINSKOG DRAZAVNOG ODVJETNIKA
OVLASTEN OBAVLJATI DUZNOST
OPCINSKOG DRZAVNOG ODVJETNIKA

e’

Vlado Novak,{_ e
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