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) REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U SISKU
Sisak, Ferde Hefelea 57

Broj: A-77/2024
Sisak, 10. veljate 2025.
MB/MB

Na temelju Clanka 71. stavka 3. Zakona o drzavnom odvjetni$tvu (Narodne
novine, broj: 67/18. i 21/22.), uz prethodnu suglasnost Ministarstva pravosuda,
uprave i digitalne transformacije, KLASA: 712-01/24-01/63, URBROJ: 514-03-01/01-
25-03 od 24. sije€nja 2025., opéinska drzavna odvjetnica u Opéinskom drzavnom
odvjetnistvu u Sisku donosi

PRAVILNIK
] O UNUTARNJEM REDU
OPCINSKOG DRZAVNOG ODVJETNISTVA U SISKU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem redu Opc¢inskog drzavnog odvjetnistva u Sisku (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se unutarnje ustrojstvo Opéinskog drzavnog
odvjetnistva u Sisku, redni brojevi i nazivi radnih mjesta, broj izvrSitelja na pojedinom
radnom mjestu, kategorije radnih mjesta, opis poslova, potrebne kvalifikacije za
raspored na radno mjesto, potrebne kompetencije za radno mijesto, kao i druga
pitanja znac€ajna za rad drzavnog odvjetnistva.

Clanak 2.
|zrazi koji se koriste u Pravilniku koji imaju rodno znaéenje, bez obzira koriste li
se u muskom ili Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i zenski rod.

Clanak 3.

Odlukom Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije KLASA:
712-01/24-01/29, URBROJ: 514-03-01/01-24-19 od 21. studenog 2024. te Odlukom
Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije KLASA: 712-01/24-01/29,
URBROJ: 514-03-01/01-25-32 od 3. sije€nja 2025. odredeno je da se Pravilnikom o
unutarnjem redu Opcinskog drzavnog odvjetniStva u Sisku mozZe predvidjeti 54
sluzbenika, 3 namjestenika za obavljanje struénih, uredskih i tehni¢kih poslova te 3
drzavnoodvijetni¢ka vjezbenika.

Clanak 4.
Na temelju Upute Drzavnog odvjetniStva Republike Hrvatske broj: A-110/13 od
20. ozujka 2015., materijalno-financijski poslovi za potrebe Opcinskog drzavnog
odvjetnidtva u Sisku obavljaju se u zajedniCkoj sluzbi materijalno-financijskog
poslovanja osnovanoj na razini Zupanijskog drzavnog odvjetni$tva u Sisku, a nagin
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obavljanja tih poslova utvrden je odlukom Zupanijskog drzavnog odvjetnika u
Zupanijskom drZzavnom odvjetni$tvu u Sisku broj: A-62/2017 od 1. lipnja 2017.

Clanak 5.
Obvezni uvjet za raspored na radna mjesta svih drZzavnih sluzbenika je
poloZen drZzavni ispit odgovarajucée razine sukladno zakonu kojim se ureduju prava i
obveze drzavnih sluzbenika.

Drzavni sluzbenik zaposlen u pravosudnom tijelu duzan je poloZiti poseban
struéni ispit za sluzbenike u pravosudnim tijelima za radno mjesto na koje je
rasporeden, najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana polaganja drzavnog ispita.
Poseban struéni ispit nije duzan polagati drzavni sluzbenik koji ima poloZen
pravosudni ispit.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO

Clanak 6.
Poslovi u Opc¢inskom drzavnom odvjetni$tvu u Sisku obavljaju se u sljiedeéim
ustrojstvenim jedinicama:

1. URED DRZAVNOG ODVJETNIKA
1.1.  Ured ravnatelja drzavnoodvjetnic¢ke uprave
1.2. Pisarnica drzavnoodvjetni¢ke uprave
1.3. Pisarnica za pracenje i obradu statistiCkih podataka te koriStenje
informacijskog sustava

2. DRZAVNOODVJETNICKA PISARNICA
2.1. Pisarnica za kaznene predmete
2.2. Pisarnica za gradansko-upravne predmete
2.3. Pisarnica za prijepis

3. SAMOSTALNI! IZVRSITELJI
Clanak 7.
U Opcinskom drzavnom odvjetni$tvu u Sisku utvrduje se 54 radna mjesta
sluzbenika, 3 radna mjesta namjestenika za obavljanje struénih, uredskih i tehniékih
poslova te 3 radna mjesta drzavnoodvjetnitkog vjezbenika.

1. URED DRZAVNOG ODVJETNIKA

1.1. Ured ravnatelja drzavnoodvjetnicke uprave

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrSitelja
1. Ravnatelj 1 Opcée: Razina 7.1. sv ili
drzavnoodvijetniéke * Logika — visoka razina 7.1. st HKO-a
uprave * Pisana komunikacija na | pravne, upravne
hrvatskom  jeziku - | ili ekonomske
L visoka razina struke,
- polozaj I. vrste * Govorna komunikacija i | najmanje 5
prezentacijske  vjestine | godina radnog |
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na hrvatskom jeziku —
visoka razina

Digitalna pismenost —
visoka razina
Odgovornost u radu |
orijentiranost na
izvrSenje zadataka -
visoka razina

Suradnja i meduljudski
odnosi — visoka razina

Rukovodece:

Usmjerenost na
rieSavanje problema,
sposobnost  uspostave
radnih procesa - visoka
razina

Organizacija i
upravljanje  poslovima,
upravljanje ljudskim
potencijalima, uspostava
i pracenje ostvarivanja
pokazatelja - visoka
razina

Specifi¢ne:

Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvijetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — visoka
razina

Poznavanje propisa i
praksi iz podrucja
sluzbenickih i radnih
odnosa - visoka razina
Poznavanje propisa i
praksi iz podrucja javne
nabave — visoka razina
Primjena prava — visoka
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika - visoka razina
Digitalna pismenost-
srednja razina

Pisana komunikacija na
hrvatskom  jeziku -
visoka razina
Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i

Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) - visoka
razina

iskustva na
odgovarajuéim
poslovima,
poloZen struéni
ispit za
sluzbenike
zaposlene u
pravosudnim
tijelima

Opis poslova

obavlja struéne poslove u vezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim potencijalima

u drzavnom odyvjetnistvu

organizira i nadzire rad sluzbenika i namjestenika te prati njihovu ucinkovitost u

radu

prati i planira edukaciju sluzbenika i namjestenika




vodi brigu o odrZavanju zgrade drzavnog odvjetnistva, radnih prostorija i opreme
za rad te ulaganjima

organizira i koordinira izradu godi$njeg plana nabave

odgovara za provedbu postupaka javne nabave

obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem drzavnog odvjetnistva te
obavljanjem uredskih i pomoéno-tehni¢kih poslova

skrbi i obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i vlastitih sredstava drzavnog
odvjetnistva

sudjeluje u izradi i provedbi projekata drZzavnoodvjetnitke uprave te nadzire
njihovu provedbu

skrbi o pravodobnom i urednom vodenju statistiCkih podataka o radu drZzavnog
odvjetnistva

suraduje s jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave u vezi s
nabavom opreme i osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti drzavnog
odvijetniStva

obavlja druge poslove koje mu povjeri drzavni odvjetnik

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrSitelja
2. Vozaé 2 Opce: Razina 4.2 ili
* Logika—osnovnarazina | 4.1 HKO-a,
. ) = Pisana komunikacija na najmanje 1
- namjestenik 1l vrste hrvatskom jeziku -J gonina Jradnog
osnovna razina iskustva na
*  Govorna komunikacija i odgovarajuéim
prezentacijske vjestine na | poslovima,
hrvatskom jeziku - vozacka
osnovna razina dozvola B
* Digitalna pismenost — kategorije

oshovna razina
= Odgovornost u radu i
orijentiranost na izvr§enje
zadataka -  osnovna
razina
= Suradnja i meduljudski
odnosi — osnovna razina
Popis kompetencija koje se
testiraju:

* | ogika — osnovna razina

Opis poslova

e obavlja poslove prijevoza duZnosnika i drugih zaposlenika

» skrbi za redovno odrzavanje vozila (servis, registracija, osiguranje, popravci, pranje,
punjenje gorivom i mazivima i dr.)

e evidentira relacije voznje, kilometrazu i potro§nju goriva

e preuzima pismena i poSiljke

» obavlja poslove dostave poste nadleznim drZzavnim tijelima i otpreme poste u skladu
s propisima o unutarnjem poslovanju u drzavnom odvjetni§tvu te pomoéne poslove
uredskog poslovanja

 obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja drzavnoodvjetnitke uprave i drzavnog

odvijetnika
Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvijeti
broj izvrsitelja
3. Spremaé 1 Opce: Razina 1.,2. ili
* Logika — osnovna razina 3. HKO-a




- namjestenik V. vrste

Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku -
osnovna razina

Govorna komunikacija i
prezentacijske vjestine na
hrvatskom jeziku -
osnovna razina

Digitalna pismenost —
oshovna razina
Odgovornost u radu i
orijentiranost na izvr$enje
zadataka - osnovna
razina

Suradnja i meduljudski
odnosi — osnovna razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika — osnovna razina

Opis poslova

o Cisti sve prostorije i inventar u zgradi i oko zgrade drZzavnog odvjetniStva (namjestaj,

inventar, parkete, prozore, vrata, brave i dr.) te sanitarne évorove,

e obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja drzavnoodvjetni¢ke uprave i drzavnog

odvijetnika
1.2. Pisarnica drzavnoodvjetni¢ke uprave
Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrsitelja
4. Voditelj pisarnice 1 Opce: . _ . Razina 4.2 HKO-
drzavnoodvjetnicke " nglka - srednjg razina a upravne ili
uprave u drzavnom = Pisana komu_nlkacua na ekonom‘ske
i - hrvatskom jeziku - srednja | struke ili
odvjetnistvu do 30 S gimnazija,
duznosnika * Govorna komunikacija i | najmanje 4
. prezentacijske vjestine na | godine radnog
- polozaj lIl. vrste hrvatskom jeziku — | iskustva na
srednja razina odgovarajuéim
= Digitalna pismenost — poslovima,
srednja razina polozen struéni
= QOdgovornost u radu i | ispitza
orijentiranost na izvréenje | sluzbenike
zadataka — srednja razina | zaposlene u
»  Suradnja i meduljudski pravosudnim
odnosi — srednja razina tijelima
Rukovodece:
* Usmijerenost na
rie$avanje problema,
sposobnost uspostave
radnih procesa - srednja
razina
= Organizacija i upravljanje
poslovima, upravljanje
ljudskim potencijalima,
uspostava i pracenje
ostvarivanja pokazatelja —
srednja razina
Specificne:




* Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — srednja
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

= Logika - srednja razina

* Digitalna pismenost-
srednja razina

* Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku - srednja
razina

* Govorna komunikacija i
prezentacijske vjestine na
hrvatskom jeziku - srednja
razina

= Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — srednja
razina

Opis poslova

upravlja radom pisarnice drzavnoodvjetni¢ke uprave te organizira i vr8i nadzor
uredskog poslovanja u pisarnici

obavlja poslove uredskog poslovanja u pisarnici u skladu s propisima o unutarnjem
poslovanju u drzavnim odvjetni§tvima

vodi upisnike drZzavnoodvjetni¢ke uprave DU, MS, ND, EP, A, O, PPI-DO, P, R, T,
VT, POV i OGR te arhivira predmete iz ovih upisnika

prima telefonske pozive i uspostavija kontakt s odredenim osobama po nalogu
drzavnog odvjetnika i zamjenika drzavnog odvjetnika

koordinira poslove izmedu opc¢inskog drzavnog odvjetnika, zamjenika, ravnatelja
drzavnoodvjetniCke uprave i pojedinih ustrojstvenih jedinica u drzavnom odvjetnigtvu
vrsi primitak i otpremu poste i elektronske poste za opcinskog drzavnog odvjetnika i
zamjenike

vodi evidenciju poste opéinskog drzavnog odvjetnika i zamjenika i po njihovom
nalogu vrsi raspodjelu iste

vodi evidenciju putnih naloga

obavlja kadrovske poslove, poslove prijepisa te druge potrebne uredske poslove
vodi osobne olevidnike sluzbenika i namjestenika i evidenciju drzavnoodvjetnigkih
duznosnika, savjetnika, vjezbenika, sluzbenika i namjestenika

vodi Registar zaposlenih u javnom sektoru

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja drzavnoodvijetnicke uprave i drzavnog
odvjetnika

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrsitelja
5. Referent 1 Opce: Razina 4.2
. * Logika-osnovnarazina | HKO-a
- radno mjesto lll. vrste * Pisana komunikacija na | upravne,
hrvatskom jeziku- | birotehniéke,
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oshovna razina

Govorna komunikacija i
prezentacijske vjestine na
hrvatskom jeziku -
oshovna razina

Digitalna pismenost —
osnovna razina
Odgovornost u radu i
orijentiranost na izvrsenje
zadataka -  oshovna
razina

Suradnja i meduljudski
odnosi — osnovna razina

Specifiéne:

Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvijetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetniStva) — osnovna
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika - osnovna razina
Digitalna pismenost-
osnovna razina

Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku-
osnhovna razina
Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drZzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

ekonomske
struke ili
gimnazija,
najmanje 1
godina radnog
iskustva na
odgovarajucim
poslovima

Opis poslova

®

preuzima pismena i posiljke
obavlja poslove dostave poste nadleZznim drZavnim tijelima i otpreme poSte u skladu
s propisima o unutarnjem poslovanju u drzavnom odvjetnistvu te pomoéne poslove

uredskog poslovanja

ureduje i vrsi otpremu poste
obavlja poslove fotokopiranja
obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja drzavnoodvjetni¢ke uprave i drzavnog

odvjetnika

1.3. Pisarnica za pracenje i obradu statistiCkih podataka te koriStenje
informacijskog sustava
Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrsitelja
6. Voditelj pisarnice za 1 Opce: ' . Razina 4.2
praéenje i obradu = | ogika — osnovna razina HKO-a
tatistickih datak = Pisana komunikacija na | upravne ili
statistickin podataka hrvatskom jeziku - | ekonomske
- polozaj lii. vrste osnovna razina struke ili
* Govorna komunikacija i | gimnazija,
prezentacijske vjestine na | najmanje 4
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hrvatskom jeziku -
osnovna razina

Digitalna pismenost —
srednja razina
Odgovornost u radu i
orijentiranost na izvr§enje
zadataka — osnovna
razina

Suradnja i meduljudski

odnosi — osnovna razina
Rukovodece:
=  Usmjerenost na
riesavanje problema,
sposobnost uspostave

radnih procesa - osnovna
razina
Organizacija i upravljanje

poslovima, upravljanje
ljudskim potencijalima,
uspostava i pracenje

ostvarivanja pokazatelja —
osnovna razina

Specifi¢ne:

Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika - osnovna razina
Digitalna pismenost-
srednja razina

Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku -
osnovna razina
Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

godine radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima,
poloZen
struéni ispit za
sluzbenike
zaposlene u
pravosudnim
tijelima

Opis poslova

e upravlja radom pisarnice za pracenje i obradu statisti¢kih podataka i odgovoran je

za njezin rad

obavlja poslove uredskog poslovanja u pisarnici za praéenje i obradu statistickih
podataka u skladu s propisima o unutarnjem poslovanju u drzavnim

odvjetnistvima

skrbi o pravodobnom i urednom vodenju statisti¢kih podataka o radu drzavnog

odvjetnistva

prati, koordinira prikupljanje te radi na izradi i obradi statisti¢kih podatka za razna
mjesecna, godisnja i druga izvje§¢a o radu drzavnih odvjetnistava
obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja drzavnoodvjetni¢ke uprave i

drzavnog odvjetnika

Redni
broj

Polozaj ili radno mjesto

Broj
izvrsitelja

Kompetencije

Uvjeti




7. Informaticki tehnicar 1 Opce: - Razina 4.2

= Logika - osnovnarazina | HKO-a

= Pisana komunikacija na | elektrotehnitk
hrvatskom jeziku- | e, tehnicke ili
osnovna razina informaticke

= Govorna komunikacija i | struke,
prezentacijske  vjestine | najmanje 1

- radno mjesto Ill. vrste

na hrvatskom jeziku - | godina
osnovna razina radnog
= Digitalna pismenost — iskustva na
visoka razina odgovaraju¢im
= (Qdgovornost u radu i | poslovima,
orijentiranost na izvréenje
zadataka - osnovna
razina

»  Suradnja i meduljudski
odnosi — srednja razina
Specifiéne:
= Praktiéna znanja iz
podrucgja informacijskih
tehnologija — srednja
razina
Popis kompetencija koje se
testiraju:
= Logika - osnovna razina
= Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku —
osnovna razina
= Digitalna pismenost-
visoka razina

Opis poslova

e obavlja odrzavanje informaticke opreme i sustava

e pruza neposrednu informati¢ku potporu svim zaposlenicima opéinskog drzavnog
odvjetnis§tva u svakodnevnom radu

e radi na poslovima pripreme i distribucije dokumentacije za djelovanje informatiCkog
sustava

e radi na upisu i jednostavnoj obradi i razmjeni digitalnih dokumenata

e upisuje podatke u racunalne baze podataka

e neispravnu informati¢ku, komunikacijsku i digitalnu opremu, servisira ili dostavlja na
specijalizirane servise te vodi brigu 0 zamjeni potroSnog materijala

e obavlja poslove struéne osobe za audio-video snimanje dokaznih radnji sukladno
Zakonu o kaznenom postupku

e obavlja i druge poslove po nalogu voditelja pisarnice za prac¢enje i obradu statistickih
podataka, ravnatelja drzavnoodvijetni¢ke uprave i drzavnog odvjetnika

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrsitelja
8. Zapisnicar u drzavhom 1 Opce: Razina 4.2
odvjetnistvu » Logika — osnovna razina HKO-a
= Pisana komunikacija na upravne
- radno mjesto lll. vrste hrvatskom jeziku - ekonomske ili
osnhovna razina birotehnitke
= Govorna komunikacija i | struke ili
prezentacijske viestine na | gimnazija,
hrvatskom jeziku — | najmanje 1
osnovna razina godina radnog
= Digitalna pismenost — iskustva na
srednja razina odgovaraju¢im
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* QOdgovornost u radu i | poslovima,
orijentiranost na izvréenje | poloZen
zadataka -  osnovna | struéniispit za
razina sluzbenike

*  Suradnja i meduljudski zaposlene u
odnosi — srednja razina pravosudnim

Specifiéne: tijelima

* Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drZzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

»= Poznavanje strojopisa

Popis kompetencija koje se
testiraju:

* Logika — oshovna razina

= Digitalna pismenost-
srednja razina

* Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku —
osnovna razina

= Poznavanje strojopisa

Opis poslova

pise statistiCka izvie$¢a, zapisnike i druge podneske koji se odnose na praéenje i
obradu statisti¢kih podataka

po nalogu voditelja pisarnice za pra¢enje i obradu statistickih podataka radi na
izradi, obradi i objedinjavanju statisti¢kih podatka za razna mjese¢na godignja i
druga izvjeSéa o radu drzavnog odvjetnistva

obavlja sve administrativne poslove za predmete koji se nalaze u pisarnici za
pracenje i obradu statistickih podataka

administrativno pomaze voditelju u izradi statisticke prezentacije za potrebe
opc¢inskog drzavnog odvjetnika

obavlja poslove fotokopiranja

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja pisarnice za praéenje i obradu

statistickih  podataka, ravnatelja drzavnoodvjetnicke uprave i Zupanijskog
drZzavnog odvjetnika
2. DRZAVNOODVJETNICKA PISARNICA
Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvijeti
broj izvrsitelja
9. Referent 1 Opce: Razina 4.2
) * Logika—osnovnarazina | HKO-a
- radno mjesto lll. vrste * Pisana komunikacija na | upravne,
hrvatskom jeziku- | birotehni¢ke,
osnovna razina ekonomske
= Govorna komunikacija i | struke ili
prezentacijske vjestine na | gimnazija,
hrvatskom jeziku — | najmanje 1
osnhovna razina godina radnog
* Digitalna pismenost — iskustva na
osnovna razina odgovarajucim
*= Odgovornost u radu i | poslovima
orijentiranost na izvréenje
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zadataka — srednja razina
= Suradnja i meduljudski
odnosi — srednja razina
Specificne:
= Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina
* Poznavanje Pravilnika o
upravljanju
dokumentarnim gradivom
izvan arhiva — srednja
razina
Popis kompetencija koje se
testiraju:
* Logika - osnovna razina
* Digitalna pismenost-
osnhovna razina
* Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu |
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina
= Poznavanje Pravilnika o
upravljanju
dokumentarnim gradivom
izvan arhiva — srednja
razina

Opis poslova

obavlja poslove uredskog poslovanja u arhivi sukladno propisima o unutarnjem
poslovanju u drzavnim odvjetnistvima

zaprima, sreduje i ulaze spise i drugu dokumentaciju, te provodi zakonski postupak
¢uvanija, arhiviranja i Skartiranja spisa

brine o sigurnosti, Cisto¢i i urednosti arhive

organizira i vr§i nadzor poslova arhive, vrsi sistematizaciju arhivske grade,
organizira postupak odabira i izlu€ivanja arhivske grade i uniStenja, ustrojava popise
izlu€ene, unistene i registraturne grade

organizira postupak izdvajanja arhivske grade i predaje u drzavni arhiv

skrbi o zastiti spisa, upisnika i predmeta u arhivu

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja drzavnoodvjetni¢ke uprave i drzavnog
odvjetnika

2.1. Pisarnica za kaznene predmete

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrsitelja

10. Voditelj 1 Opée: Razina 4.2

drzavnoodvijetniéke * Logika — osnovna razina HKO-a
] . = = Pisana komunikacija na | upravne ili

plsa.rm(?? u drzavnom hrvatskom jeziku - | ekonomske
odvjetnistvu do 30 osnovna razina struke ili
duznosnika = Govorna komunikacija i | gimnazija,

11




- poIoZaj . vrste prezentacijske vjestine na | najmanje 4
hrvatskom jeziku — | godine radnog
osnovna razina iskustva na

= Digitalna pismenost — odgovarajuéim
srednja razina poslovima,

= Odgovornost u radu i | polozen
orijentiranost na izvrdenje | struéni ispit za
zadataka -  osnovna | sluzbenike
razina zaposlene u

*  Suradnja i meduljudski pravosudnim
odnosi — osnovna razina tijelima

Rukovodece;

*  Usmjerenost na
rieSavanje problema,
sposobnost uspostave
radnih procesa - osnovna
razina

= QOrganizacija i upravljanje
poslovima, upravljanje
ljudskim potencijalima,
uspostava i praéenje

ostvarivanja pokazatelja —
oshovna razina
Specificne:

» Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

= Logika - osnovna razina

= Digitalna pismenost-
srednja razina

= Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku -
osnovna razina

* Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna

razina

Opis poslova

organizira i vr§i nadzor uredskog poslovanja pisarnice za kaznene predmete
organizira i vr$i nadzor nad obavljanjem poslova uredskog poslovanja u pisarnici
za kaznene predmete u skladu s propisima o unutarnjem poslovanju u drzavnim
odvjetnistvima

skrbi za uredno i pravodobno obavljanje uredskih poslova u pisarnici za kaznene
predmete

obavlja poslove struéne osobe za audio-video snimanje dokaznih radniji sukladno
Zakonu o kaznenom postupku

unosi podatke u CTS

vodi elektronske upisnike drzavnoodvjetnickih predmeta i predmeta pred sudom,
javnopravnim i drugim tijelima te vodi imenike uz upisnike

obavlja poslove arhiviranja predmeta
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vodi evidencije pritvora i istraznog zatvora, evidenciju rogista i kalendara
prikuplja statisticke podatke za razna izvje$¢a o radu drzavnog odvjetnistva
obavlja i druge poslove po nalogu drZzavnog odvjetnika

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrsitelja
11. Upisni¢ar u drzavhom 6 Opce: Razina 4.2
odvjetnistvu = | ogika — osnovna razina HKO-a
= Pisana komunikacija na upravne
- radno mjesto lll. vrste hrvatskom jeziku - ekonomske ili

osnovna razina birotehnicke

= Govorna komunikacija i | struke ili
prezentacijske vjestine na | gimnazija,
hrvatskom jeziku — | najmanje 1
osnovna razina godina radnog

= Digitalna pismenost — iskustva na
srednja razina odgovaraju¢im

= Odgovornost u radu i | poslovima,
orijentiranost na izvr§enje | poloZen
zadataka -  osnovna | strucniispit za
razina sluzbenike

=  Suradnja i meduljudski zaposlene u
odnosi — osnovna razina pravosudnim

Specifiéne: tijelima

Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odyvjetnidtvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika - osnova razina
Digitalna pismenost
srednja razina

Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku -
osnovna razina
Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvijetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnidtva) — osnovna
razina

Opis poslova

obavlja poslove uredskog poslovanja u pisarnici za kaznene predmete u skladu s
propisima o unutarnjem poslovanju

unosi podatke u CTS

vodi elektronske upisnike drzavnoodvijetni¢kih predmeta i predmeta pred sudom,
javnopravnim i drugim tijelima te vodi imenike uz upisnike

obavlja poslove arhiviranja predmeta

vodi evidencije pritvora i istraznog zatvora, evidenciju ro€ista i kalendara

obavlja poslove strué¢ne osobe za audio-video snimanje dokaznih radnji sukladno
Zakonu o kaznenom postupku
obavilja i druge poslove po nalogu voditelja pisarnice za kaznene predmete i

drzavnog odvjetnika
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2.2. Pisarnica za gradansko-upravne predmete

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrSitelja
12. Voditelj 1 Opée: Razina 4.2
drzavnoodvijetni¢ke * Logika — osnovna razina HKO-a
. i dr3 = Pisana komunikacija na | upravne ili
p'sa_m"f? = SFEQVoin hrvatskom jeziku - | ekonomske
odvjetnistvu do 30 osnovna razina struke ili
duznosnika * Govorna komunikacija i | gimnazija,
. prezentacijske vjestine na | najmanje 4
- poloZaj Ill. vrste hrvatskom  jezku - | godine radnog
osnovna razina iskustva na

* Digitalna pismenost - odgovarajucéim
srednja razina poslovima,

* Odgovornost u radu i | poloZen
orijentiranost na izvréenje | struéni ispit za
zadataka -  osnovna | sluzbenike
razina zaposiene u

= Suradnja i meduljudski pravosudnim
odnosi — osnovna razina tijelima

Rukovodeée:

= Usmjerenost na
rieSavanje problema,
sposobnost uspostave
radnih procesa - osnovna
razina

* Organizacija i upravijanje
poslovima, upravljanje
ljudskim potencijalima,
uspostava i pracenje
ostvarivanja pokazatelja —
osnovna razina

Specifiéne:

Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika - oshovna razina
Digitalna pismenost-
srednja razina

Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku -
osnovna razina
Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

Opis poslova

e organizira i vr8§i nadzor uredskog poslovanja pisarnice za gradansko-upravne

predmete

® _organizira i vr§i nadzor nad obavljanjem poslova uredskog poslovanja u pisarnici
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za gradansko-upravne predmete u skladu s propisima o unutarnjem poslovanju u
drzavnim odvjetniStvima

skrbi za uredno i pravodobno obavljanje uredskih poslova u pisarnici za
gradansko-upravne predmete

unosi podatke u CTS

vodi elektronske upisnike drzavnoodvjetni¢kih predmeta i predmeta pred sudom,
javnopravnim i drugim tijelima te vodi imenike uz upisnike

obavlja poslove arhiviranja predmeta

vodi evidencije rocista i kalendara

prikuplja statisti¢ke podatke za razna izvje$¢a o radu drzavnog odvjetnistva
obavlja i druge poslove po nalogu drzavnog odvjetnika

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrsitelja
13. Upisni¢ar u drzavnom 4 Opce: Razina 4.2
odvjetnistvu = Logika - osnovna razina HKO-a
* Pisana komunikacija na upravne
- radno mjesto lll. vrste hrvatskom jeziku - ekonomske ili

osnovna razina birotehni¢ke

=  Govorna komunikacija i | strukeili
prezentacijske vjestine na | gimnazija,
hrvatskom jeziku — | najmanje 1
osnovna razina godina radnog

= Digitalna pismenost — iskustva na
srednja razina odgovarajuc¢im

* Odgovornost u radu i | poslovima,
orijentiranost na izvréenje | poloZen
zadataka - osnovna | strucniispit za
razina sluzbenike

= Suradnja i meduljudski zaposlene u
odnosi — osnovna razina pravosudnim

Specificne: tijelima

=  Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

= |ogika - osnova razina

= Digitalna pismenost
srednja razina

= Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku -
osnovna razina

* Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu |
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

Opis poslova

e obavlja poslove uredskog poslovanja u pisarnici za gradansko-upravne predmete
u skladu s propisima o unutarnjem poslovanju

e unosipodatke u CTS

e vodi elektronske upisnike drzavnoodvijetni¢kih predmeta i predmeta pred sudom,
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javnopravnim i drugim tijelima te vodi imenike uz upisnike

obavlja poslove arhiviranja predmeta

vodi evidencije roista i kalendara
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja pisarnice za gradansko-upravne
predmete i drzavnog odvjetnika

2.3. Pisarnica za prijepis
Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrSitelja
14. Voditelj 1 Opce: Razina 4.2
driavnoodvjetnic':ke L] nglka — osnovna razina HKO-a N
. . « * Pisana komunikacija na | upravne ili
plsa_m"?? u drzavnom hrvatskom jeziku - | ekonomske
odvjetnistvu do 30 osnovna razina struke ili
duznosnika * Govorna komunikacija i | gimnazija,
. prezentacijske vjestine na | najmanje 4
- polozaj IlI. vrste hrvatskom jeziku — | godine radnog
osnovna razina iskustva na

= Digitalna pismenost — odgovarajucim
srednja razina poslovima,

* Odgovornost u radu i | polozen
orijentiranost na izvr$enje | struéni ispit za
zadataka -  osnovna | sluzbenike
razina zaposlene u

*  Suradnja i meduljudski pravosudnim
odnosi — osnovna razina | tijelima

Rukovodeée:

= Usmjerenost na
rieSavanje problema,
sposobnost uspostave
radnih procesa - osnovna
razina

* Organizacija i upravljanje
poslovima, upravljanje
ljudskim potencijalima,
uspostava i pracenje
ostvarivanja pokazatelja -
osnovna razina

Specificne:

Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika - osnovna razina
Digitalna pismenost-
srednja razina

Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku -
osnovna razina
Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
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Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — osnovna
razina

Opis poslova

upravlja radom pisarnice za prijepis
organizira i vr8i nadzor poslova prijepisa u op¢inskom drzavnom odvjetnistvu
piSe po diktatu, prepisuje rukopise i druge tekstove, vrsi prijepis s diktafona

e pise po diktatu odluke drzavnoodvijetni¢ke uprave, zapisnike i druge dopise
e izraduje jednostavnije dokumente i unosi ih u CTS sustav
e skrbi o urednom rasporedu predmeta po redoslijedu rada, oznakama i brojevima
e ureduje i vr§i otpremu poste
e obavlja poslove fotokopiranja
e obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja drzavnoodvjetnicke uprave i
drzavnog odvjetnika
Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvijeti
broj izvrsitelja
15. Zapisnicar u drzavnom 20 Opce: Razina 4.2
odvjetnistvu * Logika - osnovnarazina | HKO-a
= Pisana komunikacija na upravne
- radno mjesto lll. vrste hrvatskom jeziku - ekonomske ili
osnovna razina birotehni¢ke

= Govorna komunikacija i | strukeili
prezentacijske vjestine na | gimnazija,

hrvatskom jeziku — | najmanje 1
oshovna razina godina radnog

* Digitalna pismenost — iskustva na
srednja razina odgovarajucim

=  QOdgovornost u radu i | poslovima,
orijentiranost na izvréenje | poloZen
zadataka — osnovna | strucniispit za
razina sluzbenike

= Suradnja i meduljudski zaposlene u
odnosi — srednja razina pravosudnim

Specificne: tijelima

= Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvijetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) —~ osnovna
razina
* Poznavanje strojopisa
Popis kompetencija koje se
testiraju:
= Logika — osnovna razina
= Digitalna pismenost—
srednja razina
* Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku —
osnovna razina
= Poznavanje strojopisa

Opis poslova

L]

pi§e po diktatu, prepisuje rukopise i druge tekstove, vrsi prijepis s diktafona
piSe po diktatu odluke drzavnoodyvjetni¢ke uprave, zapisnike i druge dopise
izraduje jednostavnije dopise

tehni¢ki doraduje spise, unosi podatke u CTS

izraduje obrasce za izvje§¢a pod nadzorom dogovorne osobe
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obavlja poslove fotokopiranja

ureduje i vrsi otpremu poste te nakon otpreme sreduje i predaje spise u pisarnicu
u sluzbi deZurstva obavlja poslove prijepisa te upis radnji i unos potrebnih
podataka u CTS-u

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja pisarnice za prijepis, ravnatelja
drzavnoodvijetni¢ke uprave i drzavnog odvjetnika

3. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrSitelja
16. Visi 2 Opce: razina 7.1. sv
* Logika - visoka razina HKO-a pravne

drzavnoodyvjetnicki

savjetnik - specijalist *  Pisana komunikacija na struke,

hrvatskom jeziku - visoka | najmanje 4

- radno mjesto |. vrste razina godine radnog

= Govorna komunikacija i iskustva na
prezentacijske vjestine na | poslovima
hrvatskom jeziku - srednja | sudskog ili

razina drzavnoodvjet
* Digitalna pismenost - ni¢kog
srednja razina savjetnika,
= Odgovornost u radu i pravosudnog

orijentiranost na izvr§enje | duZnosnika,
zadataka - visoka razina odvjetnika ili

=  Suradnja i meduljudski javnog

odnosi - visoka razina biljeznika,
Specificne: odnosno

* Poznavanje resornog najmanije 8
zakonodavstva (Zakon o | godina radnog
drzavnom odvjetnistvu, iskustva na
Poslovnik drzavnog pravnim
odvjetnistva, Kazneni poslovima
zakon, Zakon o nakon
kaznenom postupku i polozZenog
Zakon o parni¢nom pravosudnog

postupku) — visoka razina | ispita
*  Primjena prava - visoka
razina
Popis kompetencija koje se
testiraju:
* Logika - visoka razina
= Digitalna pismenost -
srednja razina
* Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu,
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva, Kazneni
zakon, Zakon o
kaznenom postupku i
Zakon o parni¢nom
postupku) — visoka razina

Opis poslova

samostalno provodi odredene radnje u drzavnoodyvijetni¢kim predmetima te na
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temelju tako provedenog postupka podnosi drzavnom odvjetniku ili njegovom

zamjeniku nacrte odluka i drugih podnesaka

e samostalno ili pod nadzorom drzavnog odvjetnika ili njegova zamjenika poduzima
potrebne radnje u najsloZenijim predmetima

e izvjeStava o stanju predmeta i relevantnim &injenicama

e pomaze drzavnom odvjetniku ili njegovu zamjeniku u radu

e samostalno ili pod nadzorom i po uputama drzavnog odvjetnika ili njegova
zamjenika obavlja druge struéne poslove predvidene zakonom i propisima
donesenim na osnovi zakona i u skladu s godi$njim rasporedom poslova

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrSitelja
17. Visi 4 Opce: razina 7.1. sv
drzavnoodvijetniéki *= Logika - visoka razina HKO-a pravne
savjetnik = Pisana komunikacija na struke,
hrvatskom jeziku - visoka | najmanje 2
- radno mjesto |. vrste razina godine radnog
= Govorna komunikacija i iskustva na
prezentacijske vjestine na | poslovima
hrvatskom jeziku - srednja | sudskog ili
razina drzavnoodvijet
= Digitalna pismenost - ni¢kog
srednja razina savjetnika,
= Odgovornost uradu i pravosudnog
orijentiranost na izvréenje | duznosnika,
zadataka - visoka razina odvjetnika ili
=  Suradnja i meduljudski javnog
odnosi - visoka razina biljeznika,
Specificne: odnosno
= Poznavanje resornog najmanje 5
zakonodavstva (Zakon o | godina radnog
drzavnom odvjetnistvu, iskustva na
Poslovnik drzavnog pravnim
odvjetnistva, Kazneni poslovima
zakon, Zakon o nakon
kaznenom postupku i polozenog
Zakon o parni¢nom pravosudnog
postupku) — visoka razina | ispita

Primjena prava - visoka
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika - visoka razina
Digitalna pismenost -
srednja razina
Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu,
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva, Kazneni
zakon, Zakon o
kaznenom postupku i
Zakon o parniénom
postupku) — visoka razina

Opis poslova

e izraduje nacrte odluka i drugih podnesaka
e pomaze drzavnom odvjetniku ili njegovu zamjeniku u radu
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izvjeStava o stanju predmeta i relevantnim &injenicama
uzima na zapisnik prijave, podneske i izjave gradana
samostalno ili pod nadzorom i po uputama drZzavnog odvjetnika ili njegova
zamjenika obavlja druge struéne poslove predvidene zakonom i propisima
donesenim na osnovi zakona i u skladu s godignjim rasporedom poslova

Redni
broj

Polozaj ili radno mjesto

Broj
izvrSitelja

Kompetencije

Uvjeti

Drzavnoodyvjetnic¢ki
savjetnik

- radno mjesto |. vrste

7

Opée:

Logika - visoka razina
Pisana komunikacija na
hrvatskom jeziku - visoka
razina

Govorna komunikacija i
prezentacijske vjestine na
hrvatskom jeziku - srednja
razina

Digitalna pismenost -
srednja razina
Odgovornost u radu i
orijentiranost na izvréenje
Zadataka - visoka razina
Suradnja i meduljudski
odnosi - visoka razina

Specifiéne:

Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drZzavnom odvjetnistvu,
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva, Kazneni
zakon, Zakon o
kaznenom postupku i
Zakon o parni¢nom
postupku) — visoka razina
Primjena prava - visoka
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika - visoka razina
Digitalna pismenost -
srednja razina
Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu,
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva, Kazneni
zakon, Zakon o
kaznenom postupku i
Zakon o parni¢nom
postupku) — visoka razina
Primjena prava - visoka
razina

razina 7.1. sv
HKO-a pravne
struke,
polozen
pravosudni
ispit

Opis poslova

pomaze drzavnom odvjetniku ili njegovu zamjeniku u radu
izraduje nacrte odluka i drugih podnesaka
obavlja samostalno ili pod nadzorom i po uputama drzavnog odvjetnika ili
njegova zamjenika druge struéne poslove predvidene zakonom i propisima
donesenim na osnovi zakona i u skladu s godi$njim rasporedom poslova
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Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrsitelja
19. Visi stru¢ni savjetnik — 1 Opce razina 7.1. sv
specijalist u drzavnom * Logika - visoka razina HKO-a sa
odvjetnistvu = Pisana komunikacija na zavrsenim
hrvatskom jeziku - visoka | sveudiliSnim
- radno mjesto |. vrste razina | diplomskim

=  Govorna komunikacija i studijem iz
prezentacijske vjestine na | socijaine
hrvatskom jeziku - srednja | pedagogije,
razina socijalnog

= Digitalna pismenost - rada ili
srednja razina psihologije,

*» QOdgovornost u radu i najmanje 5
orijentiranost na izvrenje | godine radnog
zadataka - visoka razina iskustva na

= Suradnja i meduljudski odgovarajuéim
odnosi - visoka razina poslovima,

Specifiéne: istaknuti

= Poznavanje resornog rezultati u
zakonodavstva (Zakon o | odgovarajuce
drzavnom odvjetnistvu, m podrucju,
Poslovnik drzavnog polozen
odvjetnistva, Kazneni struéni ispit za
zakon, Zakon o sluzbenike
kaznenom postupku, zaposlene u
Zakon o sudovima za pravosudnim
mladez, Pravilnik o radu tijelima

struénih suradnika
izvanpravne struke na
poslovima delinkvencije
mladih i kaznenopravne
zastite djece u drzavnim
odvjetnistvima i na
sudovima) — visoka razina
Primjena prava - visoka
razina

Popis kompetencija koje se
testiraju:

Logika - visoka razina
Digitalna pismenost -
srednja razina
Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu,
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva, Kazneni
zakon, Zakon o
kaznenom postupku,
Zakon o sudovima za
mladez, Pravilnik o radu
strucnih suradnika
izvanpravne struke na
poslovima delinkvencije
mladih i kaznenopravne
zastite djece u drzavnim
odvjetnistvima i na
sudovima) — visoka razina

Opis poslova

e provodi procjenu kriminogenih rizi€nih i zastitnih &imbenika maloljetnika na
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osobnom, obiteljskom i §kolskom planu te izraduje pisano struéno misljenje o
osnovanosti primjene nacela svrhovitosti

provodi nadzor nad izvrSavanjem naloZenih posebnih obveza kod primjene
uvjetovane svrhovitosti kroz suradnju s nadleznim podruénim uredima Hrvatskog
zavoda za socijalni rad, nevladinim udrugama i drugim struénim sluzbama i
ustanovama, u kojima se provode naloZene posebne obveze

sudjeluje u nadzoru provodenja posebnih obveza (Elanak 72. stavak 1. tocke a),
b) i h) Zakona o sudovima za mladez)

podnosi struéno pisano izvje$¢e drzavnom odvjetniku za mladez o rezultatima
naloZenih posebnih obveza, uz prijedlog za daljnje postupanje

sudjeluje u ispitivanju maloljetnika tijekom dokaznih radnji, a osobito u
slucajevima kada je potreban poseban stru¢an pristup s obzirom na psihofiziéki
status i sposobnosti maloljetnika

podnosi obrazloZzeno misljenje i prijedlog drzavnom odvjetniku za mladez za
predlaganje primjerene maloljetni¢ke sankcije nakon provedenih dokaznih radniji
drzavnog odvjetnika u maloljetni¢kim predmetima

podnosi obrazioZeni prijedlog, na zahtjev drzavnog odvjetnika za mladez, za
primjenu maloljetni¢kih kaznenopravnih sankcija ili opéeg kaznenog prava u
kaznenim predmetima protiv mladih punoljetnih poé&initelja

pruza struCnu pomo¢ drzavnom odvjetniku za miadez pri obavjestavanju
nadleznog podrué¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad kada se u
kaznenom postupku prema maloljetniku utvrde Einjenice koje upucuju na potrebu
poduzimanja mjera radi zastite prava i dobrobiti maloljetnika

obavlja samostalno ili pod nadzorom i po uputama drzavnog odvjetnika ili
njegova zamjenika druge struéne poslove predvidene zakonom i propisima
donesenim na osnovi zakona i u skladu s godi§njim rasporedom poslova

Redni Polozaj ili radno mjesto Broj Kompetencije Uvjeti
broj izvrSitelja
20. Drzavnoodvjetnicki 3 Opce: razina 7.1. sv
vjezbenik * Logika — visoka razina HKO-a pravne

= Pisana komunikacija na | struke
hrvatskom jeziku- visoka
razina

= Govorna komunikacija i
prezentacijske vjestine na
hrvatskom jeziku -
srednja razina

*= Digitalna pismenost —
srednja razina

* QOdgovornost u radu i
orijentiranost na izvréenje
zadataka — visoka razina

*  Suradnja i meduljudski
odnosi — visoka razina

Specifi¢ne:

* Poznavanje resornog
zakonodavstva (Zakon o
drzavnom odvjetnistvu i
Poslovnik drzavnog
odvjetnistva) — srednja
razina

*  Primjena prava — srednja
razina

Popis kompetencija koje se
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testiraju:
* sukladno posebnom
propisu

Opis poslova

e obavljanje vjezbeniCke prakse radi struénog osposobljavanja za samostalno
obavljanje odredenih poslova, te polaganje pravosudnog ispita, a sve u skladu sa
Zakonom o vijezbenicima u pravosudnim tijelima i pravosudnom ispitu

Ill. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 8.
Nakon stupanja na snagu ovog Pravilnika op¢inski drzavni odvjetnik ¢e u roku

dva mjeseca donijeti rjeSenja o rasporedu drzavnih sluzbenika i namjestenika
utvrdena ovim Pravilnikom.

Clanak 9.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem

redu Opcinskog drzavnog odvjetni$tva u Sisku, broj: A-41/2015 od 18. svibnja 2023.
(procidceni tekst).

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

OPCINSKA DRZAVNA ODVJETNICA
\(-.Pt INarUa Bukovac

/”?;f
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