REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U VINKOVCIMA
Vinkovci, Vladimira Nazora 4

Broj: A-57/2025-1
Vinkovci, 24. ozujka 2025.
IG/MM

Na temelju &lanka 53. stavka 1. i ¢lanka 54. stavka 1. Zakona o drzavnom
odvjetnistvu (,Narodne novine" broj 67/2018. i 21/2022.) u svezi &lanka 15. stavka 2.
Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/2016. i 114/2022.), opcinski
drzavni odvjetnik u Opéinskom drZzavnom odvjetni$tvu u Vinkovcima donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U OPCINSKOM DRZAVNOM ODVJETNISTVU U VINKOVCIMA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe
Opcinskog drZzavnog odvjetni§tva u Vinkovcima (dalje u tekstu: Narugcitelj), Cija je
procijenjena vrijednosti do 26.540,00 eura, bez PDV-a za nabavu robe i usluga,
odnosno 66.360,00 eura, bez PDV-a za nabavu radova (dalje u tekstu: jednostavna
nabava).

2) Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Narugitelj ¢e
postovati temeljna nadela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi te moguénosti primjene
elektroniCkih sredstava komunikacije.

3) U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat ée se i drugi vazedi
zakonski i podzakonski akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

4) U smislu ovog Pravilnika Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu,
a prihvatliva ponuda je pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Naruditelja.

5) IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV).



6) NarucCitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji
omogucava ucinkovitu javnu nabavu te ekonomicéno i svrhovito trodenje sredstava.

7) Na sve postupke jednostavne nabave na odgovarajué¢i nadin se primjenjuju
odredbe o sprjeavanju sukoba interesa propisane Zakonom.

8) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u muskom rodu upotrijebljeni su
neutraino i odnose se na muske i Zzenske osobe.

PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.

1) Ovo drzavno odvjetniS§tvo za svaku proradunsku godinu, u roku od 30 dana od
donosenja DrZavnog proracuna, donosi plan nabave koji treba sadrzavati sve
propisane podatke u skladu s Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trzita u javnoj nabavi (,Narodne novine® broj
101/2017., 144/2020. i 30/2023.), te ga azurira prema potrebi.

2) Predmeti nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura ne navode
se u planu nabave.

3) Jednostavna nabava se moze provesti ukoliko je predvidena planom nabave. U
sluCaju da jednostavna nabava nije planirana u planu nabave, Narugitelj ée dopuniti
ili izmijeniti Plan nabave u skladu s odobrenim financijskim planom.

4) Ukoliko se prijedlog za nabavu, sukladno vaZecoj proceduri o stvaranju obveza,
smatra neopravdanim ili ne postoje financijska sredstva za nabavu istog, opéinski
drzavni odvjetnik ne odobrava nabavu.

5) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00
eura moraju biti uskladeni s planom nabave Narudcitelja.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

1) Postupak jednostavne nabave zapodinje zaprimanjem zahtjeva za jednostavnu
nabavu (tzv. zahtjevnica) od pojedine ustrojstvene jedinice ili pojedinog zaposlenika
koji trazi nabavu roba, radova ili usluga. Op¢inski drzavni odvjetnik ili osoba koju on
ovlasti provjerava opravdanost zahtjeva te je li u skladu s planom nabave.

2) Pokretanje postupka jednostavne nabave odobrava opéinski drzavni odvjetnik.

3) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura provodi
voditelj pisarnice drZavnoodvjetnicke uprave ili osoba ovlastena za provodenje
postupka jednostavne nabave u Opcéinskom drZzavnom odvjetnistvu u Vinkovcima,
dok postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od



10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za robu i usluge odnosno manje od
66.360,00 eura za radove provodi Stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA | RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 10.000,00 EURA

Clanak 4.

1) Za nabavu roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00
eura, poziv za dostavu ponude upucuje se jednom ili vise gospodarskih subjekata,
pismenim putem, telefaksom, telefonski ili elektroni¢kim putem.

2) Nakon odabira najpovoljiniie ponude, izdaje se narudZbenica odabranom
gospodarskom subjektu ili se zaklju¢uje ugovor.

3) Narudzbenica ili ugovor obvezno sadrzi: podatke o Narugitelju koji izdaje
narudzbenicu gospodarskom subjektu (dobavljacu), vrsti robe - radova - usluga, koje
se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢noj cijeni,
ukupnoj cijeni, roku i mjestu isporuke, naéinu i roku placanja.

4) Narudzbenicu potpisuje op¢inski drzavni odvjetnik ili osoba koju on ovlasti.

5) O izdanim narudZbenicama i zakljucenim ugovorima vodi se evidencija od strane
raCunovodstva Narugitelja.

6) Iznimno u slu€aju izvanredne ili hithe nabave, odnosno u drugim posebnim
situacijama nabave robe, usluga i radova ukupne vrijednosti do 300,00 eura bez
PDV-a nije nuZno prethodno pozivom zatraziti dostavu ponude, niti izdavati
narudzbenicu (izravna kupnja u prodavaonici i sl.), ve¢ ¢e te isprave zamijeniti radun
gospodarskog subjekta.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIlJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 10.000,00 EURA BEZ PDV-a,
A MANJA OD 26.540,00 EURA BEZ PDV-a ZA NABAVU ROBA | USLUGA,
ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EURA BEZ PDV-a ZA NABAVU RADOVA

Clanak 5.

1) Opcinski drzavni odvjetnik ili osoba koju on ovlasti donosi Odluku o pokretanju
postupka jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 10.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura.

2) Po dono3enju Cdluke iz stavka 1. ovog ¢&lanka, opcinski drzavni odvjetnik donosi
Odluku o imenovanju Struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu (dalje u tekstu:
Struéno povjerenstvo) kojeg &ine najmanje dva &lana zaduZena za pripremu i
provedbu postupka jednostavne nabave.



3) U Odluci iz stavka 2. ovog ¢lanka mora biti navedeno za svakog ¢lana Struénog
povjerenstva za koji dio postupka jednostavne nabave je zaduzen (za pripremu ili
provedbu postupka) te koji je &lan Struénog povjerenstva zaduZen za pracenje
izvrSenja ugovora.

4) Obveze i ovlasti Struénog povjerenstva, odnosno ovlastene osobe su:

- priprema postupka jednostavne nabave:
dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja poziva za
dostavu ponuda, odnosno uputa za prikuplianje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu;

- provedba postupka jednostavne nabave:

slanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima, objava na
sluzbenoj internetskoj stranici, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena ponuda, usuglasavanje
prijedloga najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanih pozivom za
dostavu ponuda, sastavljane zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, sastavljanje prijedloga odabira
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
pozivom za dostavu ponuda ili prijedloga odluke o ponistenju postupka.

5) Clanovi Struénog povjerenstva iz stavka 3. ovog Clanka po donoSenju Odluke o
imenovanju Struénog povjerenstva, obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili ne
postojanju sukoba interesa te je aZurirati ako tijekom postupka jednostavne nabave
nastupe promjene, a sve sukladno €lanku 80. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi.

6) Po donoSenju Odluka iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka, Stru¢no povjerenstvo, izraduje
Poziv za dostavu ponuda koji upuéuje najmanje trima razli¢itim gospodarskim
subjektima, a koji poziv potpisuje opéinski drzavni odvjetnik.

7) Istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda odredenim gospodarskim
subjektima, Struéno povjerenstvo moze objaviti poziv za dostavu ponuda na
internetskoj stranici Drzavnog odvjetniStva Republike Hrvatske (dalje u tekstu:
DORH).

8) Poziv za dostavu ponuda moze se objaviti i u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN).

9) Nakon objavljivanja poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama DORH-
a, svi zainteresirani gospodarski subjekti mogu, u za to predvidenom roku, dostaviti
ponude sukladno zahtjevima i uvjetima iz objavljenog Poziva za dostavu ponuda.
Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskoj stranici DORH-a,
kao i u EOJN, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene
na temelju Poziva upucenog gospodarskim subjektima iz stavka 6. ovog &lanka.

10) Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.



11) Ponude u papirnatom obliku zaprimaju se u prilemnoj sluzbi Naruditelja,
evidentiraju (datum i sat primitka) i predaju Struénom povjerenstvu, zatvorene do
dana odredenog za otvaranje.

12) Kod dostavljanja ponuda elektroni¢kom postom ili drugacijem obliku razli¢itom
od papirnatog oblika, moraju se osigurati uvjeti za ouvanje integriteta podataka i
tajnost podataka.

13) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

14) U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira ponude, a u
slu€aju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju osim cijene ponude
biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati (primjerice
kvaliteta, tehnicka i estetska vrijednost, operativni troskovi, rok isporuke, jamstvo, rok
izvrSenja, organizacija i kvalifikacija osoblja i drugo).

15) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, Struéno povjerenstvo otvara, pregledava i
ocjenjuje pristigle ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda.
O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji potpisuju ¢lanovi Struénog
povjerenstva.

16) Otvaranje ponuda nije javno.

17) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena
Ponuditelju.

18) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda u koji se obavezno unose osnovni podaci o postupku, nazivu gospodarskih
subjekata kojima je poslan Poziv za dostavu ponuda, broj zaprimljenih ponuda,
cijene ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude s
obrazloZzenjem odnosno prijedlog za ponistenje postupka, te ostali bitni podaci.
Zapisnik potpisuju €lanovi Struénog povjerenstva koji su izvrsili pregled i ocjenu
ponuda te se isti zajedno s prijedlogom odluke o odabiru najpovoljnije ponude
odnosno odluke o ponistenju postupka dostavlja opéinskom drzavnom odvjetniku.

19) Prilikom pregleda i ocjene ponuda Naruditelj moZze pozvati Ponuditelie da u
primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na
ponudeni predmet nabave, kao i da upotpune ili pojasne zatrazene dokaze
sposobnosti.

20) Opéinski drzavni odvjetnik na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, te
prijedloga Struc¢nog povjerenstva donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

21) Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili izdaje
narudzbenica najkasnije u roku od 30 dana od dostave Odluke, a isti moraju biti u
skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponude i odabranom ponudom.

22) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narucitelja.



23) Obavijest o Odluci o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluci o ponistenju postupka
jednostavne nabave dostavlja se svim Ponuditeljiima koji su dostavili prihvatljive
ponude, te se objavljuije i na internetskim stranicama DORH-a, ako je Poziv za
dostavu ponuda objavljen na internetskim stranicama.

24) Ako Ponuditelj za &iju je ponudu utvrdeno da je najpovoljnija odustane od ponude
ili odbije potpisati ugovor, zakljuenje ugovora se moze ponuditi Ponuditelju &ija je
ponuda sliedeéa najbolje rangirana ili se postupak jednostavne nabave moze
ponistiti.

25) lznimno, u slu€aju Zurnosti, zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga, te
ukoliko na trziStu u trenutku nabave robe, usluga i radova nema tri gospodarska
subjekta koji isporu€uju robu, pruZaju usluge ili izvode radove koji su predmet
nabave, ovo drzavno odvjetnidtvo moze iz razloga svrsishodnosti i ekonomicnosti
zatraziti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata.

26) Posebni slu€ajevi iz stavka 25. ovog ¢lanka mogu biti sljedeéi:

- kada je ponuditelj pravna ili fiziCka osoba &iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kinh
stru¢nih znanja ili drugih specijalnih okolnosti,

- izuzetna Zurnost nabave ili nepredvideni dogadaiji,

- kada zbog tehnickih ili drugih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod nabave specifi¢nih usluga (popravci, servisi i odrzavanja od strane ovlastenih
servisa, zdravstvene usluge, hotelske usluge, usluge vjeStaka, kao i sve druge
usluge kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje oviastenje za obavljanje specifi¢nih
usluga),

- kada u prethodnom provedenom postupku jednostavne nabave ne pristigne niti
jedna prihvatljiva ponuda,

- za nabavu dodatnih radova, usluga ili robe koji nisu ukljuéeni u prvotnu nabavu, a
promjena ugovaratelja koji izvr§ava osnovni ugovor nije moguéa zbog ekonomskih ili
tehniCkih razloga ili bi prouzrogila zna&ajne poteskoce ili znatno povecanje troskova
za narucitelja,

- te u ostalim opravdanim slu€ajevima, s time da okolnosti na koje se poziva
Naruditel] za opravdanje iznimne Zurnosti ne smiju biti uzrokovane njegovim
postupanjem.

27) Narucitel] moze ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 6.
1) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji
gospodarskom subjektu omogucuju izradu ponude te mora biti potpisan od srane

opc¢inskog drZzavnog odvjetnika.

2) Poziv za dostavu ponuda, ovisno o predmetu nabave, moze sadrzavati:



- opis predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- tehnicke specifikacije,

- kriterije za ocjenu jednakovrijednosti,

- nacin izvrdenja (npr. sukcesivno, jednokratno),

- rok trajanja ugovora,

- rok valjanosti ponude,

- mjesto izvrsenja,

- rok, nacin i uvjete plaéanja,

- odredbe o cijeni ponude (promjenjiva, nepromjenjiva),

- kriterij za odabir ponuda (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda),
- odredbe o iskljuéenju i uvjete sposobnosti,

- potrebna jamstva,

- rok za dostavu ponude,

- nacin dostave ponude,

- mjesto dostave ponude,

- kontakt osobu (ime, prezime, broj telefona i adresu elektroniéke poste),
- ponudbeni list,

- troskovnik,

- ostalo.

3) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

4) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje pet dana od dana zaprimanja
Poziva za dostavu ponuda gospodarskom subjektu, odnosno od dana objave Poziva
na dostavu ponuda na internetskim stranicama DORH-a, kao i u EOJN-u ako se isti
objavljuje na internetskim stranicama ili u EOJN-u. Iznimno, rok za dostavu ponuda
moze biti i kraéi od pet dana, pod uvjetom da je kraéi rok po ocjeni Struénog
povjerenstva, odnosno ovlastene osobe objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 7.
Na postupak jednostavne nabave kao i na odluke o odabiru ili ponistenju postupka
nije dopustena Zalba.

RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA, UVJETI SPOSOBNOSTI! | JAMSTVA

Clanak 8.

1) U Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura op¢€inski drzavni odvjetnik
ili osoba koju on ovlasti moZe odrediti osnove za iskljuéenje ponuditelja uz
odgovarajucu primjenu odredbi ¢l. 251. do 255. Zakona o javnoj nabavi.

2) U Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura opéinski drzavni odvjetnik
ili osoba koju on ovlasti moze odrediti dodatne uvjete sposobnosti ponuditeljia uz
odgovarajucu primjenu odredbi &l. 256. do 259. Zakona o javnoj nabavi.



3) U Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura, opcinski drzavni odvjetnik
ili osoba koju on ovlasti moze, uz odgovarajucu primjenu odredbi &l. 214. do 217.
Zakona o javnoj nabavi, kao uvjet odrediti da gospodarski subjekti dostave dokaze o
jamstvu za ozbiljnost ponude, jamstvu za uredno ispunjenje ugovora, jamstvu za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvu o osiguranju za pokri¢e
odgovornosti iz djelatnosti.

REGISTAR UGOVORA | PRACENJE 1ZVRSENJA
Clanak 9.

1) Opéinsko drzavno odvjetnistvo u Vinkovcima vodi registar ugovora jednostavne
nabave i evidenciju izdanih narudzbenica.

2) Registar ugovora o jednostavnoj nabavi treba sadrzavati podatke o predmetu

ugovora, datumu sklapanja ugovora, iznosu ugovora, razdoblju na koji je ugovor
sklopljen te podatak o gospodarskom subjektu s kojim je sklopljen ugovor.

KOMUNIKACIJA OPCINSKOG DRZAVNOG ODVJETNISTVA U VINKOVCIMA |
GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Clanak 10.
1) Opcinsko drzavno odvjetnistvo u Vinkovcima i gospodarski subjekti komuniciraju i
razmjenjuju podatke (pozive za dostavu ponuda, ponude, obavijesti o odabranom
najpovoljnijem ponuditelju i dr.) elektroni¢kim sredstvima komunikacije (elektroni¢kom
postom).
2) Iznimno, iz opravdanih razloga, u pozivu za dostavu ponuda moze se odrediti i
drugaciji na¢in komunikacije i razmjene podataka.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.
1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
2) U slu€aju izmjene i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na
promjenu vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se

do izmjene odredaba ovog Pravilnika na odgovaraju¢i nacin primjenjivati na nove
vrijednosne pragove.

Clanak 12.

1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.



2) Ovaj ¢e se Pravilnik objaviti na internetskim stranicama DORH-a, kao i na oglasnoj
plo€¢i ovog drzavnog odvjetnistva, a nakon ¢ega &e se pohraniti u pisarnici
drzavnoodyvjetni¢ke uprave, te dostaviti raCunovodstvu Narucitelja.

3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o postupcima
jednostavne nabave u Opdéinskom drZzavnom odvjetniStvu u Vinkovcima, broj: A-
43/2021-1 od 6. svibnja 2021. i Odluka o izmjenama Odluke o postupcima
jednostavne nabave u Opcinskom drZzavnom odvjetniStvu u Vinkovcima, broj: A-
37/2023-1 od 15. veljace 2023.




