-~

3 REPUBLIKA HRVATSKA ;
ZUPANIJSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
UZAGREBU
Zagreb, Savska cesta 41

Broj: DU-15/2020
Zagreb, 24. rujna 2020.

Na temelju ¢lanka 54. u svezi s ¢lankom 53. stavkom 1. Zakona o drzavhom
odvjetniStvu ("Narodne novine" broj 67/18) u svezi s &lankom 18. Zakona o zastiti
prijavitelja nepravilnosti ("Narodne novine" broj 17/19), zupanijski drzavni odvjetnik u
Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Zagrebu donosi

PRAVILNIK

O POSTUPKU UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI
3 | IMENOVANJU POVJERLJIVE OSOBE
U ZUPANIJSKOM DRZAVNOM ODVJETNISTVU U ZAGREBU

Sadrzaj Pravilnika
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se postupak unutarnjeg prijavijivanja nepravilnosti
u Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Zagrebu (dalje u tekstu ZDO u Zagrebu) i
postupak imenovanja povjerljive osobe i zamjenika povjerljive osobe u ZDO Zagrebu.

Znacenja pojmova
Clanak 2.
Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sliede¢a znadenja:

-nepravilnosti su krSenja zakona i drugih propisa te nesavjesno upravljanje
javnim dobrima, javnim sredstvima i sredstvima Europske unije koje predstavija
ugroZavanje javnog interesa i povezana su s obavljanjem poslova u ZDO u Zagrebu,

-prijavitelj nepravilnosti je fizicka osoba koja prijavijuje nepravilnosti koje su
povezane s obavljanjem poslova u ZDO u Zagrebu,

-zaposlenik u ZDO Zagrebu je drzavni sluzbenik ili namjestenik koji je
rasporeden na radno mjesto u Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Zagrebu i
pravosudnog duZnosnika koji obavija tu duZnost u Zupanijskom drzavnom
odvjetnistvu u Zagrebu

-povjerliva osoba za unutarnje prijavijivanje nepravilnosti (dalie u tekstu,
povjerljiva osoba) je zaposlenik u ZDO u Zagrebu kojeg imenuje uz njegovu



suglasnost Zupanijski drzavni odvjetnik u postupku propisanim ovim Pravilnikom, za
zaprimanije prijava nepravilnosti i vodenje postupka u svezi s prijavom nepravilnosti u
ZDO u Zagrebu

-zamjenik povjerljive osobe je osoba koja zamjenjuje povjerljivu osobu u
slu¢aju njene sprijecenosti ili odsutnosti i za to vrijeme ima prava i obveze povjerljive
osobe,

—unutarnje prijavljivanje nepravilnosti je otkrivanje nepravilnosti ZDO u
Zagrebu kao poslodavcu.

Izrazi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to koriste li
se u mugkom ili Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i na zenski rod.

Imenovanje povijerljive osobe
Clanak 3.

Povjerljivom osobom i zamjenikom povjerijive osobe u ZDO u Zagrebu moze
biti imenovan zaposlenik u Zupaniskom drZzavnom odvjetnitvu u Zagrebu,
rasporeden na radno mjesto sukladno Pravilniku o unutarnjem redu u Zupanijskom
drzavnom odvjetnistvu u Zagrebu te drzavnoodvijetnitki duznosnik koji duznost
obavlja u Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Zagrebu.

Za povjerljivu osobu i zamjenika povjerljive osobe u ZDO u Zagrebu ne mogu
biti imenovane osobe kojima su izreGene stegovne sankcije ili protiv kojih su
pokrenuti stegovni postupci zbog povrede duznosti.

Clanak 4.

Povjerljiva osoba odnosno zamjenik povjerljive osobe u ZDO u Zagrebu prati
primjenu zakona kojim se ureduje zastita prijavitelja nepravilnosti te promice
postivanje zakonskih rjeSenja i zastitu prijavitelja nepravilnosti, zaprima prijave
nepravilnosti, provodi postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti, &titi identitet i
zaprimljene podatke prijavitelja nepravilnosti, pruza prijavitelju nepravilnosti opcée
informacije o njegovim pravima i postupku, omoguéuje uvid u spis predmeta te vodi
evidenciju o zaprimljenim prijavama.

Povjerljiva osoba i zamjenik povjerljive osobe poslove vezane uz unutarnje
prijavijivanje nepravilnosti obavljaju uz poslove svojeg redovnog radnog mijesta u
ZDO0 u Zagrebu.

Kontakt podaci povjerljive osobe i zamjenika povjerljive osobe objavit Ce se na
mreznoj stranici Drzavnog odvjetnistva Republike Hrvatske, u dijelu koji se odnosi na
ZDO u Zagrebu, kao i svaka promjena tih podataka.

Clanak 5.
Povjerljivu osobu za unutarnje prijavijivanje nepravilnosti imenuje celnik

Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Zagrebu na prijedlog najmanje 20%
zaposlenika.



Postupak imenovanja povjerlive osobe pokrece se objavom poziva za
imenovanje povjerljive osobe koji se objavljuje na oglasnoj ploCi ZDO u Zagrebu uz
dostavu putem adrese sluzbene elektronicke poSte svim zaposlenicima ZDO u
Zagrebu.

Pozivom se zaposlenike obavjestava o provedbi postupka imenovanja
povjerljive osobe te ih se poziva da u roku ne kraéem od 10 dana od objave i dostava
poziva, bilo kojim sredstvom koji omogucuje pisani zapis predloZe povjerljivu osobu.

Ako u roku od 10 dana od dana poziva zaposlenicima iz stavka 1. ovog ¢lanka
zaposlenici ne daju Zupanijskom drzavnom odvjetniku svoj prijedlog povjerljive
osobe, Zupanijski drzavni odvjetnik ¢e na temelju ¢lanka 17. stavka 2. Zakona o
zaétiti prijavitelja nepravilnosti povjerljivu osobu imenovati samostaino.

Ako nakon &to Zupanijski drzavni odvjetnik samostalno imenuje osobu
sukladno stavku 4. ovog €lanka, najmanje 20% zaposlenika dostavi prijedlog za
imenovanje druge osobe za povjerljivu osobu, Zupanijski drZavni odvjetnik ¢e bez
odgode, najkasnije u roku 8 dana, razrijesiti prethodno imenovanu povjerljivu osobu i
imenovati novu povjerljivu osobu sukladno prijedlogu 20% zaposlenika.

Ako u sludaju iz stavka 3. ovog &lanka vie grupa od po najmanje 20%
predloZi Zupanijskom drzavnom odvjetniku razliCite osobe, Zupanijski drZavni
odvjetnik ée za povjerljivu osobu imenovati onu koju je predloZilo viSe zaposlenika, a
ako se radi o istom broju zaposlenika, prednost u izboru ima onaj zaposlenik koji ima
vie radnog staza u Zupanijskom drzavnom odvjetni§tvu u Zagrebu.

Clanak 6.

Odluku o imenovanju povjerljive osobe u smislu ¢lanka 5. stavka 1., odnosno
iz &lanka 5. stavka 4. i 5. ovog Pravilnika, Zupanijski drzavni odvjetnik donosi u roku
od 8 dana od proteka roka za dostavu prijedloga zaposlenika poslodavca na poziv za
imenovanje povjerljive osobe.

Povjerljiva osoba duzna je predloZiti poslodavcu svojeg zamjenika iz reda
zaposlenika ZDO u Zagrebu koji pristaje na imenovanje.

Odluka o imenovanju povjerljive osobe mora sadrzavati sliede¢e podatke o
povjerljivoj osobi i njezinom zamjeniku: ime i prezime, broj telefona i adresa
elektronic¢ke poste.

Odiuka o imenovanju povjerlive osobe dostavija se povjerljivoj osobi i
njezinom zamjeniku osobnim urugenjem te svim zaposlenicima ZDO u Zagrebu
putem elektroni¢ke poste.

Pristanak povijerljive osobe
Clanak 7.

Zupanijski drzavni odvjetnik imenuje povjerljivu osobu uz njezin prethodni
pisani pristanak.



Zaposlenici predlazu povjerljivu osobu uz njen prethodni pristanak, koji se daje
u pisanom obliku, kojeg zaposlenici dostavljaju zajedno s prijedlogom Zupanijskom
drzavnom odvjetniku.

Povijerljiva osoba i njezin zamjenik duzni su prije po&etka obavljanja poslova iz
svoje nadleZnosti Izjavu o povjerljivosti, giii sadrZaj obuhvaca podatke iz ¢lanka 9.
ovog Pravilnika, koja se prilaze o¢evidniku zaposlenika.

Razrje$enje povjerljive osobe i prestanak te duznosti
Clanak 8.

Povjerliiva osoba moZe u svako doba pisanim putem zahtijevati da je se
razrijesi, odnosno dati pisanu izjavu da povlaci svoj pristanak.

U sluéaju iz stavka 1. ovog &lanka Zupanijski drzavni odvjetnik ¢e razrijesiti
povjerliivu osobu i o tome obavijestiti zaposlenike te zatraZiti prijedlog za imenovanje
druge osobe i postupati sukladno Clanku 5. stavku 1. do 6. ovog Pravilnika.

Zupanijski drzavni odvjetnik ¢e, na prijediog najmanje 20% zaposienika u ZDO
u Zagrebu, u roku od 30 dana od zaprimanja prijedloga donijeti odluku o razrieSenju
imenovane povjerliive osobe i odmah pokrenuti postupak za imenovanje nove
povjerliive osobe. Prijedlog za opoziv povjerljive osobe dostavlja se Zupanijskom
drzavnom odvjetniku bilo kojim sredstvom koje omogucuje pisani zapis, a sadrzi
dokaz o podrsci najmanje 20% zaposlenika u ZDO u Zagrebu.

Zupanijski drzavni odvjetnik ¢e imenovati novu povijerljivu osobu u roku od 30
dana od zaprimanja prijedloga za opoziv povjerljive osobe iz stavka 2. ovog &lanka.

Do donosenju odluke o imenovanju nove povjerljive osobe poslove povjerljive
osobe obavlja njen zamjenik, osim ako okolnosti upucuju na to da je potrebno
priviemeno imenovati trecu osobu za povjerljivu osobu.

Zupanijsl_(i drzavni odvjetnik ée razrijesiti povjerljivu osobu ako joj prestane
radni odnos u ZDO u Zagrebu ili ako ovladtena osoba pokrene prekrsajni postupak
protiv. ZDO u Zagrebu ili povjerljive osobe, odnosno njenog zamjenika zbog
neizvr§avanja obveza u ispitivanju prijave nepravilnosti.

Zastita identiteta i povjerljivosti

Clanak 9.

Povjerljiva osoba i zamjenik povjerljive osobe duzni su &tititi identitet prijavitelja
nepravilnosti, kao i podatke na osnovi kojih se moze otkriti njegov identitet te druge
podatke koji su navedeni u prijavi nepravilnosti od neovlastenog otkrivanja odnosno
objave drugim osobama, osim ako prijavitelj nepravilnosti pristane na otkrivanje tih



podataka ili ako je u tijeku postupka nuzno otkriti identitet prijavitelja nepravilnosti, a
u skladu s propisima s kojima se ureduje zastita osobnih podataka.

Povijerljiva osoba, kao i svaka druga osoba u ZDO u Zagrebu koja sudjeluje u
postupku po prijavi nepravilnosti, duzna je $tititi podatke koje sazna o podnesenoj
prijavi nepravilnosti.

Sadrzaj prijave nepravilnosti
Clanak 10.

Prijava nepravilnosti sadrzi podatke o prijavitelju nepravilnosti, naziv ZDO u
Zagrebu kao i poslodavca, podatke o osobi i/ili osobama na koje se prijava odnosi,
datum prijave i opis nepravilnosti koja se prijavijuje.

Prijava se moZe podnijeti neposredno u pisanom obliku, poslati postom,
dostaviti u elektronickom obliku ili usmeno izjaviti na zapisnik.

Sve zaprimliene prijave nepravilnosti unose se u odgovarajui spis
drzavnoodvjetnicke uprave kojim je zaduZena povjerljiva osoba.

Ako prijava nema sadrzaj propisan u stavku 1. ovog ¢&lanka, prijavitelj
nepravilnosti poziva se da je dopuni, odnosno ispravi.

Ako prijavitelj nepravilnosti ne postupi prema pozivu iz stavka 4. ovog ¢lanka,
povjerljiva osoba ¢e postupiti sukladno ¢lanku 14. stavku 1. ovog Pravilnika, ako je
podnositelj prijave suglasan.

Ako je podnesena anonimna prijava nepravilnosti, povjerljiva osoba c¢e
postupiti sukladno ¢lanku 14. stavku 1. ovog Pravilnika.

Postupak unutarnjeg prijavljivanja
Clanak 11.

Povjerljiva osoba je duzna odmah po zaprimanju prijave ispitati jesu li
ispunjeni uvjeti za primjenu odredbi Zakona o zastiti prijavitelia nepravilnosti,
odnosno radi li se o prijavi unutarnje nepravilnosti u ZDO u Zagrebu kao poslodavcu.

Ako nisu ispunjeni uvjeti za primjenu odredbi Zakona o za$titi prijavitelja
nepravilnosti na zaprimljenu prijavu (npr. prijavijena nepravilnosti nije povezana s
obavljanjem poslova i dr.), povjerliva osoba ¢e o tome izvijestiti Zupanijskog
drzavnog odvjetnika radi poduzimanja odgovarajucih radnji.

Ako prijava nepravilnosti upucéuje na postojanje osnova sumnje da je
poéinjeno kazneno djelo za koje se progon poduzima po sluzbenoj duznosti
povjerljiva osoba je o toj ¢injenici duZzna odmah izvijestiti Zupanijskog drzavnog
odvjetnika radi poduzimanja odgovarajucih radniji.



Clanak 12.

Povjerljiva osoba je duzna, po zaprimljenoj prijavi u odnosu na koju su
ispunjeni uvjeti za primjenu odredbi Zakona o zaétiti prijavitelja nepravilnosti, provesti
postupak radi sadrZajnog ispitivanja postojanja nepravilnosti te utvrdenja mogucnosti
ispravka nepravilnosti. -

* Povijerljiva osoba duzna je, sukladno ¢lanku 19. Zakona o zaétiti prijavitelja od
nepravilnosti, prijavitelju nepravilnosti davati obavijesti.

Pri poduzimanju radnji iz ovog ¢lanka, povjerljiva osoba je duzna postupati
sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika.

Povjerljiva osoba, po zaprimlienoj prijavi, upuéuje zahtjev za o&itovanjem s
odredenim rokom ogitovanja koji ne moze biti dulji od 15 dana, voditelju ustrojstvene
jedinice na koju se prijava nepravilnosti odnosi. .

U rjeSavanju prijava nepravilnosti sve ustrojstvene jedinice ZDO u Zagrebu
moraju povjerljivoj osobi pruziti strugnu pomo¢. Povjerljiva osoba ima pravo na uvid u
isprave ZDO u Zagrebu koje su bitne za utvrdivanje postojanja nepravilnosti.

Po zaprimljenom oéitovanju voditelja ustrojstvene jedinice na koju se prijava
nepravilnosti odnosi, a najkasnije u roku od 60 dana od dana zaprimanja prijave,
povjerljiva osoba duzna je sastaviti pisano izvieSée u kojem ce iznijeti sadrzaj
prijavijene nepravilnosti, koje su radnje poduzete, koje su &injenice utvrdene i na koji
nacin, te zakljugak o tome je li utvrdila da nepravilnosti postoji. IzvjeS¢e se dostavlja
Zupanijskom drzavnom odvjetniku.

Ako povjerljiva osoba u pisanom izvje$¢u utvrdi da nepravilnosti postoji, duzna
je predloZiti mjere i radnje radi riesavanja utvrdene nepravilnosti, osim ako utvrdi da
se radi o takvoj nepravilnosti koja se u okviru ZDO u Zagrebu ne moze ispraviti.

Ako povjerljiva osoba nakon provedenog postupka zakljuéi da je prijavom
nepravilnosti do$lo do zlouporabe prijavijivanja nepravilnosti duzna je isto naznaciti i
obrazloZiti u pisanom izvjeScu.

Clanak 13.

Povjerliiva osoba je duzna bez odgode izvijestiti Zupanijskog drZzavnog
odvjetnika ako je prijavitelj nepravilnosti ucinio vjerojatnim da jest ili bi mogao biti
rtva Stetne radnje, odnosno da jest ili bi mogao biti stavljen u nepovoljan polozaj
zbog prijave nepravilnosti i predloZiti poduzimanje mjera i radnji s ciliem njegove
zastite, kako bi se zaustavile ili otklonile $tetne posliedice prema prijavitelju
nepravilnosti, odnosno kako bi se otklonilo ili sprijetilo stavljanje prijavitelja
nepravilnosti u nepovoljan polozaj.



Clanak 14.

Ako je u pisanom izvjedéu povjerljiva osoba utvrdila da nepravilnosti ne postoji
ili da se radi o takvoj nepravilnosti koja se ne moZe ispraviti u okviru ZDO u Zagrebu,
povjerljiiva osoba ¢e prijavu nepravilnosti, naken podno3enja izvje$¢a iz tlanka 12.
stavka 6. ovog Pravilnika, proslijediti tijelima nadleznim za postupanje prema
sadrzaju prijave, uz obavijest o tome Zupanijskom drzavnom odvjetniku.

Na nadin opisan u stavku 1. ovog &lanka povjerljiva osoba ¢e postupiti i ako u
roku od 30 dana od dostave izvije$¢a iz Elanka 12. stavka 6. ovog Pravilnika
nepravilnost za koju je povjerljiva osoba utvrdila da postoji nije uklonjena, niti su
poduzete predloZene mjere radi njenog uklanjanja.

Povjerliva osoba ¢e pisanim putem izvijestiti puckog pravobranitelia kao
nadlezno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti o zaprimljenim prijavama u roku
od 30 dana od dana odluéivanja o prijavi nepravilnosti, posebno naglaSavajuci jesu li
prava prijavitelja nepravilnosti bila ugrozena te kako su bila zasticena.

Clanak 15.

O ishodu postupka unutarnjeg prijavijivanja nepravilnosti povjerljiva osoba
duZna je pisanim putem izvijestiti podnositelja odmah nakon njegova zavrSetaka.

Clanak 16.

Na obradu osobnih podataka sadrzanih u prijavi nepravilnosti primjenjuju se
podaci kojima se ureduje zastita osobnih podataka.

Dokumentacija vezana za postupak po prijavama nepravilnosti pohranjuje se u
prostore osigurane od neovlastenog pristupa i klasificira se stupnjem tajnosti
"Ograniceno”.

Povjerljiva osoba duzna je i po prestanku objavijivanja duznosti povjerljive
osobe, kao i nakon prestanka radnog odnosa u ZDO u Zagrebu, éuvati povjerljivost
podataka za koje je doznala tijekom obavljanja poslova povjerljive osobe.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 25. rujna 2020.

Prvi postupak za imenovanje povjerljive osobe ce se provesti te ¢ée se
povijerljiva osoba i zamjenik povjerljive osobe u ZDO u Zagrebu imenovati najkasnije
do 1. studenog 2020.

Ovaj Pravilnik dostavit ¢e se svim duznosnicima, sluZbenicima |
namjestenicima u ZDO u Zagrebu putem sluzbene adrese elektronicke poste, a
objavit ¢e se na mreznoj stranici i oglasnoj plo€i ZDO u Zagrebu, Savska cesta 41/IV.

Sastavni dio ovog Pravilnika su: | Obrazac "izjava o pristanku na imenovanje
za povjerliivu osobu/zamjenika povjerljive osobe u Zupanijskom drZzavnom



odvjetnistvu u Zagrebu", Il Obrazac "Izjava o zaétiti identiteta prijavitelja nepravilnosti

i povjerljivosti” i 1l Obrazac "Prijava nepravilnosti u Zupanijskom drzavnom
odvjetnistvu u Zagrebu".




PRILOZI UZ PRAVILNIK O POSTUPKU UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA
NEPRAVILNOSTI | IMENOVANJU POVJERLJIVE OSOBE U ZUPANIJSKOM
DRZAVNOM ODVJETNISTVU U ZAGREBU '

I “Obrazac "Izjava o pristanku na imenovanje za povjerljivu osobu/zamjenika
povjerljive osobe u Zupanijskom drzavnom odvjetni$tvu u Zagrebu"

Il Obrazac "Izjava o zastiti identiteta prijavitelja nepravilnosti i povjerljivosti”

IIl Obrazac "Prijava nepravilnosti u Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Zagrebu"



Obrazac |

Izjava o pristanku na imenovanje
za povjerljivu osobu/zamjenika povjerljive osobe
u Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Zagrebu

Izjavljujem da pristalem da me se imenuje za povjerlivu osobu za
nepravilnosti/zamjenika povjerljive osobe (zaokruzit) u Zupanijskom drzavnom
odvjetnistvu u Zagrebu.

Ime i prezime:

Potpis:

Mijesto i datum
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Obrazac i

Izjava o povjerljivosti

moZe otkriti njegov identitet te druge podatke koji su navedeni u prijavi nepravilnsoti od
neovladtenog otkrivanja odnosno objave drugim osobama, osim ako priajvitelj
nepravilnsoti pristane na otkrivanje tih podataka ili ako je u tijeku postupka nuzno otkriti
identitet prijavitelia nepravilnosti, a u skladu s propisima kojima se ureduje zastita
osobnih podataka.

Izjavijujem da ¢u stititi podatke koje saznam o podnesenoj prijavi nepravilnosti.

Povjerljiva osoba/zamijenik povjerljive osobe (zaokruziti)

Ime i prezime

Potpis

Mjesto i datum
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Obrazac Il -

PRIJAVA NEPRAVILNOSTI U
ZUPANIJSKOM DRZAVNOM ODVJETNISTVU U ZAGREBU
(sadrzaj prijave nepravilnosti iz &lanka 15. Zakona
o zastiti prijavitelja nepravilnosti (NN 17/19))

Podaci o podnositelju prijave nepravilnosti:

Podaci o osobi/fosobama na koje se prijava nepravilnosti odnosi:

Opis nepravilnosti koja se prijavijuje:

Datum podno$enja prijave:
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