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Na temelju odredbe &lanka 5. stavka 1. Zakona o drzavnom odvjetnisStvu (Narodne
novine broj 67/18) i ¢lanka 387. stavka 2. Poslovnika drzavnog odvjetnistva (Narodne
novine broj 128/19, opéinska drzavna odvjetnica u Opéinskom drzavnom odvjetnigtvu
u Zlataru, lvana Smrkulj, 4. sijeénja 2021. donosi slijededi

, . KUCNIRED
OPCINSKOG DRZAVNOG ODVJETNISTVA U ZLATARU

l.
Opée odredbe

Clanak 1.

Kuénim redom Opéinskog drzavnog odvjetnidtva u Zlataru, sa sjedistem u Zlataru,
Trg slobode 14A, u prostorijama Opéinskog suda u Zlataru na lll. katu utvrduju se:
nacin koriStenja radnih prostorija, koriStenje radnog vremena, rad sa strankama,
nacin odvijanja medusobnih odnosa, mjere odrZavanja reda te druga pitanja kuénog
reda sukladno vaZeéim zakonima i drugim propisima.

Clanak 2.
Odredbe Kuénog reda primjenjuju se na sve zaposlenike Opcinskog drZavnog
odvjetniStva u Zlataru: pravosudne duznosnike-éelnika tijela i zamjenike opé¢inskog
drzavnog odvjetnika, drzavnoodvjetnitke savjetnike, drzavne sluZbenike |
namjestenike i fizike osobe (gradane) koji se nalaze u zgradi,
fl.
Koristenje radnih i ostalih prostorija u zgradi

Clanak 3.

Zaposlenici drZzavnog odvjetnistva duzni su Kkoristiti prostorije zgrade sukladno
namjeni za sluZbene potrebe, paZnjom dobrog domaéina, vodeéi se nadelom



ekonomiCnosti poslovanja, nastojeéi ostvariti najveci udinak rada koriStenjem
prostorija i resursa (sredstava rada, energenata i dr.), uz najmaniji tro§ak.

U prostorijama zgrade zabranjeno je obavljati djelatnosti i aktivnosti te pohranjivati
predmete koji naru$avaju dostojanstvo ili dovode u sumnju samostalnost i neovisnost
drZavnoodvjetnitke organizacije ili koje dovode u pitanje namjensko koristenje
prostorija zgrade.

Clanak 4.

Oglasna ploca u zgradi sluzi iskljuéivo za objavljivanje sudskih, drzavnoodvjetnigkih i
javnobilieznickih odluka, odluka sudske i drzavnoodvjetnicke uprave, kao i za
objavljivanje obavijesti zaposlenicima Opcinskog drzavnog odvjetnidtva u Zlataru.

Na oglasnu plo¢u iz toéke 1., prozore, stubista i vrata zabranjeno je postavijati druge
oglase i obavijesti koje nisu u svezi s obavljanjem sluzbe, osim uz odobrenje &elnika
Opcinskog drZavnog odvjetnitva u Zlataru,

Clanak 5.

FiziCke osobe (gradani) s pozivom ili po prethodnom dogovoru s duZnosnikom u
Opcinskom drZavnom odvjetnistvu u Zlataru, primaju se u prostorijama zgade u
Zlataru, Trg slobode 14A, u vrijeme navedeno u pozivu odnosno sukladno dogovoru
s duznosnikom u Opc¢inskom drZavnom odvjetnigtvu u Zlataru.

Fizicke osobe (gradani) bez poziva (nepozvane stranke) koje dolaze u prostorije
zgrade iz toCke 1. Ovog ¢lanka, radi traZenja obavijesti, razgledavanja, prepisivanja,
preslikavanja i snimanja spisa predmeta, izdavanja sluZzbenih potvrde, traZenja
mislienja o pravnoj valjanosti ugovora, obavijesti i sli¢no primaju se u uredovno radno
vrijeme drZavnog odvjetnistva utvrdeno godisnjim rasporedom poslova ili posebnom
odlukom ¢elnika drzavnog odvjetnitva.

Hl.
Radno vrijeme
Clanak 6.

Tjedno radno vrijeme Op¢inskog drzavnog odvjetnistva u Zlataru, Trg slobode 14A,
rasporedeno je u pet radnih dana od ponedijeljka do petka.

Dnevno radno vrijeme zaposlenika Opéinskog drzavnog odvjetnidtva u Zlataru
zapocinje u 07,00, a zavrSava u 15,00 sati.

Zaposlenici koriste dnevni odmor (stanku) u vremenu od 11,00 do 11,30 sati.

Radno vrijeme zaposlenika u Opéinskom drzavnom odvjetniStvu u Zlataru moze
poceti i prije 07,00 sati ako je to potrebno zbog izvanrednih okolnosti povezanih s
obavljanjem drZavnoodvjetnitke duZnosti ili sluZbenog puta zaposlenika Op¢inskog
drZavnog odvjetnistva u Zlataru.



Radno vrijeme osoba koje obavljaju poslove odrzavanja ¢istoée u Opcinskom
drzavnom odvjetnistvu u Zlataru poéinje u 14,00 sati, a zavrsava u 22,00 sata, s
dnevnim odmorom od 18,00 do 18,30 sati.

Clanak 7.

Zaposlenici Op¢inskog drZzavnog odvjetniStva u  Zlataru duzni su biti na svojim
radnim mjestima poéetkom radnog vremena te ih mogu napustiti po zavréetku radnog
vremena, izuzev koristenja dnevnog odmora (stanke).

Voditelj Pisarnice drzavnoodvjetnicke uprave duzan je voditi evidenciju prisutnosti na
radu zaposlenika drzavnog odvjetni§tva te krajem mjeseca sastaviti izvieS¢e o
prisutnosti na radu, radi obraéuna mjeseéne plaée i obraduna trodkova prijevoza na
posao i s posla.

Clanak 8.

Tijekom dnevnog radnog vremena, osim radi koriétenja dnevnog odmora, zaposlenici
Opcinskog drzavnog odvjetnistva u Zlataru mogu za osobne potrebe napustiti radno
mjesto samo uz odobrenje &elnika tijela, odnosno pravosudnog duznosnika ili
sluZbenik kojeg je za to odredio &elnik tijela Opéinskog drzavnog odvjetnistva u
Zlataru.

V.
Stranke i rad sa strankama
Clanak 9.

Zaposlenici Opéinskog drzavnog odvjetnistva u Zlataru i stranke duzni su se ponasati
na nadin kojim se ne ometa rad drzavnog odvjetnistva.

Uredovno vrijeme za prijem stranaka odreduje se u vremenu od 08,00 do 14,00 sati.

Pozvane i nepozvane stranke primaju zaposlenici Opéinskog drzavnog odvjetnistva
u Zlataru sukladno Poslovniku drzavnog odvjetnistva.

Zamjenici i drzavnoodvjetnitki savjetnici Opéinskog drzavnog odvjetnisStva u Zlataru
primaju stranke koje su pozvali, a ako su odsutni, stranke prima drugi zamjenik ili
drzavnoodvjetnitki savjetnik.

Stranke i druge sluZbene osobe koje dolaze u Opéinsko drfavno odvjetnistvo u
Zlataru po pozivu ili po dogovoru, primaju se na ulasku u prostor zgrade, gdje se
podvrgavaju kontroli i evidenciji ulaska.

Evidenciju ulaska stranaka i drugih sluzbenih osoba te njihovu kontrolu obavljaju
sluzbenici pravosudne policije sukladno propisima kojima se ureduje naéin obavljanja
poslova sluZbenika pravosudne policije.

Za vriieme boravka u zgradi u kojoj je prostor Opéinskog drZavnog odvijetnistva u



Zlataru koridtenje mobilnim telefonskim uredajima dopusteno je po odobrenju
zaposlenika koji prima stranku te se koriste na nadin koji ne ometa redovni radni tijek
i kuéni red.

Clanak 10.

Stranke se mogu zadrzati u zgradi Op¢inskog drzavnog odvjetnistva u Zlataru onoliko
vremena koliko je potrebno za obavljanje radnje zbog koje su dosle.

Clanak 11.

Zabranjen je ulazak u zgrade osobama koje nose oruZje, opasno orude ili za koje
postoje opravdana sumnja da unose opasne tvari ili predmete koji ugroZavaju Zivot,
zdravlje ili imovinu.

Clanak 12.

Zaposlenici Opcinskog drzavnog odvjetnidtva u Zlataru i stranke duZni su biti
odjeveni na prikladan na&in kako ne bi dovodili u pitanje dostojanstvo drzavnog
odvjetnistva.

Nece se dozvoliti ulazak u zgrade osobama koje su pod utjecajem alkohola ili drugih
opojnih sredstava.

Clanak 13.

U slugaju remeéenja reda, sluzbenik pravosudne policile na poziv zaposlenika
Opcinskog drzavnog odvjetnistva u Zlataru ili po osobnoj procjeni poduzet ée
potrebne mjere radi otklanjanja opasnosti za zaposlenike, stranke, zgradu i opremu
Opcinskog drZavnog odvjetnistva u Zlataru, a moze prema okolnostima slucaja
pozvati i djelatnike policije.

O poduzetim mjerama radi otklanjanja opasnosti i radi uspostave javnog reda i mira
u prostorijama Opéinskog drZzavnog odvjetnistva u Zlataru, sluZzba pravosudne policije
duzna je obavijestiti Ured opéinskog drzavnog odvjetnika.

Clanak 14.

Zaposlenici drzavnog odvjetnistva pruzaju informacije o predmetu odnosno stanju
predmeta sukladno Poslovniku drZavnog odvjetnistva.

Zaposlenici Opéinskog drzavnog odvjetnidtva u Zlataru suzdrsat ée se od davanja
izjava ili iznoSenja misljenja o pravilnosti poduzete radnje ili donesene odluke o
predmetu kao i o vjerojatnom ishodu postupka ili postupanja.

Clanak 15.

Ostvarivanje prava na pristup informacijama fiziékim i pravnim osobama obavlja se



sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, Poslovniku drZavnog odvjetnitva
i drugim propisima.

VI
Medusobni odnosi
Clanak 16.

U medusobnim odnosima i u odnosu prema strankama zaposleni u Opcéinskom
drzavnom odvjetni$tvu u Zlataru duzni su postupati profesionalno, nepristrano i
pristojno, postivati dostojanstvo osobe, voditi raduna o pravima i potrebama gradana
u okvirima sluZbe te postivati opée usvojena i priznata pravila uljudnosti.

Zaposlenici Opéinskog drZzavnog odvijetnidtva u Zlataru duzni su jednako postupati
prema drugim zaposlenicima i gradanima bez diskriminacije na osnovi nacionalne,
eticke ili socijalne pripadnosti, jezignog ili rasnog podrijetla, poiitickih ili vjerskih
uvjerenja ili sklonosti obrazovanja, socijalnog poloZaja, spola, bragnog ili obiteljskog
statusa, spolne orijentacije ili na kojoj drugoj osnovi.

Zaposlenici Opéinskog drzavnog odvjetnitva u Zlataru duZni su postupati s
posebnom pozorno$éu prema osobama s invaliditetom i drugim osobama s
posebnim potrebama.

VII.
Cuvanje sredstava
Clanak 17.

Sredstva za rad Opcinskog drzavnog odvjetniStva u Zlataru koriste se iskljuéivo
prema njihovoj namijeni, u skladu s uputama proizvodada i iskljucivo za sluzbene
potrebe.

Zaposlenici koji su zaduZeni imovinom drzavnog odvjetnistva (informati¢kom
opremom, mobilnim telefonima i dr.) duzni su navedena sredstva koristiti iskljuéivo za
sluzbene potrebe, sukladno uputama proizvodada i skrbiti se o njihovoj ispravnosti i
urednosti te o kvarovima i nedostacima odmah izvijestiti nadleZnu osobu.

Clanak 18.
Mobilnim telefonom u vlasnistvu Opcinskog drzavnog odvjetnistva u Zlataru moze se
odlukom ¢&elnika Opéinskog drzavnog odvjetniStva u Zlataru zaduZiti duZnosnik,
sluzbenik ili namjestenik za obavljanje poslova za sluzbene potrebe.

Clanak 19.
Sredstva za rad i potrodni materijal zabranjeno je iznositi iz zgrada, osim u posebnim

sluajevima za potrebe obavljanja sluzbe i poslova drzavnog odvjetnistva, uz
odobrenje elnika tijela.



Clanak 20.

SluZbeno vozilo koristi se na nagin propisan posebnom odlukom koju donosi &elnik
Opcinskog drZzavnog odvjetnitva u Zlataru.

ViIII.
Mjere odrZavanja reda
Clanak 21.

Zaposlenici Opéinskog drZavnog odvjetnidtva u Zlataru, stranke i ostali gradani
zateCeni u zgradi Opéinskog drzavnog odvjetni$tva u Zlataru duZni su poétivati
dostojanstvo drzavnog odvjetnistva te se ponasati na nacin da ne ometaju redovne
tijekove rada.

Clanak 22.

Zaposlenici u Opéinskom drzavnom odvjetniStvu u Zlataru duzni su se skrbiti o &istoéi
i sigurnosti radnih prostorija i dijelova zgrada, a posebno postivati odredbe o
zabranama iz tocke 1. ovog Clanka, vodedi raduna da su okruZeni lako zapaljivim
materijalima poput papira, drva, plastike i sl.

Vanjska vrata svih prostorija zgrada koje koristi Opéinsko drzavno odvjetnistvo u
Zlataru za vrijeme radnog vremena moraju biti zatvorena.

Svi prostori u kojima se nalaze uredi duznosnika, sluZbenika i namjestenika, dvorana
za sastanke, sobe za ispitivanje, pisarnice, arhiv i ¢ajna kuhinja Opéinskog drzavnog
odvjetniStva u Zlataru izvan radnog vremena moraju biti zaklju&ani.

Clanak 23.

Obavljanje &is¢enja i odrZavanja sluzbenih prostorija Opéinskog drZzavnog
odvjetni$tva u Zlataru organizira &elnik tijela.

IX.
Zavrsne odredbe
Clanak 24.

Nepostivanje odredbi Kuénog reda od strane zamjenika opcinskog drZzavnog
odvjetnika predstavlja povredu Etickog kodeksa drzavnih odvjetnika i zamjenika
drzavnih odvjetnika (Narodne novine broj 26/19)

Nepostivanje odredbi Kuénog reda od strane sluzbenika i namjestenika predstavija
povredu sluZzbene duZnosti, opisane &lancima 96. do 99, au svezi sa élankom 138.
Zakona o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine 92/1 5-61/17) te povredu odredbi
EtiCkog kodeksa drZavnih sluzbenika (Narodne novine broj 40/11i 13/12).



Clanak 25.
Sa sadrzajem Kuénog reda duzni su se upoznati svi zaposlenici Opcéinskog eravr_Io_g_
odvjetniStva u Zlataru, a odredbe koje se odnose na gradane koji pozvani ili

nepozvani borave u zgradi Opéinskog drzavnog odvjetnistva u Zlataru, bit ¢e

istaknute na oglasnoj plo&i te na internetskim stranicama DrZavnog odvjetnistva
Republike Hrvatske.

Clanak 26.

Kuéni red stupa na snagu danom donosenja.

RZAVNA ODVJETNICA




