
POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA ŽUPANIJSKOG DRŽAVNOG ODVJETNIŠTVA U VUKOVARU S ROKOVIMA ČUVANJA 

 

 
 

Poslovna funkcija/poslovne 
aktivnosti/vrsta gradiva 
 

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok čuvanja Postupak po isteku 
čuvanja 

Fizički ili 
analogni 

Digitalni Fizički 
ili 
digitalni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

1. DRŽAVNOODVJETNIČKA UPRAVA         

1.1. UPISNICI DRŽAVNOODVJETNIČKE 
UPRAVE 

        

1.1.1. Upisnici klasificiranih predmeta         
1.1.1.1. Upisnik „VT“ (ranije „STR. POV.) spisa 

oznake „vrlo tajno“ 
Da - - - * trajno - Predaja 

arhivu 
- 

1.1.1.2. Upisnik „T“ spisa oznake „tajno“  
(ranije POV.) 

Da - - - * trajno - Predaja 
arhivu 

- 

1.1.1.3. Upisnik „POV“ spisa s klasifikacijom 
„povjerljivo“ 

Da - - - * trajno - Predaja 
arhivu 

- 

1.1.1.4. Upisnik „OGR“ spisa s klasifikacijom 
„ograničeno“ 

Da - - - * trajno - Predaja 
arhivu 

- 

1.1.2. Upisnici državnoodvjetničke uprave 
- neklasificirani predmeti 

        

1.1.2.1. Upisnik oznake „A“ predmeta - razno 
državnoodvjetnička uprava 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.1.2.2. Upisnik „O“ spisa – opće upute (opće, 
obvezne i druge upute nižim državnim 
odvjetništvima, upute za rad, nalozi i 
sl.) 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.1.2.3. Upisnik „R“ spisa – računovodstveni 
poslovi 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.1.2.4. Upisnik „P“ spisa – personalni poslovi Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.1.2.5. Upisnik „PPI-DO“ spisa – zahtjevi za 
pravo na pristup informacijama 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.1.2.6. Upisnik „DU“ spisa – predmeti 
državnoodvjetničke uprave 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.1.2.7. Upisnik „MS“ spisa – predmeti 
međunarodne suradnje 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.1.2.8. Upisnik „ND“ spisa – predmeti 
unutarnjeg nadzora 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.1.2.9. Upisnik „EP“ spisa –  predmeti praćenja 
prakse ESLJP i Suda Europske unije 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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1.1.2.10. Upisnik „U-DO“ spisa (ranije UT i DO-
U) 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

 
1.2. 

 
SPISI DRŽAVNOODVJETNIČKE 
UPRAVE 

        

1.2.1. Spisi s određenim stupnjem tajnosti, 
klasificirani predmeti 

        

1.2.1.1. Spisi sa oznakom „vrlo tajno“, VT spisi 
 

Da 
 

- 
 

- 
 

- 
 

* trajno 
 

- Predaja 
arhivu 

- 

1.2.1.2. Spisi sa oznakom „tajno“, T spisi 
 

Da 
 

- 
 

- 
 

- 
 

* trajno 
 

- Predaja 
arhivu 

- 

1.2.1.3. Spisi sa oznakom „povjerljivo“, POV 
spisi 
 

Da 
 

- 
 

- 
 

- 
 

* trajno 
 

- Predaja 
arhivu 

- 

1.2.1.4. Spisi sa oznakom „ograničeno“, OGR 
spisi 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

1.2.2. Spisi državnoodvjetničke uprave         
1.2.2.1. „A“ spisi – razni spisi 

državnoodvjetničke uprave 
        

1.2.2.1.1. „A“ spisi – razni spisi 
državnoodvjetničke uprave 

Da - 
 

- - 5 godina - Izlučivanje - 

1.2.2.1.2. „A“ spisi – državnoodvjetničke uprave 
koji se čuvaju trajno (pravilnici, skupni 
spisi zapisnika s kolegija i sl.) 

Da 
 

- 
 

- 
 

- 
 

* trajno 
 

- Predaja 
arhivu 

- 

1.2.2.2.  „O“ spisi – opće upute (opće, obvezne 
i druge upute nižim državnim 
odvjetništvima, upute za rad, nalozi i 
sl.) 

Da - - Da * trajno *trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.3.  „R“ spisi – računovodstveni poslovi Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 
1.2.2.4.  „P“ spisi – personalni poslovi Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 
1.2.2.5.  „PPI-DO“ spisi – zahtjevi za pravo na 

pristup informacijama 
Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

1.2.2.6.  „DU“ spisi – predmeti 
državnoodvjetničke uprave 

        

1.2.2.6.1. „DU“ spisi – predmeti 
državnoodvjetničke uprave (odluke koje 
se ne čuvaju trajno) 

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

1.2.2.6.2. „DU“ spisi – opći akti državnog 
odvjetništva (pravilnici i odluke koje se 
čuvaju trajno) 

Da - - Da * trajno *trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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1.2.2.7. „MS“ spisi međunarodne suradnje Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 
1.2.2.8. „ND“ spisi – predmeti unutarnjeg 

nadzora 
        

1.2.2.8.1. „ND“ spisi unutarnjeg nadzora  
- koji se odnose na stručno 
usavršavanje dužnosnika, savjetnika i 
ostalih zaposlenika 

Da - - - 3 
godine 

 Izlučivanje 
 

- 

1.2.2.8.2. „ND“ spisi unutarnjeg nadzora 
(primjedbe na rad, izvješća o 
predmetima i sl.) 

Da - - - 10  
godina 

 Izlučivanje 
 

- 

1.2.2.8.3. „ND“ spisi unutarnjeg nadzora koji se 
zbog svoje važnosti čuvaju trajno 
(godišnja statistička izvješća o radu i 
sl.) 

Da - - Da * trajno *trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.9. „EP“ spisi praćenja prakse Europskog 
suda za ljudska prava i Suda Europske 
unije 

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

1.2.2.10. Spis povijesnog ili drugog značenja za 
koje državni odvjetnik odredi trajno 
čuvanje 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.11. Zbirka općih uputa Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.12. Pravilnici o unutarnjem ustroju (opći 
akti ŽDO-a Vukovar i DORH-a) 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.13. Godišnji raspored poslova i izmjene Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.14. Zbirka zapisnika sjednica kolegija 
državnog odvjetništva, proširenog 
kolegija, odjela i odsjeka 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.15. Spisi državnoodvjetničke uprave o 
zaključenim protokolima i sporazumima 
o suradnji s drugim državnim i 
javnopravnim tijelima 

Da 
 

- 
- 

- 
- 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.16. Spisi državnoodvjetničke uprave o 
projektima informatizacije i drugim 
značajnijim projektima 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.17. Evidencija i dokumentacija nastala u 
vezi izrade žigova i pečata 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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1.2.2.18. Pritužbe i predstavke Da - - - 10 godina  Izlučivanje  

1.2.2.19. Stručno osposobljavanje i usavršavanje 
(dugotrajne razmjene i sl.) 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.20. Poslovi nadzora (pregledi i obilasci) 
 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

1.2.2.21. Stručna knjižnica (službena glasila, 
stručni časopisi, stručna literatura) 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.2.2.22. Službena putovanja (rješenja, dnevnik 
službenih putovanja) 

Da - 
 

- - 
 

11 godina - Izlučivanje  - 

1.3. Statistička izvješća i izvješća o radu         

1.3.1. Statistička izvješća Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

1.3.2. Godišnja izvješća o radu državnog 
odvjetništva 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.3.3. Mjesečna/tromjesečna izvješća Da 
 

- 
- 

- 
- 

- 
- 

10 godina - Izlučivanje - 

1.3.4. Posebna izvješća (izvješća sukladno čl. 
74. Zakona o državnom odvjetništvu i 
slično) 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

1.4. Nekretnine         

1.4.1. Zgrada i pravni odnosi u pogledu istih i 
ostalih nekretnina koje su pod upravom 
Ministarstva pravosuđa i uprave ili su 
dane na korištenje državnom 
odvjetništvu zajedno s odgovarajućim 
planovima, skicama, ugovorima, 
troškovnicima i sl. 

Da 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.4.2. Imovinskopravni dokumenti o 
nekretninama u posjedu  

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.5. Rad i radni odnosi         

1.5.1. 
 
 
 
 
 

Očevidnik zaposlenika sa osobnim 
podacima za svakog zaposlenika 
državnog odvjetništva i podacima o 
radnom odnosu (odluke i rješenja o 
imenovanju ili zaposlenju, rješenja o 
rasporedu na radno mjesto, visini 
plaće, diplome, svjedodžbe i dr.) 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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1.5.2. Matična knjiga zaposlenika Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.5.3. Rasporedi i rješenja o godišnjim 
odmorima                                          

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

1.5.4. Dokumenti o imenovanjima, izborima i 
referendumima         

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

1.5.5. Evidencija radnog vremena Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 
1.5.6. Natječaj za popunu radnih mjesta Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 
1.6. Upravljanje dokumentima         
1.6.1. Propisi, pravilnici i upute Da - - Da 

 
  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.6.2. Evidencija dokumentacije         
1.6.2.1. Popis cjelokupnog gradiva Da - - Da 

 
  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.6.2.2. Knjiga izdanih spisa iz Pismohrane  
(Bilježnica izdanih spisa iz arhiva) 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.6.2.3. Popis poslanih i priloženih spisa koje 
treba vratiti 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.6.2.4. Popis izdanih knjiga i časopisa 
(Bilježnica o izdavanju i vraćanju knjiga 
iz knjižnice) 

Da - - Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.6.3. Zaštita arhivskog gradiva         
1.6.3.1.  Vrednovanje, odabiranje i izlučivanje Da 

 
- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.6.3.2. Predaja gradiva nadležnom arhivu Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.6.3.3. Nadzor Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.6.4. Pomoćne dostavne knjige          
1.6.4.1. Dostavna knjiga za poštu Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 
1.6.4.2. Dostavna knjiga za mjesto Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 
1.6.4.3. Primopredajna knjiga za unutarnju 

dostavu  
Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

1.6.4.4. Knjiga primljenih pošiljki  Da - - - 5 godina  - Izlučivanje - 

1.6.4.5. Knjiga otpremljenih pošiljki Da - - - 5 godina  - Izlučivanje - 

1.6.5. Dnevnik službenih putovanja (Knjiga 
službenih putovanja) 
 

Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 
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1.6.6. Dokumenti o unutarnjoj organizaciji i 
poslovanju  

Da - - Da 
 

* trajno 
 

* trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.6.7. Knjiga dežurstva  Da  - - - 5 godina - Izlučivanje - 
1.6.8. Štambilji, pečati, žigovi          
1.6.8.1. Popis pečata, štambilja i žigova 

 
Da - - Da 

 
* trajno 
 

* trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

1.7. Financijsko i materijalno poslovanje         
1.7.1. Evidencije o isplatama plaća (isplatne 

liste)  
Da - - - *trajno - - - 

1.7.2. Obrasci osobnih primanja za 
mirovinsko osiguranje 
(M4+rekapitulacije) 

Da - - - *trajno - - - 

1.7.3. Godišnje porezne evidencije 
zaposlenika IP 

Da - - - *trajno - - - 

1.7.4. Obračunski listovi plaća Da - - - *trajno - - - 
1.7.5. Glavna financijska knjiga (snimljeno na 

stick-u) 
Da - - - 11 godina - Izlučivanje - 

1.7.6. Kartice analitičkih konta Da - - - 11 godina - Izlučivanje - 
1.7.7. Kartice salda - konti (poslovnih 

partnera) 
Da - - - 11 godina - Izlučivanje - 

1.7.8. Knjiga blagajne o dnevnom prometu 
gotovinom 

Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 

1.7.9. Analitička evidencija osnovnih 
sredstava 

Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 

1.7.10. Dnevnik analitičkog knjigovodstva Da - - - 11 godina - Izlučivanje - 
1.7.11. Materijalno knjigovodstvo (skl. primke + 

izdatnice + zahtjevnice) 
Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 

1.7.12. Knjiga ulaznih i izlaznih računa Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 
1.7.13. Nalozi za knjiženje (temeljnice) Da - - - 11 godina - Izlučivanje - 
1.7.14. Nalozi blagajni za isplatu i nalozi za 

naplatu 
Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 

1.7.15. Inventurne liste Da - - - 11 godina - Izlučivanje - 
1.7.16. Knjiga putnih naloga za motorno vozilo 

+ obračun potrošnje goriva 
Da - - -  7 godina  Izlučivanje - 

1.7.17. Izvještaji banke o kretanju prometa 
(izvodi) 

Da - - - 11 godina - Izlučivanje - 

1.7.18. Rješenja o rashodovanju opreme i 
inventara 

Da - - -  11 godina - Izlučivanje - 

1.7.19. Putni računi (troškovi) za službena 
putovanja 

Da - - -  7 godina - Izlučivanje - 
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1.7.20. Blagajnička dokumentacija kao pokriće 
gotovinskih troškova 

Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 

1.7.21. Sudske i administrativne zabrane Da - - - Trajno - Predaja 
arhivu 

- 

1.7.22. Ugovori o djelu i autorski ugovori 
(vještaci, tumači) 

Da - - - Trajno - Predaja 
arhivu 

- 

1.7.23. Izvještaji i doznake o bolovanju 
zaposlenika 

Da - - - Trajno - Predaja 
arhivu 

- 

1.7.24. Uplatnice o primljenoj i isplatnice o 
isplaćenoj gotovini (blagajnički blokovi) 

Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 

1.7.25. Nalog za plaćanje Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 
1.7.26. Temeljni financijski izvještaji (završni 

računi s poslovnim izvještajima) 
Da - - - Trajno - Predaja 

arhivu 
- 

1.7.27. Izjava o Fiskalnoj odgovornost Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 
1.7.28. Rješenja djelatnicima o plaći, ocjeni, 

ostali rashodi za zaposlenike 
Da - - - Trajno - Predaja 

arhivu 
- 

1.7.29. Plan nabave + javna nabava + 
realizacija 

Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 

1.7.30. Ugovori i registri ugovora Da - - - 7 godina - Izlučivanje - 
1.7.31. Rješenja - osnovna sredstva  Da - - - Trajno - Predaja 

arhivu 
- 

1.7.32. Potpisni kartoni i odluke Da - - - Trajno - Predaja 
arhivu 

- 

2. KAZNENI ODJEL         
2.1. Upisnici i imenici kaznenih predmeta         
2.1.1. Upisnik i imenik kaznenih prijava protiv 

odraslih počinitelja kaznenih djela i 
pravnih osoba kao počinitelja kaznenih 
djela, oznake „KT“, „DO-K“, „K-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.2. Upisnik i imenik kaznenih prijava – 
mlađi punoljetni počinitelji kaznenih 
djela, oznake „DO-KS“, „KMP-DO“  

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.3. Upisnik i imenik kaznenih prijava – 
maloljetni počinitelji kaznenih djela, 
oznake „DO-KM“ i „KM-DO“  

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.4. Upisnik i imenik počinitelja kaznenih 
djela – djeca, oznake „DO-KD“, „KD-
DO“ 
 
 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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2.1.5. Upisnik i imenik u drugostupanjskom 
postupku za maloljetne osobe, oznake 
„DO-KŽM“, “KŽM-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.6. Upisnik i imenik kaznenih prijava protiv 
pravnih osoba kao počinitelja kaznenih 
djela, oznake „KPO-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.7. Upisnik i imenik kaznenih prijava protiv 
nepoznatih počinitelja kaznenih djela, 
oznake „KTN“, „DO-KN“, „KN-DO“, 
KPn-DO 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.8. Upisnik istraga, oznake „Is-DO“ Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.9. Upisnik kaznenih predmeta u 
drugostupanjskom postupku, oznake 
„KTŽ, „DO-KŽ“, „KŽ-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.10. Upisnik i imenik za razne kaznene 
predmete oznake „KTR“, „DO-KR“, 
„KR-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.11. Knjiga oduzetih predmeta „KOP“, „CD“ Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.12. Knjiga pritvora, istražnog zatvora i 
mjera opreza (KP) 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.13. Knjiga ročišta (KR) Da - - -   3 godine - Izlučivanje - 
2.1.14. Upisnik i imenik kaznenih prijava protiv 

odraslih počinitelja i pravnih osoba kao 
počinitelja kaznenih djela,  
oznake „KP-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.15. Upisnik i imenik kaznenih prijava protiv 
mlađih punoljetnih počinitelja kaznenih 
djela, oznake „KPmp-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.16. Upisnik i imenik kaznenih prijava prema 
maloljetnim počiniteljima kaznenih 
djela, oznake „KPm-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.17. Upisnik i imenik kaznenih prijava protiv 
punoljetnih počinitelja kaznenih djela na 
štetu djece, oznake „KPz-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.18. Upisnik istraga, oznake „Kis-DO“ Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.19. Upisnik hitnih dokaznih radnji, oznake 
„Kdr-DO“ 
 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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2.1.20. Upisnik pripremnih postupaka,  
oznake „Kpp-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.21. Upisnik izvanpostupovnih radnji u 
predmetima djece i maloljetnih 
počinitelja kaznenih djela,  
oznake „Kid-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.22. Upisnik predmeta pravosudne suradnje 
i međunarodne pravne pomoći,  
oznake „KMp-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.23. Upisnik kaznenih predmeta u 
postupcima uvjetnog otpusta, opoziva 
uvjetne osude i izvršenja kazne, 
oznake „Kuo-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.24. Upisnik predmeta mišljenja na zahtjev 
suda, oznake „Ksm-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.25. Upisnik optuženja odraslih počinitelja i 
pravnih osoba kao počinitelja kaznenih 
djela, oznake „KO-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.26. Upisnik optuženja mlađih punoljetnih 
počinitelja kaznenih djela, oznake 
„KOmp-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.27. Upisnik optuženja maloljetnih 
počinitelja kaznenih djela, oznake 
„Kom-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.1.28. Upisnik optuženja punoljetnih 
počinitelja kaznenih djela na štetu 
djece, oznake „KOz-DO“ 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2. Spisi kaznenih predmeta         
2.2.1. Spisi kaznenih prijava          
2.2.1.1. Spisi „KP-DO“         
2.2.1.1.1. Spisi „KP-DO“ 

- za kaznena djela protiv odraslih 
počinitelja i pravnih osoba kao 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju do 
5 godina 

Da - - - 5 godina  
 

- Izlučivanje - 

2.2.1.1.2. Spisi „KP-DO“ 
- za kaznena djela protiv odraslih 
počinitelja i pravnih osoba kao 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 

Da - - - 10 godina 
 

- Izlučivanje - 
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5 godina i duljem 
2.2.1.1.3. Spisi „KP-DO“ 

- za kaznena djela protiv odraslih 
počinitelja i pravnih osoba kao 
počinitelja kaznenih djela za koja 
kazneni progon ne zastarijeva i spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.1.2. Spisi „KPmp-DO“         
2.2.1.2.1. Spisi „KPmp-DO“ 

- za kaznena djela protiv mlađih 
punoljetnih počinitelja kaznenih djela za 
koja je zaprijećena kazna zatvora u 
trajanju do 5 godina 

Da - - - 5 godina  
 

- Izlučivanje - 

2.2.1.2.2. Spisi „KPmp-DO“ 
- za kaznena djela protiv mlađih 
punoljetnih počinitelja kaznenih djela za 
koja je zaprijećena kazna zatvora u 
trajanju od 5 godina i duljem 

Da - - - 10 godina  
 
 

- Izlučivanje - 

2.2.1.2.3. Spisi „KPmp-DO“ 
- za kaznena djela prema maloljetnim 
počiniteljima kaznenih djela za koja 
kazneni progon ne zastarijeva i spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.1.3. Spisi „KPm-DO“         
2.2.1.3.1. Spisi „KPm-DO“ 

- za kaznena djela protiv mlađih 
punoljetnih počinitelja kaznenih djela za 
koja je zaprijećena kazna zatvora u 
trajanju do 5 godina 

Da - - - 5 godina  
 

- Izlučivanje - 

2.2.1.3.2. Spisi „KPm-DO“ 
- za kaznena djela protiv mlađih 
punoljetnih počinitelja kaznenih djela za 
koja je zaprijećena kazna zatvora u 
trajanju od 5 godina i duljem 
 
 
 

Da - - - 10 godina  
 

- Izlučivanje - 
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2.2.1.3.3. Spisi „KPm-DO“ 
- za kaznena djela prema maloljetnim 
počiniteljima kaznenih djela za koja 
kazneni progon ne zastarijeva i spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.1.4. Spisi „KPz-DO“         
2.2.1.4.1. Spisi „KPz-DO“ 

- za kaznena djela protiv mlađih 
punoljetnih počinitelja kaznenih djela za 
koja je zaprijećena kazna zatvora u 
trajanju do 5 godina 

Da - - - 5 godina  
 
 

- Izlučivanje - 

2.2.1.4.2. Spisi „KPz-DO“ 
- za kaznena djela protiv mlađih 
punoljetnih počinitelja kaznenih djela za 
koja je zaprijećena kazna zatvora u 
trajanju od 5 godina i duljem 

Da - - - 10 godina  
 

- Izlučivanje - 

2.2.1.4.3. Spisi „KPz-DO“ 
- za kaznena djela protiv punoljetnih 
počinitelja kaznenih djela na štetu djece 

za koja kazneni progon ne zastarijeva i 
spisi koji se odnose na kaznena djela 
za koja se može izreći kazna 
dugotrajnog zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.1.5. Spisi „KPn-DO“, ranije "KTN", "DO-KN", 
"KN-DO" 

        

2.2.1.5.1. Spisi „KPn-DO“, ranije "KTN", "DO-KN", 
"KN-DO" 
- protiv nepoznatih počinitelja kaznenih 
djela  

Da - - - 1 godina - Izlučivanje - 

2.2.1.5.2. Spisi „KPn-DO“, ranije "KTN", "DO-KN", 
"KN-DO" 
- protiv nepoznatih počinitelja kaznenih 
djela za koja kazneni progon ne 
zastarijeva i spisi koji se odnose na 
kaznena djela za koja se može izreći 
kazna dugotrajnog zatvora  
 
 
 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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2.2.2. Spisi  istraga, pripremnih postupaka 
i istraživanja: 

        

2.2.2.1.  Spisi „Kis-DO“, ranije „Is-DO“         
2.2.2.1.1. Spisi „Kis-DO“, ranije „Is-DO“ 

- spisi istraga ili istraživanja protiv 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju do 
5 godina 

Da - - - 5 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.2.1.2. Spisi „Kis-DO“, ranije „Is-DO“ 
- spisi istraga ili istraživanja protiv 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 
5 godina i duljem 

Da - - - 10 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.2.1.3. Spisi „Kis-DO“, ranije „Is-DO“ 
- spisi istraga protiv počinitelja kaznenih 
djela za koja kazneni progon ne 
zastarijeva i spisi koji se odnose na 
kaznena djela za koja se može izreći 
kazna dugotrajnog zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.2.2. Spisi „Kdr-DO“         
2.2.2.2.1. Spisi „Kdr-DO“ 

- za kaznena djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju do 
5 godina, zatim za spise u kojima je 
donijeta odluka o ustupu, kao i za spise 
za koje se utvrdi da se ne radi o 
kaznenom djelu ili o kaznenom djelu za 
koje se progon ne poduzima po 
službenoj dužnosti 

Da - - - 5 godina  
 

- Izlučivanje - 
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2.2.2.2.2. Spisi „Kdr-DO“  
- za kaznena djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 
5 godina i duljem 

Da - - - 10 godina  
 

- Izlučivanje - 

2.2.2.2.3. Spisi „Kdr-DO“ 
- za koja kazneni progon ne zastarijeva 
i spisi koji se odnose na kaznena djela 
za koja se može izreći kazna 
dugotrajnog zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.2.3. Spisi „Kpp-DO“         
2.2.2.3.1. Spisi „Kpp-DO“ 

- spisi pripremnih postupaka za 
kaznena djela za koja je zaprijećena 
kazna zatvora u trajanju do 5 godina  

Da - - - 5 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.2.3.2. Spisi „Kpp-DO“ 
- spisi pripremnih postupaka za 
kaznena djela za koja je zaprijećena 
kazna zatvora u trajanju od 5 godina i 
duljem 

Da - - - 10 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.2.3.3. Spisi „Kpp-DO“ 
- spisi pripremnih postupaka za 
kaznena djela za koja kazneni progon 
ne zastarijeva i spisi koji se odnose na 
kaznena djela za koja se može izreći 
kazna dugotrajnog zatvora 
 
 
 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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2.2.2.4. Spisi kaznenih predmeta u 
drugostupanjskom postupku: 

        

2.2.2.4.1. Spisi „KŽ-DO“, ranije „KTŽ“ i DO-KŽ“ 
- spisi kaznenih predmeta u 
drugostupanjskom postupku 

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

2.2.3. Drugi kazneni upisnici:         
2.2.3.1. Spisi „Kid-DO“ 

- spisi izvanpostupovnih radnji u 
predmetima djece i maloljetnih 
počinitelja kaznenih djela 

        

2.2.3.1.1. Spisi „Kid-DO“ 
- spisi izvanpostupovnih radnji u 
predmetima djece i maloljetnih 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju do 
5 godina 

Da - - - 5 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.3.1.2. Spisi „Kid-DO“ 
- spisi izvanpostupovnih radnji u 
predmetima djece i maloljetnih 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 
5 godina ili duljem 

Da - - - 10 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.3.1.3. Spisi „Kid-DO“ 
- spisi izvanpostupovnih radnji u 
predmetima djece i maloljetnih 
počinitelja kaznenih djela za koja 
kazneni progon ne zastarijeva i spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 
 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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2.2.3.2. Spisi „KMp-DO“ 
- spisi pravosudne suradnje i 
međunarodne pravne pomoći 

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

2.2.3.3. Spisi „Kuo-DO“ 
- kazneni predmeti u postupcima 
uvjetnog otpusta, opoziva uvjetne 
osude i izvršenja kazne 

        

2.2.3.3.1. Spisi „Kuo-DO“ 
- kazneni predmeti u postupcima 
uvjetnog otpusta, opoziva uvjetne 
osude i izvršenja kazne za kaznena 
djela za koja je zaprijećena kazna 
zatvora u trajanju do 5 godina  

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

2.2.3.3.2. Spisi „Kuo-DO“ 
- kazneni predmeti u postupcima 
uvjetnog otpusta, opoziva uvjetne 
osude i izvršenja kazne za kaznena 
djela za koja je zaprijećena kazna 
zatvora u trajanju od 5 godina, te spisi 
u kojima je podignut zahtjev za zaštitu 
zakonitosti pred Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

2.2.3.4. Spisi „Ksm-DO“  
- spisi mišljenja na zahtjev suda 

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

2.2.3.5. Spisi „KR-DO“  
- razni kazneni predmeti 

        

2.2.3.5.1. Spisi „KR-DO“  
- razni kazneni predmeti 

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

2.2.3.5.2. Spisi „KR-DO“  
- spisi u kojima je podignut zahtjev za 
zaštitu zakonitosti pred Vrhovnim 
sudom Republike Hrvatske 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

2.2.4. Spisi iz Upisnika optuženja:         
2.2.4.1. Spisi „KO-DO“         
2.2.4.1.1. Spisi „KO-DO“ 

- spisi optuženja odraslih počinitelja i 
pravnih osoba kao počinitelja kaznenih 
djela za koja je zaprijećena kazna 
zatvora u trajanju do 5 godina, te spisi 
u kojima je podignut zahtjev za zaštitu 
zakonitosti pred Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 5 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 

- Izlučivanje - 
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kojima je 
postupak 
prekinut 

2.2.4.1.2. Spisi „KO-DO“ 
- spisi optuženja odraslih počinitelja i 
pravnih osoba kao počinitelja kaznenih 
djela za koja je zaprijećena kazna 
zatvora u trajanju od 5 godina i duljem, 
te spisi u kojima je podignut zahtjev za 
zaštitu zakonitosti pred Vrhovnim 
sudom RH 

Da - - - 10 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.4.1.3. Spisi „KO-DO“  
- spisi optuženja odraslih počinitelja i 
pravnih osoba kao počinitelja kaznenih 
djela za koja kazneni progon ne 
zastarijeva i spisi koji se odnose na 
kaznena djela za koja se može izreći 
kazna dugotrajnog zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.4.2. Spisi „KOmp-DO“         
2.2.4.2.1. Spisi „KOmp-DO“  

- spisi optuženja mlađih punoljetnih 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju do 
5 godina, te spisi u kojima je podignut 
zahtjev za zaštitu zakonitosti pred 
Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 5 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.4.2.2. Spisi „KOmp-DO“  
- spisi optuženja mlađih punoljetnih 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 
5 godina i duljem, te spisi u kojima je 
podignut zahtjev za zaštitu zakonitosti 
pred Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 10 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 

- Izlučivanje - 
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kojima je 
postupak 
prekinut 

2.2.4.2.3. Spisi „KOmp-DO“  
- spisi optuženja mlađih punoljetnih 
počinitelja kaznenih djela za koja 
kazneni progon ne zastarijeva i spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.4.3. Spisi „KOm-DO“         
2.2.4.3.1. Spisi „KOm-DO“  

- spisi optuženja maloljetnih počinitelja 
kaznenih djela za koja je zaprijećena 
kazna zatvora u trajanju do 5 godina, te 
spisi u kojima je podignut zahtjev za 
zaštitu zakonitosti pred Vrhovnim 
sudom RH 

Da - - - 5 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.4.3.2. Spisi „KOm-DO“  
- spisi optuženja maloljetnih počinitelja 
kaznenih djela za koja je zaprijećena 
kazna zatvora u trajanju od 5 godina i 
duljem, te spisi u kojima je podignut 
zahtjev za zaštitu zakonitosti pred 
Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 10 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.4.3.3. Spisi „KOm-DO“  
- spisi optuženja maloljetnih počinitelja 
kaznenih djela za koja kazneni progon 
ne zastarijeva i spisi koji se odnose na 
kaznena djela za koja se može izreći 
kazna dugotrajnog zatvora 
 
 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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2.2.4.4. Spisi „KOz-DO“         
2.2.4.4.1. Spisi „KOz-DO“  

- spisi optuženja punoljetnih počinitelja 
kaznenih djela na štetu djece za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju do 
5 godina, te spisi u kojima je podignut 
zahtjev za zaštitu zakonitosti pred 
Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 5 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.4.4.2. Spisi „KOz-DO“  
- spisi optuženja punoljetnih počinitelja 
kaznenih djela na štetu djece za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 
5 godina i duljem, te spisi u kojima je 
podignut zahtjev za zaštitu zakonitosti 
pred Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 10 godina  
ili do 
nastupanja 
zastare za 
spise koji se 
odnose na 
kaznene 
predmete u 
kojima je 
postupak 
prekinut 

- Izlučivanje - 

2.2.4.4.3. Spisi „KOz-DO“  
- spisi optuženja punoljetnih počinitelja 
kaznenih djela na štetu djece za koja 
kazneni progon ne zastarijeva i spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.5. Spisi iz Upisnika koji se više ne 
koriste 

        

2.2.5.1. Spisi „K-DO“, ranije „KT“ i „DO-K“         
2.2.5.1.1. Spisi „K-DO“, ranije „KT“ i „DO-K“ 

- spisi protiv odraslih počinitelja 
kaznenih djela i pravnih osoba kao 
počinitelja kaznenih djela za koja 
kazneni progon ne zastarijeva i spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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2.2.5.1.2. Spisi „K-DO“, ranije „KT“ i „DO-K“ 
- spisi protiv odraslih počinitelja 
kaznenih djela i pravnih osoba kao 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 
5 godina i duljem, te spisi u kojima je 
podignut zahtjev za zaštitu zakonitosti 
pred Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

2.2.5.2. Spisi „KMP-DO“ , ranije „DO-KS“         
2.2.5.2.1. Spisi „KMP-DO“ , ranije „DO-KS“ 

- spisi protiv mlađih punoljetnih 
počinitelja kaznenih djela za koja 
kazneni progon ne zastarijeva i spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.5.2.2. Spisi „KMP-DO“ , ranije „DO-KS“ 
- spisi protiv mlađih punoljetnih 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 
5 godina i duljem, te spisi u kojima je 
podignut zahtjev za zaštitu zakonitosti 
pred Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

2.2.5.3. Spisi „KPO-DO“         
2.2.5.3.1.  Spisi „KPO-DO“ 

- spisi protiv pravnih osoba kao 
počinitelja kaznenih djela za koja 
kazneni progon ne zastarijeva te spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.5.3.2. Spisi „KPO-DO“ 
- spisi protiv pravnih osoba kao 
počinitelja kaznenih djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 
5 godina i duljem, te spisi u kojima je 
podignut zahtjev za zaštitu zakonitosti 
pred Vrhovnim sudom RH 
 
 
 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 
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2.2.5.4. Spisi „KM-DO“, ranije „DO-KM“         
2.2.5.4.1. Spisi „KM-DO“, ranije „DO-KM“ 

- spisi maloljetnih počinitelja kaznenih 
djela za koja kazneni progon ne 
zastarijeva i spisi koji se odnose na 
kaznena djela za koja se može izreći 
kazna dugotrajnog zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.5.4.2. Spisi „KM-DO“, ranije „DO-KM“ 
- spisi maloljetnih počinitelja kaznenih 
djela za koja je zaprijećena kazna 
zatvora u trajanju od 5 godina i duljem, 
te spisi u kojima je podignut zahtjev za 
zaštitu zakonitosti pred Vrhovnim 
sudom RH 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

2.2.5.5. Spisi „KD-DO“, ranije „DO-KD“         
2.2.5.5.1. Spisi „KD-DO“, ranije „DO-KD“ 

- spisi počinitelja kaznenih djela - djeca 
za kaznena djela za koja kazneni 
progon ne zastarijeva i spisi koji se 
odnose na kaznena djela za koja se 
može izreći kazna dugotrajnog zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

2.2.5.5.2. Spisi „KD-DO“, ranije „DO-KD“ 
- spisi počinitelja kaznenih djela - djeca 
za kaznena djela za koja je zaprijećena 
kazna zatvora u trajanju od 5 godina i 
duljem, te spisi u kojima je podignut 
zahtjev za zaštitu zakonitosti pred 
Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

2.2.5.6. Spisi “KŽM-DO“, ranije „DO-KŽM“ 
- spisi u drugostupanjskom postupku za 
maloljetne osobe  

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

2.2.5.7. Spisi „CD“ i „KOP“          
2.2.5.7.1. Spisi „CD“ i „KOP“  

- Spisi za kaznena djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju do 
5 godina, te spisi u kojima je podignut 
zahtjev za zaštitu zakonitosti pred 
Vrhovnim sudom RH 
 
 
 

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 
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2.2.5.7.2. Spisi „CD“ i „KOP“  
- Spisi za kaznena djela za koja je 
zaprijećena kazna zatvora u trajanju od 
5 godina i duljem, te spisi u kojima je 
podignut zahtjev za zaštitu zakonitosti 
pred Vrhovnim sudom RH 

Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 

2.2.5.7.3. Spisi „CD“ i „KOP“  
- Spisi za kaznena djela za koja 
kazneni progon ne zastarijeva i spisi 
koji se odnose na kaznena djela za 
koja se može izreći kazna dugotrajnog 
zatvora 

Da 
 

- 
 

- 
 

Da 
 

  * trajno 
 

  * trajno 
 

Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3. GRAĐANSKO-UPRAVNI ODJEL         
3.1. Upisnici i imenici građansko-

upravnih predmeta 
        

3.1.1. Upisnik i imenik parničnih i arbitražnih 
predmeta, oznake „P-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.2. Upisnik i imenik ovršnih predmeta i 
predmeta osiguranja, oznake „O-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.3. Upisnik i imenik izvanparničnih 
predmeta, oznake „Ip-DO“ 
 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.4. Upisnik i imenik pravnih mišljenja, 
oznake „M-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.5. Upisnik i imenik upravnih stvari, oznake 
„U-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.6. Upisnik i imenik upravnih sporova, 
oznake „Us-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.7. Upisnik  i imenik adhezionih postupaka, 
oznake „A-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.8. Upisnik i imenik predmeta 
izvansudskog rješavanja sporova, 
oznake „N-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.9. Upisnik i imenik parničnih predmeta 
pred drugostupanjskim sudom „Gž-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.10. Upisnik i imenik predmeta stečaja, 
predstečaja i likvidacije, oznake „S-DO“ 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 

3.1.11. Upisnik i imenik raznih građanskih i 
upravnih stvari, oznake „R-DO“ (Dp) 

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 
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3.2. Spisi građanskih predmeta         
3.2.1. Spisi parničnih i arbitražnih predmeta 

„P-DO“ 
        

3.2.1.1. Spisi parničnih predmeta „P-DO“ 
koji se odnose na radne sporove, 
smetanje posjeda, stambene sporove i 
ostale parnične sporove 

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

3.2.1.2. Spisi parničnih predmeta „P-DO“ 
koji se odnose na stvarnopravne 
zahtjeve 

Da - - - 15 godina - Izlučivanje - 

3.2.2. Spisi ovršnih predmeta i predmeta 
osiguranja „O-DO“ 

Da - - - 3 godine - Izlučivanje - 

3.2.3. Spisi izvanparničnih predmeta „Ip-DO“     - 5 godina - Izlučivanje - 
3.2.4. Spisi upravnih stvari „U-DO“ Da - - - 3 godine - Izlučivanje - 
3.2.5. Spisi upravnih sporova „Us-DO“ Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 
3.2.6. Spisi pravnih mišljenja „M-DO“ Da - - - 10 godina - Izlučivanje - 
3.2.7. Spisi adhezionih postupaka „A-DO“ Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 
3.2.8. Spisi izvansudskog rješavanja sporova 

oznake „N-DO“ 
        

3.2.8.1. Spisi izvansudskog rješavanja sporova 
oznake „N-DO“ koji se odnose na 
ostale zahtjeve  

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

3.2.8.2. Spisi izvansudskog rješavanja sporova 
oznake „N-DO“ koji se odnose na 
stvarnopravne zahtjeve i izvansudske 
nagodbe  

Da - - - 15 godina - Izlučivanje - 

3.2.9. Spisi stečaja, predstečaja i likvidacije, 
oznake „S-DO“ 

Da - - - 3 godina - Izlučivanje - 

3.2.10. Spisi parničnih predmeta pred 
drugostupanjskim sudom „Gž-DO“ 

Da - - - 5 godina - Izlučivanje - 

3.2.11. Spisi raznih građanskih i upravnih 
predmeta, oznake „R-DO“ 

        

3.2.11.1. Spisi raznih građanskih i upravnih 
predmeta, oznake „R-DO“ – ostali  

Da - - - 3 godine - Izlučivanje - 

3.2.11.2. Spisi raznih građanskih i upravnih 
predmeta, oznake „R-DO“ vezani za 
rad na predmetima pravnih mišljenja  

Da - - - 10 godine - Izlučivanje - 

3.2.11.3. Spisi raznih građanskih i upravnih 
predmeta, oznake „R-DO“ koji se 
odnose na predmete za zbirku naputaka  

Da Da - Da * trajno * trajno Predaja 
arhivu 

Predaja 
arhivu 


