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REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U SPLITU
Split, Gunduli¢eva 29a

BROJ: A-116/2022
Spiit, 24. studenog 2022.

Zupanijsko drzavno odvjetnidtvo u Splitu, zastupan po Zupanijskom drzavnom
odvjetniku Michelu Squiccimarru, temelijem odredbe ¢&lanka 15. stavak 2. Zakona o
javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/18, dalje ZJN) i &lanka 54. Zakona o
drZzavnom odvjetniStvu ("Narodne novine" broj 67/18, 21/22), dalje u tekstu Zakon o
drzavnom odvjetni§tvu, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog tro8enja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak
koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova ifili usluga,
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno
500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje
sukladno odredbama ZJN-a ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova ifili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno
je primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji
se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izrazena bez PDV-a.
Pri izradunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost

nabave, koja uklju¢uje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora ili vi§ekratno
izdavanje narudZbenica.



Clanak 3.

Nabava iz €lanka 1. ovog akta dijele se na nabave prema vrijednosti na nabavu &iji je
iznos:

- procijenjene vrijednosti nabave do 100.000,00 kn,
- procijenjene vrijednosti nabave od 100.000,00 kn do 200.000,00 kuna za
nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kn za radove.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruéitelja,
osim iznimno predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.
O sukobu interesa na odgovarajuéi naéin primjenjuju se odredbe ZJN-a.

Posebne izjave o nepostojanju sukoba interesa ée se davati u postupku jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna.

///. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 100.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna
provodi se pisanim pozivom za dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu te
ako odgovorna osoba narugitelja prihvati ponudu nabava se provodi izdavanjem
narudZbenice ili ugovora jednom gospodarskom subjektu, a potpisuje ju odgovorna
osoba Naruditelja.

NarudZbenica i/ili Ugovor obvezno sadrZi podatke o: Naruéitelju, naziv gospodarskog
subjekta - dobavljaga, sjediSte i OIB, vrsti roba/radova/usiuga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢énih cijena te ukupnih cijena, roku
i mjestu isporuke, naéinu i roku plaéanja.

Ovisno o predmetu nabave, narudZbenica i/ili ugovor mogu sadrZavati, sukladno
odredbama ZJN-a, podatke o jamstvu za izvrSenje predmeta nabave i ugovornoj
kazni.

O izdanim narudZbenicama i ugovorima vodi se evidencija i to od strane Odjelika za
knjigovodstveno-financijske poslove.



IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOST! JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 7.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00
kuna odgovorna osoba Naruéitelja provodi pisanim pozivom za dostavu ponuda na
adrese 3 (tri) gospodarska subjekta, a moZe i manje ukoliko se tri ne mogu osigurati.

Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati:

podatke o predmetu nabave,
procijenjenu vrijednosti nabave,
podatke o obveznom sadrZaju ponude
rok za dostavu ponuda,

kriterij za odabir,

tehni€ku specifikaciju (tro§kovnik).
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Poziv za dostavu ponuda upuéuje se istovremeno na nadin koji omoguéuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvie$¢e o uspjesSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Kriterij za odabir odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.

Za dono$enje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Clanak 8.
Otvaranje ponuda nije javno, a nakon otvaranja ponuda donosi se Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude.

Clanak 9.

Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnijie ponude ili odluke o ponistenju
postupka ove jednostavne nabave iznosi 5 (pet) dana od dana otvaranja ponuda.

Clanak 10.

Istekom roka od 5 (pet) dana od slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjedu
se uvjeti za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.

V. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 11.



Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Naruditelj je obvezan kontrolirati da li je izvr§enje ugovora o jednostavnoj nabavi u
skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoliene su
pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta
nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj
nabavi primjenjuju se odgovaraju¢e odredbe Zakona o obveznim odnosima.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

Naruditelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave &uvati
najmanje 4 godine od zavretka postupka.

Clanak 13.

Pravilnik o nabavi roba i usluga male vrijednosti stupa na shagu danom donosenja,
¢ime se prestaje s primjenom Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave
broj: A-29/2022 od 18. veljace 2022.

Pravilnik ¢e se objaviti na Internetskim stranicama Zupanijskog drzavnog odvjetnitva
u Spilitu.
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ZUUPANKSKI-DRZAYNI ODVJETNIK
{l Michele Squiccimarro
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