] REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U VINKOVCIMA
Vinkovci, Vladimira Nazora 4

Broj: DU-7/2023-2
Vinkoveci, 25. kolovoza 2023.

IG/RKG

Na temelju &. 53. st. 1. i 54. st. 1. Zakona o drzavnom odvjetnistvu
(,Narodne novine* broj 67/2018. i 21/2022.) te ¢l. 7. st. 1. Poslovnika drZavnog
odvjetnistva (,Narodne novine* broj 128/2019.), u vezi s Odlukom o ostvarivanju i
koridtenju viastitih prihoda Opéinskog drzavnog odvjetni$tva u Vinkovcima broj DU-
7/2023-1 od 25. kolovoza 2023. i Izjavom o fiskalnoj odgovornosti (pitanje broj 17)

donosim sljedecu:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Red.br. | Dogadaj NadleZnost Aktivnost Rok
1. Zaprimanje i Ovlasteni sluzbenik Primljeni zahtjev stranke se Istog dana ili
pregled drzavnoodvjetnicke pregledava i utvrduje se broj po dogovoru
zahtjeva pisarnice (upisnicar, stranica odnosno optickih
zapisnicar) medija i iznos za plaéanje
1a. Odobravanje Opéinski drzavni Odobravanje zahtjeva za usluge | Isti ili
zahtjeva odvjetnik ili zamjenik ili | prijepisa ili fotokopiranja, te slijededi dan
druga ovlastena osoba | snimki na CD-u ili DVD-u
2. Ovlasteni sluzbenik Upucivanje stranke na uplatu Istog dana
Uplata pisarnice trazenog iznosa i nadina
placanja te izdavanje raduna
| 2a. Ovlasteni sluzbenik Ovlasteni sluzbenik naplacuje Istog dana
Naplata pisarnice trazeni iznos i predaje kopiju
prihoda odnosno primjerak stranci
gotovinom ili
2b. Istog dana
Naplata Stranka ovlastenom sluZzbeniku
uplatom na Ovlasteni sluzbenik predaje dokaz o izvrSenoj uplati
Ziro-racun pisarnice
drzavnog
odvjetnistva
3. Nakon provjere uplate vrsi se Istoga dana,
Fotokopiranje Ovlasteni sluzbenik usluga fotokopiranja, slijededi dan
dokumenata po | pisarnice umnoZavanja odnosno prijepisa | ili po
zahtjevu stranci dogovoru




4 Uplata viastitih Prikupljeni prihodi zajedno s Najkasnije
prihoda Ovlasteni sluzbenici radunima polazu se u blagajnu do petog u
racunovodstva vlastitih prihoda ili izravno na mjesecu za
Ziro-ra¢un drzavnog prethodni
odvjetnistva i prilazu mjesec
blagajni¢kom izvjescu ili izvodu
sa Ziro-racuna, te evidentiraju
knjigovodstveno u glavnu knjigu
4a. Uplata vlastitih | Ovlasteni sluZbenici Svi prikupljeni prihodi sa Ziro- Jednom
prihoda u racunovodstva raduna drzavnog odvjetnistva mjesecno ili
drzavni uplacuju se u drzavni proracuni | kad ima
proragun evidentiraju za daljnje koriStenje | prihoda
5. TroSenje Ovlasteni sluzbenici Prema odobrenom financijskom | Prema
vlastitih prihoda | ra¢unovodstva planu tro$e se uplaceni viastiti mjeseénom
prihodi mjeseénom dodjelom planu
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