
 

 

       
  REPUBLIKA HRVATSKA 

ŽUPANIJSKO DRŽAVNO ODVJETNIŠTVO 
          U   S P L I T U 
   Split, Gundulićeva 29a 
 

BROJ: DU-12/2023-1 
Split, 18. rujna 2023.     
SB/SB 
 
 Na temelju članka 53. stavak 1. i 54. stavak 1. Zakona o državnom 
odvjetništvu (NN broj 67/18, 21/22) te članka 7. stavak 1. Poslovnika državnog 
odvjetništva (NN 128/19) u vezi s Odlukom o ostvarivanju i korištenju vlastitih prihoda 
Županijskog državnog odvjetništva u Splitu, broj DU-12/2023 od 28. srpnja 2023. i 
Izjavom o fiskalnoj odgovornosti (pitanje broj 17) donosim slijedećU: 
 

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA 
 

Red. 
broj 

Događaj Nadležnost Aktivnost Rok 

1. 
Stranka traži 
presliku spisa 

Županijski državni odvjetnik ili 
njegov zamjenik 

Temeljem zahtjeva stranke 
obavlja se usluga te se stranka 
upućuje u državnoodvjetničku 
pisarnicu radi obračuna 

Istog dana 

2. Obračun 
Voditelj pisarnice 
državnoodvjetničke uprave 

Radi obračun i ispisuje zahtjev 
za usluge prijepisa ili 
fotokopiranja, te snimki na CD-u 
ili DVD-u 

Istog dana 

3. Naplata Računovodstvo 

Uplata gotovinom u blagajnu 
odvjetništva. Nakon uplate 
stranka preuzima tražene 
preslike. 

Istog dana 

4. Naplata Računovodstvo 

Strankama, odnosno 
odvjetnicima se po potrebi 
ispostavlja izlazni račun za 
izvršenu uslugu. Nakon uplate, 
stranka preuzima tražene 
preslike. 

Istog dana 

5. 
Knjiženje 
vlastitih prihoda 

Računovodstvo Prema kontima u glavnu knjigu 
Tijekom mjeseca na 
koji se prihod odnosi 

6. 

Uplata vlastitih 
prihoda u 
državni 
proračun 

Računovodstvo 
Izrada virmana, prijenos na žiro 
račun državnog proračuna 

Tijekom proračunske 
godine na koju se 
prihod odnosi 

7. 
Trošenje 
vlastitih prihoda 

Računovodstvo 
Prema odobrenom financijskom 
planu (uglavnom za uredski 
materijal) 

Prema potrebi kroz 
godinu 
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