REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U SISKU

Broj: A-38/2024
Sisak, 20. veljace 2024.
MB/MK

Na temelju €lanka 53. stavka 1. i ¢lanka 54. stavka 1. Zakona o drZzavnom
odvijetnidtvu ("Narodne novine" broj: 67/18. i 21/22.) te ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o
javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16. i 114/22.), op¢inska drzavna odvjetnica
u Opcinskom drzavnom odvjetnistvu u Sisku donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za
potrebe Opcinskog drzavnog odvjetnistva u Sisku (u daljnjem tekstu: Narugitelj), &ija
je procijenjena vrijednost do 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno do
66.360,00 EUR za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koje
se sukladno ¢lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave po ovom Pravilniku,
narucitelj ¢e postivati temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi te primjenu
elektronickih sredstava komunikacije.

U smislu ovog Pravilnika Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio

ponudu, a prihvatljiva ponuda je pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narucitelja.

Na sve postupke jednostavne nabave na odgovaraju¢i nacin se primjenjuju
odredbe o sprjeavanju sukoba interesa propisane Zakonom.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na slu¢ajeve izvanredne ili hitne
nabave roba, usluga i radova zbog nepredvidenih dogadaja koji ne smiju biti
uzrokovani postupanjem narucitelja te u sluéajevima nabave vrijednosti do 500,00
EUR u kojim situacijama ponudu i narudzbenicu zamjenjuje radun gospodarskog
subjekta.
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PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.

Op¢insko drzavno odvjetniStvo u Sisku za svaku prora¢unsku godinu donosi
Plan nabave koji treba sadrzavati sve propisane podatke u skladu s Pravilnikom o
planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZista rada u
javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 101/17. i 144/20.), te ga aZurira prema potrebi.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
2.650,00 EUR moraju biti uskladeni s Planom nabave Opcinskog drzavnog
odvjetnidtva u Sisku.

POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave zapocinje zaprimanjem Zahtjeva za
jednostavnu nabavu od pojedine ustrojstvene jedinice narucitelja koja trazi nabavu
roba, radova ili usluga. Op¢inski drzavni odvjetnik ili osoba koju on ovlasti provjerava
opravdanost zahtjeva te da li je u skladu s Planom nabave.

Pokretanje postupka jednostavne nabave odobrava opcinski drzavni odvjetnik,
a postupak provodi osoba ovlastena za provodenje postupaka jednostavne nabave u
Opc¢inskom drzavnom odvjetnistvu u Sisku (u daljnjem tekstu: ovla$tena osoba).

Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija
cijene mogu se Kkoristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su
kriteriji kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni tro$kovi, ekonomic¢nost, rok isporuke ili rok izvr$enja i drugo.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA | RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 10.000,00 EUR

Clanak 4.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00
EUR zahtjev za dostavu ponude upucuje se jednom ili viSe gospodarskih subjekata,
pismenim putem, telefonski ili elektroni¢kim putem.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, odabranom gospodarskom subjektu
izdaje se narudzbenica ili se zakljuuje ugovor.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: naruéitelju koji izdaje narudzbenicu,
vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ine, jedini¢ne cijene te ukupne cijene, roka i mjesta isporuke roba/pruzanja
uslugal/izvodenja radova, nacinu i roku placanja.
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Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
datumu i mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim
sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim donosima.

NarudZbenicu/ugovor potpisuje op¢inska drzavna odvjetnica.

Narucitelj odreduje primjereni rok za dostavu ponude, koji ne smije biti kraéi od
3 (tri) dana od dana slanja zahtjeva.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA | RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 EUR,
A MANJE OD 26.540,00 EUR ZA NABAVU ROBA | USLUGA,
ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EUR ZA NABAVU RADOVA

Clanak 5.

Opcinski drzavni odvjetnik donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne
nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00
EUR, a manje od 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 EUR
za nabavu radova.

Po dono$enju odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka, opcéinski drZzavni odvjetnik
moze donijeti Odluku o imenovanju Struénog povjerenstva za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo) ili ovlastenoj
osobi naloZiti provodenje postupka jednostavne nabave.

Stru¢no povjerenstvo iz stavka 2. ovog c¢lanka ¢ine tri zaposlenika ovog
drzavnog odvjetniStva, od kojih je jedan ¢&lan osoba ovlastena za postupanje u
postupcima jednostavne nabave u Opc¢inskom drzavnom odvjetnistvu u Sisku.

Po donoSenju Odluka iz stavka 1. i 2. ovog ¢&lanka, Struéno povjerenstvo,
odnosno ovlastena osoba izraduje poziv na dostavu ponuda koji upuéuje najmanje
trima razliitim gospodarskim subjektima, a koji poziv potpisuje opéinski drzavni
odvjetnik.

Narucitelj zadrzava pravo uputiti poziv jednom gospodarskom subjektu kada
zbog tehnickih, umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava,
ugovor o nabavi moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.

Struéno povjerenstvo, odnosno ovlastena osoba mogu poziv na dostavu
ponuda objaviti i na internetskim stranicama Drzavnog odvjetnistva Republike
Hrvatske (u daljnjem tekstu: DORH) ili u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN).

Clanak 6.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda, Stru¢no povjerenstvo, odnosno

ovlastena osoba, pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta iz poziva za
prikupljanje ponuda o ¢emu se sastavlja se zapisnik.
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Tijekom pregleda i ocjene ponuda, ukoliko se informacije ili dokumentacija
koju je Ponuditelj trebao dostaviti ¢ine nepotpunima ili pogre$nima ili ako nedostaju
pojedini dokumenti, Narulitel] moZe, postujuéi nacela jednakog tretmana i
transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi
nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za
odabir ponude ili predvidenim predmetom nabave.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narucitelja.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se op¢inskom drzavnom
odvjetniku, koji na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda te prijedloga Stru¢nog
povjerenstva, odnosno ovlastene osobe, donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 7.

Odluka o odabiru ponude, koja se temelji na kriteriju za odabir ponude,
obvezno sadrzi podatke o Narucitelju, predmet nabave na koji se odluka odnosi,
cijenu odabrane ponude i naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje
ugovora o nabavi, datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Odluke o odabiru ponude je najduze 7 (sedam) radnih dana
od isteka roka za dostavu ponuda, ukoliko u pozivu za dostavu ponuda nije drugacije
odredeno.

Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave
dostavlja se svim ponuditeljima bez odgode elektroni¢kim putem.

Ukoliko Stru¢no povjerenstvo, odnosno ovlastena osoba odlu¢e objaviti poziv
na internetskim stranicama DORH-a ili u EOJN-u, odluka o odabiru objavljuje se na
isti nadin te ostaje dostupna najmanje 15 (petnaest) dana.

Ako Ponuditelj, za ¢&iju je ponudu utvrdeno da je najpovoljnija, odustane od
ponude ili odbije potpisati ugovor, zakljuCenje ugovora moze se ponuditi Ponuditelju
¢ija je ponuda slijedeéa najbolja rangirana ili se postupak jednostavne nabave moze
ponistiti.

Clanak 8.

Nabava robe, usluga i radova iz ¢lanka 4. stavka 1. ovog Pravilnika izvr§ava
se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem,
najkasnije u roku 30 dana od dostave Odluke o odabiru.

Protiv Odluke o odabiru najpovoljnije ponude i Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave ponuditelji nemaju pravo na pravni lijek.
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Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obaveza ili
naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 9.

Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrzi naziv Naruditelja, opis predmeta
nabave i tehniCke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude,
nacin dostavljanja ponuda, adresu/elektronicku adresu za dostavu ponuda, broj
telefona i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt.

Narucitelj ¢e za svaku pojedinu nabavu odrediti primjereni rok za dostavu
ponuda, u pravilu najmanje 5 (pet) radnih dana od dana zaprimanja poziva na
dostavu ponuda, odnosno od dana objave na internetskim stranicama DORH-a i
EOQJN-a.

Ponude se dostavljaju na nacin odreden u Pozivu na dostavu ponuda. Ukoliko
se ponude dostavljaju elektroni¢kim putem moraju se osigurati uvjeti za oéuvanje
integriteta podataka i tajnosti ponuda.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja i objavit ¢e se na internetskoj
stranici DORH-a.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave Opcinskog drzavnog odvjetnistva u Sisku broj: A-
51/2017 od 6. studenog 2017.
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