REEUBLIKA HRVATSKVA )
ZUPANIJSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U VARAZDINU
Varazdin, Brace Radi¢ 2

Broj: DU-49/2023-3
Varazdin, 27. prosinca 2023.

Na temelju ¢lanka 53. stavka 1. u vezi ¢lanka 52. stavka 1. tocke 8. Zakona o

drzavnom odvjetni$tvu (Narodne novine broj 67/2018., 21/2022.), €lanka 7. stavka 1.
Poslovnika drzavnog odvjetni§tva (Narodne novine broj 128/2019.), te u skladu sa
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja
o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine broj 95/2019.) i Pravilnikom o
blagajni¢kom poslovanju Zupanijskog drzavnog odvjetnigtva u Varazdinu broj DU-

49/2023-2 od 27. prosinca 2023., Zupanijska drzavna odvjetnica donosi

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Redni OPIS y ROK POPRATNI
oroj | AKTIVNOST | yriynosTr | NAPLEZNOST | 1oy RSENJA | DOKUMENTI
Kretanje naloga | Voditelj Odsjeka za | Istog dana Obrazac
Prijenos za isplatu materijalno- HUB 3-(1+2)
sredstava sa gotovog novca financijsko
y ratuna i prema poslovanje/
' primitak potrebama i ra¢unovodstveni
gotovog novca | procjeni, uz referent —
u blagajnu specifikaciju financijski
knjigovoda
Zaprimanje Voditelj Odsjeka za | Istog dana Dokument -
gotovog novca u | materijalno- Uplatnica sa
Primitak blagajnu uz financijsko pripadajuc¢im
5 blagajne ispostavu poslovanje/ brojem
' —uplata u dokumentacije o | raGunovodstveni
blagajnu uplati u blagajnu | referent —
te kontrola financijski
iznosa gotovine | knjigovoda
Ispostava Voditelj Odsjeka za | Istog dana Nalozi za
Isplatnica prema | materijalno- placanje
|zdatak zahtjevima te financijsko svjedocima,
3 blagajne isplata gotovine | poslovanje/ pratiteljima i
' - isplata iz racunovodstveni ostali trokovi
blagajne referent — poslovanja
financijski
knjigovoda
Kreiranje Voditelj Odsjeka za | Dnevno Blagajnicki
blagajnic¢kog materijalno- izvjestaj
Kreiranje izvjestaja za financijskp
4 blagainicko odreder_wo po§lovanje/ .
agajnioxog doblje racunovodstveni
izvjestaja PR
referent -
financijski

knjigovoda




Razvrstavanje Voditelj Odsjeka za | Istog dana Kontni plan
troSkova iz materijalno-
blagajni¢kog financijsko
— izvjestaja prema | poslovanje/
5 Koritirarge vrsti troSka racunovodstveni
referent —
financijski
knjigovoda
Knjizenje u Voditelj Odsjeka za | Istog dana Glavna knjiga
Glavnu knjigu materijalno-
prema zadanim | financijsko
I kontima poslovanje/
& Krijizet]e racunovodstveni
referent —
financijski
knjigovoda
Pohrana u Voditelj Odsjeka za | Nakon Registrator
registrator materijalno- izvréenog blagajne
. prema financijsko knjizenja
v Odlaganje redoslijedu poslovanje/
' uplatnica i ragunovodstveni
isplatnica referent —
financijski
knjigovoda

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja, te ¢e se dostaviti svim
zaposlenicima Zupanijskog drzavnog odvjetni$tva u Varazdinu elektroni¢kom postom

i objaviti na mreznim stranicama DORH-a.
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