
                                          
   REPUBLIKA HRVATSKA 

ŽUPANIJSKO DRŽAVNO ODVJETNIŠTVO 
  U SLAVONSKOM BRODU 

         Slavonski Brod, A. Starčevića 40 
 

Broj: A-126/2024-3 
Slavonski Brod, 3. prosinca 2024.      
MV/MC 
 
Na temelju članka 53. stavak 1. Zakona o državnom odvjetništvu ("Narodne 
novine" broj: 67/18, 21/22), članka 7. stavak 1. Poslovnika državnog 
odvjetništva ("Narodne novine" broj: 128/19), članka 54. Zakona o proračunu 
("Narodne novine" broj:144/21), članka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti 
("Narodne novine" broj: 111/18, 41/2020, 83/2023) u vezi Uredbe o sastavljanju 
i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila 
("Narodne novine" broj: 95/19), županijska državna odvjetnica u Županijskom 
državnom odvjetništvu u Slavonskom Brodu donosi  

 
PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA 

 
I 

Red.
br. 

Događaj Nadležnost Aktivnost Rok 

1. Stranka traži  
presliku spisa 

Zamjenik županijskog 
državnog odvjetnika 
/ovlašteni službenik 

Temeljem zahtjeva stranke 
odobrava presliku  i obavlja se 
usluga 

Istog dana 

2. Obračun preslike 
spisa 

Zamjenik županijskog 
državnog odvjetnika 
/ovlašteni službenik 

Utvrđuje broj stranica snimki na 
CD-u ili DVD-u, radi obračun te 
daje nalog za uplatu i upućuje 
stranku u računovodstvo 

Istog dana 

3. Naplata preslike 
spisa 

Odjeljak 
računovodstvenih 
poslova 

Uplata gotovinom u blagajnu ili 
na žiro-račun odvjetništva. 
Nakon uplate stranka preuzima 
tražene preslike 

Istog dana 

4. Po Ugovoru o 
zakupu dijela 
poslovnog 
prostora radi 
postavljanja i 
održavanja 
aparata za tople 
napitke račun se 
izdaje sa prvim 
danom u mjesecu 
za tekući mjesec 

Odjeljak 
računovodstvenih 
poslova 

Dostava računa poštom 
zakupniku 

7 dana 

5. Naplata vlastitih 
prihoda od zakupa 

Odjeljak 
računovodstvenih 
poslova 

Zakupnik vrši uplatu po računu 
na račun Županijskog državnog 
odvjetništva 

Do 15.-og dana 
u mjesecu za 
tekući  mjesec 

6. Knjiženje vlastitih 
prihoda 

Odjeljak 
računovodstvenih 
poslova 

Prema kontima u glavnu knjigu Tijekom 
mjeseca na koji 
se prihod odnosi 

7. Uplata vlastitih 
prihoda u državni 
proračun 

Odjeljak 
računovodstvenih 
poslova  

Izrada virmana, prijenos na žiro 
račun državnog proračuna 

Tijekom 
proračunske 
godine na koju 
se prihod odnosi 
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8. Korištenje vlastitih 
prihoda 

Odjeljak 
računovodstvenih 
poslova 

Sukladno financijskom planu 
troše se na plaćanje materijalnih 
rashoda  

Prema 
mjesečnim 
potrebama 

9. IOS zakupniku po 
Ugovoru o zakupu 

Odjeljak 
računovodstvenih 
poslova 

Dostava zakupniku IOS-a na 
dan 31. listopada za tekuću 
godinu  

Do 31. prosinca 
tekuće godine 

 
II 

 
 Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na 
internetskoj stranici Državnog odvjetništva Republike Hrvatske.  
 

III 
 

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje važiti Procedura 
naplate prihoda br. A 15/2022-3 od 25. siječnja 2022.  
 

 
 

     ŽUPANIJSKA DRŽAVNA ODVJETNICA  
 
                           Marija Vukasović  
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