
         
   REPUBLIKA HRVATSKA 

ŽUPANIJSKO DRŽAVNO ODVJETNIŠTVO 
  U SLAVONSKOM BRODU  

Slavonski Brod, A. Starčevića 40 
 

Broj: A-126/2024-2  
Slavonski Brod, 3. prosinca 2024.      
MV/MC 
 

 Na temelju članka 53. stavak 1. Zakona o državnom odvjetništvu (NN br. 
67/2018, 21/2022), članka 7. stavak 1. Poslovnika državnog odvjetništva (NN br. 
128/19) te na temelju Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i 
izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19) i Pravilnika o blagajničkom 
poslovanju Županijskog državnog odvjetništva u Slavonskom Brodu broj: A-126/2024-
1 od 3. prosinca 2024.,  županijska državna odvjetnica u Županijskom državnom 
odvjetništvu u Slavonskom Brodu donosi 
 

PROCEDURU BLAGAJNIČKOG POSLOVANJA 

I 

Red.

br. 

Događaj Nadležnost Aktivnost Rok Popratni 

dokumenti 

1. Prijenos 

sredstava sa 

računa i 

primitak 

gotovog novca 

u blagajnu 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Kretanje naloga za 

isplatu gotovog novca 

prema potrebama i 

procjeni, uz specifikaciju 

Istog 

dana 

Obrazac HUB 

3- (1+2) 

2. Primitak 

blagajne-uplata 

u blagajnu 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Zaprimanje gotovog 

novca uz blagajnu uz 

ispostavu dokumentacije 

o uplati u blagajnu te 

kontrola iznosa gotovine 

Istog 

dana 

Dokument-

uplatnica sa 

pripadajućim 

brojem 

3. Izdatak 

blagajne- 

isplata iz 

blagajne 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Ispostava isplatnica 

prema zahtjevima te 

isplata gotovine 

Istog 

dana 

Nalozi za 

plaćanje 

svjedocima, 

pratiteljima i 

ostali troškovi 

poslovanja 

4. Kreiranje 

blagajničkog 

izvještaja  

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Kreiranje blagajničkog 

izvještaja za određeno 

razdoblje 

Dnevno Blagajnički 

izvještaj 
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5. Kontiranje Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Razvrstavanje troškova iz 

blagajničkog izvještaja 

prema vrsti troška 

Istog 

dana 

Kontni plan 

6. Knjiženje  Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Knjiženje u Glavnu knjigu 

prema zadanim kontima 

Istog 

dana 

Glavna knjiga 

7. Odlaganje Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Pohrana u registrator 

prema redoslijedu 

Blagajničkog izvještaja te 

uplatnica i isplatnica 

Nakon 

izvršenog 

knjiženja 

Registrator 

blagajne 

 

II 

 Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objaviti će se na 

internetskoj stranici Državnog odvjetništva Republike Hrvatske.  

 
 ŽUPANIJSKA DRŽAVNA ODVJETNICA  

 
           Marija Vukasović  

 


		2024-12-03T11:22:00+0000
	Marija Vukasović




