. REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U SISKU

BROIJ: A-67/19-4

Sisak, 21. listopada 2019.

LjM/DP

Na temelju €lanka 52. stavak 1. to¢ka 8. Zakona o drzavnom odvjetnidtvu (Narodne
novine broj 67/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Izvjestaja
o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine 95/2019), opéinska drzavna odvjetnica u
Op¢inskom drZavnom odvjetnistvu u Sisku dana 21. listopada 2019. donijela je sljedeéi akt

PROCEDURA

BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura uplata i isplata putem blagajne proratunskih
sredstava u Opéinskom drzavnom odvjetni§tvu u Sisku.

Clanak 2.

Procedura se provodi na sljede¢i nadin:

TIJEK OPIS NADLEZNOST ROK POPRATNI
KRETANJA AKTIVNOSTI IZVRSENJA DOKUMENTI
DOKUMENTA
1 2 3 4 5

Prijenos Kretanje naloga | Voditelj Odjeljka | Istog dana Obrazac
sredstava sa za isplatu materijalno- HUB 3-1+2
racuna i gotovog novca | financijskog
primitak prema poslovanja,
gotovog novcau | potrebama i racunovodstveni
blagajnu procjeni, uz referent —

specifikaciju financijski

knjigovoda

Primitak Zaprimanje Voditelj Odjeljka | Istog dana Dokument -
blagajne gotovog novca u | materijalno- Uplatnica sa
—uplata u blagajnu uz financijskog pripadajuéim
blagajnu ispostavu poslovanja, brojem

dokumentacije o | raCunovodstveni

uplati u blagajnu | referent —

te kontrola financijski

iznosa gotovine | knjigovoda
Izdatak Ispostava Voditelj Odjeljka | Istog dana RjeSenja o
blagajne Isplatnica prema | materijalno- placanju
- isplata iz zahtjevima te financijskog svjedocima,
blagajne isplata gotovine | poslovanja, pratiteljima i




radunovodstveni ostali troskovi
referent — poslovanja do
financijski 1.000,00 kn
knjigovoda
Kreiranje Kreiranje Voditelj Odjeljka | Dnevno Blagajnicki
blagajnickog blagajnickog materijalno- izvjestaj
izvjestaja izvjeStaja za | financijskog
odredeno poslovanja,
razdoblje raunovodstveni
referent—
financijski
knjigovoda
Kontiranje Razvrstavanje Racunovodstveni | Istog dana Kontni plan
troskova iz referent —
blagajnickog financijski
izvjestaja prema | knjigovoda
vrsti troSka
Knjizenje Knjizenje u Racunovodstveni | Istog dana Glavna knjiga
Glavnu knjigu referent —
prema zadanim | financijski
kontima knjigovoda
Odlaganje Pohrana u Ra¢unovodstveni | Nakon Registrator
registrator referent — izvrSenog blagajne
prema financijski knjizenja
redoslijedu knjigovoda
uplatnica i
isplatnica
Clanak 3.

Ova Procedura objaviti ée se na Oglasnoj plo¢i Op¢inskog drZavnog odvjetniStva u
Sisku i stupa na snagu danom dono3enja.

O

‘-'.;ﬁ Ljerka ‘Markusw




