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BROJ: A-93/2025
U Osijeku, 10. srpnja 2025.

Na temelju &lanka 71. stavka 3. Zakona o drzavnom odvjetnistvu (,Narodne novine*
broj: 67/18 i 21/22) uz prethodnu suglasnost Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne
transformacije Republike Hrvatske, KLASA: 712-01/24-01/43, URBROJ: 514-03-01-02/4-25-
09 od 18. lipnja 2025, Zupanijski drzavni odvjetnik u Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u
Osijeku donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNI PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
ZUPANIJSKOG DRZAVNOG ODVJETNSTVA U OSIJEKU

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu broj A-124/2024 od 3. listopada 2024. godine (dalje u
tekstu: Pravilnik) u €lanku 6. mijenja se redni broj kod ustrojstvene jedinice Samostalni
izvrsitelji, na nacin da se broj 2. zamjenjuje brojem ,3.“.

Clanak 2.

U Pravilniku, u to¢ki IV. Raspored radnih mjesta sluzbenika i namjestenika, 1. Ured
drzavnog odvjetnika, 1.3. Sluzba za financijsko-materijalno poslovanje, iza radnog mjesta pod
rednim brojem 9. dodaje se novo radno mjesto pod rednim brojem 9.a, koje glasi:

.Rbr. 9.a Suradnik" -
radno mjesto |. vrste; broj izvrsitelja: 1“

Opis poslova:

sudjeluje u izradi periodicnih financijskih izvjestaja, zavr$nog raduna i konsolidiranih izvje$éa
za Zupanijsko drzavno odvjetnistvo i Op¢insko drzavno odvjetni§tvo u Osijeku, unosi
financijska izvieS¢a u web aplikaciju RKPFI, obavlja poslove izrade polugodisnjeg izvjes¢a o
izvr$enju proraCuna, aktivno sudjeluje i koordinira sastavljanje Izjave o fiskalnoj odgovornosti,
obavlja zaprimanje svih raduna (e-ragun), uklju¢ujuéi i one za isporuéenu robu, usluge i radove
na temelju ugovora o nabavi ili narudzbenica, priprema i kontrolira svu dokumentaciju koja se
prilaze ratunima i unosi u knjigovodstveni program, vr$i obraéun plaéa i ostalih naknada u
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COP-u, obavlja otvaranje spisa i unosi spise iz R-upisnika u CTS, uskladuje stanje
podmirenih i nepodmirenih obveza dobavljaima prema izvodu otvorenih stavaka, priprema
dokumentaciju za provedbu godi$njeg popisa imovine i obveza (inventuru) i uskladuje s
knjigovodstvenim stanjem, priprema podatke za kvartalna izvje$¢a o izvr$enju ugovora o
nabavi i okvirnih sporazuma za objavljivanje u EOJN-u, obavlja izdavanje narudZbenica po
sklopljenim ugovorima i prema zahtjevnicama, sudjeluje u pripremi planova za nabave za
kategorije koje provodi SDUSJN i obavlja i druge poslove po nalogu Zupanijskog drzavnog
odvjetnika, ravnatelja drzavnoodvjetnitke uprave ili voditelja Sluzbe.

Strucni uvjeti: razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a ekonomske struke, najmanje 1 godina radnog
iskustva na odgovarajué¢im poslovima

Kompetencije radnog mjesta:
Opée:

- Logika — visoka razina

- Pisana komunikacija na hrvatskom jeziku — srednja razina

- Govorna komunikacija i prezentacijske vjestine na hrvatskom jeziku — srednja razina
- Digitalna pismenost — srednja razina

- Odgovornost u radu i orijentiranost na izvréenje zadataka — visoka razina

- Suradnja i meduljudski odnosi — visoka razina

Specifi¢ne:

- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drzavnom odvjetnistvu i Poslovnik
drzavnog odvjetnistva) — srednja razina

- Poznavanje propisa i praksi iz podrucja javnih financija i proradunskog planiranja -
srednja razina

Popis kompetencija koje se testiraju:

- Logika — visoka razina

- Digitalna pismenost — srednja razina

- Poznavanje resornog zakonodavstva (Zakon o drZavnom odvjetnistvu i Poslovnik
drzavnog odvjetnistva) — srednja razina

- Poznavanje propisa i praksi iz podrucja javnih financija i proraéunskog planiranja -
srednja razina

Clanak 3.
U Pravilniku u to€ki IV. Raspored radnih mjesta sluzbenika i namjestenika, 1. Ured

drzavnog odvjetnika, 1.3. SluZba za financijsko-materijaino poslovanje, kod radnog mjesta pod
rednim brojem 10. broj izvrSitelja se mijenja i glasi , 1"



Clanak 4.

U Pravilniku u tocki IV. Raspored radnih mjesta sluzbenika i namjestenika, 3.
Samostalni izvrSitelji, kod radnog mjesta 23. u strué¢nim uvjetima broj ,tri“ zamjenjuje se
brojem ,Sest".

Clanak 5.
U preostalom dijelu Pravilnik ostaje nepromijenjen.

Clanak 6.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopuni Pravilnika stupa na snagu danom donosenja te ¢e
se objaviti na mreZnim stranicama Drzavnog odvjetniStva Republike Hrvatske.

PANIJSKI DRZAVNI ODVJETNIK

Ivica Mihaljevi¢
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