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REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U SISKU
Sisak, Ferde Hefelea 57

Broj: A-93/2025-2
Sisak, 21. srpnja 2025.
MMP/MK

Na temelju ¢lanka 53. stavak 1. Zakona o drzavnom odvjetnistvu (NN br. 67/18.,
21/.22), ¢lanka 7. stavak 1. Poslovnika drzavnog odvjetni$tva (NN br. 128/19.) te na
temelju Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izviestaja o
primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19.) i Pravilnika o blagajnickom poslovanju
Zupanijskog drzavnog odvjetniStva u Sisku broj: A-93/2025-1 od 21. srpnja 2025.,
Zupanijska drzavna odvjetnica u Zupanijskom drzavnom odvijetnistvu u Sisku donosi

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA
l.

Red. | Dogadaj Nadleznost Aktivnost Rok Popratni
br. dokumenti
it Prijenos Odjeljak Kretanje naloga | Istog Obrazac
sredstava | raCunovodstveni | za isplatu dana HUB 3-
saracunai | h poslova gotovog novca (1+2)
primitak prema
gotovog potrebama i
novca u procjeni, uz
blagajnu specifikaciju
2 Primitak Odjeljak Zaprimanje Istog Dokument-
blagajne- raCunovodstveni | gotovog novca | dana uplatnica sa
uplata u h poslova uz blagajnu uz pripadajuci
blagajnu ispostavu m brojem
dokumentacije o
uplati u blagajnu
te kontrola
iznosa gotovine
3 lzdatak Odjeljak Ispostava Istog Nalozi za
blagajne - | raCunovodstveni | isplatnica prema | dana pla¢anje
h poslova svjedocima,
pratiteljima i




isplata iz zahtjevima te ostali
blagajne isplata gotovine troSkovi
poslovanja
Kreiranje Odijeljak Kreiranje Dnevno Blagajnicki
blagajni¢ko | raCunovodstveni | blagajni¢kog izvjestaj
g izvjestaja | h poslova izvjeStaja za
odredeno
razdoblje
Kontiranje | Odjeljak Razvrstavanje Istog Kontni plan
raCunovodstveni | troSkova iz dana
h poslova blagajni¢kog
izvjestaja prema
vrsti troska
Knjizenje Odjeljak Knjizenje u Istog Glavna
raCunovodstveni | Glavnu knjigu dana knjiga
h poslova prema zadanim
kontima
Odlaganje | Odjeljak Pohrana u Nakon Registrator
racunovodstveni | registrator izvrSenog | blagajne
h poslova prema knjizenja
redoslijedu
Blagajni¢kog
izvjestaja te
uplatnica i
isplatnica

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objaviti ce se na mreznoj
stranici Drzavnog odvjetniStva Republike Hrvatske.

VNA ODVJETNICA
tijevi¢ PiSonic




