POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINSKOG DRZAVNOG ODVJETNISTVA U ZLATARU S ROKOVIMA CUVANJA

"ograni¢eno”

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupa po isteku éuvanja
Oznaka Poslovna funkcija/poslovne aktivnosti/vrsta gradiva
Fizicki ili : \hepril | Pretvorbeni Pretvorbeni
T Digitalni i
analogni g Digitalni Izvornik oblik Izvornik oblik
1. _oxM><zooo<,_qu_wx> UPRAVA
1.1. _C_u_mz_o_ DRZAVNOODVJETNICKE UPRAVE
1.1.2. Upisnici klasificiranih predmeta
Upisnik OGR, podaci klasificirani sa stupnjem tajnosti R . X R
1.1.2.1. "ogranicenc’ Da - - Trajno - Predaja arhivu | -
Upisnik POV, podaci kla irani sa stupnjem tajnosti . . .
aE=s _.uﬂ<_.m1=<o._ P P ! Da = . = Trajno = Predaja arhivu | -
1.1.2.3. Upisnik T, podaci klasificirani sa stupnjem tajnosti “tajno" Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
Upisnik VT, podaci klasificirani sa stupnjem tajnosti "vrio K
1.1.2.4. nm“u:o__ P Pl ! Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.1.3. Upisnici drzavnoodvjetni¢ke uprave - neklasificirani predmeti
1.1.3.1. DU — upisnik drzavnoodvjetnike uprave - Da, od 1.1.2020. - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.1.3.2. MS — upisnik medunarodne suradnje - Da, od 1.1.2020. - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.1.3.3. ND - upisnik unutarnjeg nadzora - Da, od 1.1.2020. - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.1.3.4. A — upisnik razno drzavnoodvijetni¢ke uprave Da Da, od 1.1.2020. - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.1.35 O — upisnik op¢ih uputa Da Da, od 1.1.2020. = - Trajno - Predaja arhivu | -
1.1.3.6. PPI-DO — upisnik pristupa informacijama Da Da, od 1.1.2020. - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.1.3.7. P - upisnik personalniih poslova Da Da, od 1.1.2020. - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.1.3.8. R - upisnik raéunovodstvenih poslova Da Da, od 1.1.2020. - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.2. SPIS| DRZAVNOODVJETNICKE UPRAVE
1.2.1. Spisi s odredenim stupnjom tajnosti, klasificirani predmeti
1.21.1. Spisi T, podaci klasificirani sa stupnjem tajnosti "tajno" Da - - % Trajno = Predaja arhivu | -
Upisnik VT, podaci klasificirani sa stupnjem tajnosti "vrlo . . )
1.21.2. ﬁm“v:o_. P Py J Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
Spisi POV, podaci klasificirani sa stupnjem tajnosti . . R
e __uﬂ<_.9=_<o._u pr ! Da = - N Trajno - Predaja arhivu | -
Spisi OGR, podaci klasificirani sa stupnjem tajnosti
1.2.1.4. P P pr . Da ~ - - 10 godina - Izlu€ivanje -
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1.2.2. Spisi drzavnoodvjetnicke uprave
1.2.2.1 A spisi~ razni predmeti drzavnoodvjetnicke uprave Da Da, od 1.1.2020. 5 godina - Izlugivanje -
1.2.2.2. O spisi — predmeti opéih uputa Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu | -
1.2.23. R spisi - predmeti raunovodstvenih poslova Da Da, od 1.1.2020. 5 godina = lzlu€ivanje -
1.2.24. P spisi - predmeti personalniih poslova Da Da, od 1.1.2020. 10 godina - Izlu€ivanje -
1.2.2.5. PPI-DO spisi — predmeti pristupa informacijama Da Da, od 1.1.2020. 5 godina - |zlu€ivanje -
1.2,2.6. DU spisi- predmeti drzavnoodvjetniCke uprave Da Da, od 1.1.2020. 5 godina - Izlugivanje -
1.2.27 ND spisi — predmeti unutarnjeg nadzora Da Da, od 1.1.2020. 5 godina - Izluéivanje -
1.2.2.8. ND spisi —struéno usavrsavanje Da Da, od 1.1.2020. 3 godina - Izluéivanje -
1.2.2.9. MS spisi — predmeti medunarodne suradnje Da Da, od 1.1.2020. 5 godina - 1zluCivanje -
Spisi od znacaja za rad drzavnog odvjetnistva za koje drzavni _ . . .
1.2.2.10. odvjetnik odredi trajno duvanje Da Trajno - Predaja arhivu
1.2.2.11. Zbirka opéih uputa Da - Trajno - Predaja arhivu | -
Opdi akti drzavnog odvjetniStva (Praviinik o unutarnjem redu, : R . .
1.2.212. Kuéni red, svi ostali Pravilnici i dr) Da Trajno - Predaja arhivu | -
1.2.213. |Godisnji raspored poslova i izmjene Da - Trajno : Predaja arhivu | -
12214, _NMMMM_ANMU_%__G sjednica kolegija, prosirenog kolegija, odjela Da ) Trajno : bredaja arhivu |
1.2.2.15. m<_<am:o__m i dokumentacija nastala u svezi s izradom Zigova i Da 3 Trajno . Predaja arfiva) e
pecata
1.2.2.16. Prituzbe i predstavke Da - 10 godina - IzluGivanje -
Potvrde ili drugi dokumenti o struénom osposobljavanju i _ R K .
MUl usavr$avanju (unutar personalnih dosja) Da [Fraino C Predaja arhivu | -
1.2.2.18. Statisticka izvjesca Da - 10 godina - Izlu€ivanje -
1.2.2.19. Godisnja izvjes¢a o radu ODO u Zlataru Da - Trajno - Predaja arhivu | -
1.2.2.20. Mjesecna i tromjescna izvjeSca Da - 10 godina - Izlu¢ivanje -
1.2.2.21. Posebna izvje$¢a po &l. 74. ZODO Da - 10 godina - IzluGivanje .
1.2.2.22. Zgrada i pravni odnosi u pogledu nekretnina koje su dane na |Da - Trajno o Predaja arhivu | -
kori$tenje ODO u Zlataru sa svim planovima,skicama i sl.
1.2.2.23. Ocevidnici i personalni dosjei zaposlenika Da - Trajno - Predaja arhivu | -
1.2.2.24. Raspored i rje$enja o godis$njim odmorima Da - 10 godina - Izlu€ivanje -
1.2.2.25. Evidencija radnog vremena Da - 10 godina - Izluc¢ivanje -
1.2.2.26. Natje€aji za popunu radnih mjesta Da - 10 godina - IzluCivanje -
1.2.2.27. Dokumenti o imenovanjimai izborima Da - 10 godina - Izluivanje -
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1.3. Pomocne knjige i posebne evidencije

1.3.1. Primopredajna knjiga za unutarnju dostavu Da - - - 3 godine - I1zlu€ivanje -
1.3.2. Knjiga sluzbenih putovanja Da - - - 7 godina . Izlugivanje -
1.3.3. Dostavna knjiga za mjesto Da - - - 3 godine - Izlu€ivanje -
1.3.4. Dostavna knjiga za postu-obicne i preporucene posilike Da Da, od 1.1.2020. - = 3 godine = IzIugivanje =
1.3.8. Evidencija gradiva u pismohrani Da Da, od 1.1.2020. - - Trajno . Predaja arhivu | -
1.4. Financijsko i materijalno poslovanje

1.4.1. Evidencija o isplatama placa (isplatne liste) Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
142 Obrasci osobnih primanja za mirovinsko osiguranje Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.4.3, Obracunski listovi placa Da Trajno Predaja arhivu
1.4.4. Godisnje porezne evidencije zaposlenika Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
1.4.5. Analiticke evidencije placa za koje se placaju doprinosi Da - = = Trajno = Predaja arhivu | -
1486. WMMMM__O H_me:o:wx_ izvjestaji (zavrsni racuni s poslovnim Da _ L B Trajio - Predaja arhivu ||.&
1.4.7. Obracuni placenih poreza i doprinosa (na dohodak) Da Trajno Predaja arhivu
1.4.8. Glavna financijska knjiga Da - - - 11 godina - 1zlugivanje -
1.4.9. Dnevnik financijskog knjigovodstva Da - - - 11 godina - I1zlugivanje -
1.4.10. Knjiga blagajne redovna Da - - - 11 godina - I1zluGivanje -
1.4.11. Knjiga blagajne pomocna Da - - - 11 godina 5 Izlugivanje =
1.4.12. Blagajnicka dokumentacija kao pokric¢e gotovinskih troskova |Da - - - 11 godina - Izlugivanje -
1.4.13. Analiticka evidencija osnovnih sredstava Da - = - 11 godina - IzluGivanje -
1.4.14, Analiticka evidencija sitnog inventara Da - - - 11 godina - IzluCivanje -
1.4.15. Knjiga ulaznih racuna Da - - - 11 godina - IzluCivanje -
1.4.16. Knjiga izlaznih rauna Da = - - 11 godina - lzlu¢ivanje -
1.4.17. Nalozi za knjizenje (temeljnice, riznica) Da - - - 11 godina - Izlu€ivanje -
1.4.18. Izvjestaji banke o kretanju prometa (izvodi) Da - - - 11 godina - IzluCivanje -
1.4.19. Inventurne liste Da - - - 11 godina - Izlugivanje -
1.4.20. Rjesenja o rashodovanju opreme i inventara Da - - - 11 godina - Izlu€ivanje -
1.4.21. Knjiga putnih radnih listova za motorno vozilo Da - - - 11 godina - Izlu€ivanje -
1.4.22. Putni racuni za sluzbena putovanja Da - - - 11 godina - izluCivanje -
1.4.23. Putni ra¢uni za sluzbena putovanja Da - - - 11 godina - Izlucivanje -
1.4.24, Narudzbenice (blokovi) Da - - - 11 godina - Izluivanje -
1.4.95. .%_‘Mﬁummw_wn:_. polugodisniji izvjestaji, planovi i statisticki Da ) R } 11 godina } T }
14.26. Nwﬂwﬂ_w evidencije, obracuni, tabele i drugi pomocni Da ) ) ) - ) - )
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2. PREDMETI, UPISNICI] | IMENIC| KAZNENOG ODJELA
21. Upisnici kaznenih predmeta
2.1.1. Upisnik KP-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
2.1.2. Upisnik KPn-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
2.1.3. Upisnik Kis-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
2.1.4. Upisnik Kir-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
2.1.5. Upisnik KO-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
2.1.6. Upisnik Kdr-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
217 Upisnik KMp-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
2.1.8. Upisnik Kuo-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
2.1.9. Upisnik PP-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
2.1.10. Upisnik KR-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
2.2 Pomoéne knjige i posebne evidencije
2.2.1 Knjiga pritvora (pritvorski o¢evidnik) Da - 10 godina - Izlu¢ivanje
22.2. Knjiga oduzetih predmeta Da - 10 godina - Izlucivanje
2.2.3. Knjiga rocista Da - 5 godina - |zluéivanje
2.3. Spisi kaznenih predmeta
2.3.1. KP-DO - prijave punoljetni Da Da, od 1.1.2020. 10 godina - Izluéivanje
2.3.2. KPn-DO - prijave nepoznati Da Da, od 1.1.2020. el C:N S 1zlu€ivanje
zastare
2.3.3. Kir-DO - istrage Da Da, od 1.1.2020. 10 godina - 1zlucivanje
2.3.4. Kis-DO - istrage Da Da, od 1.1.2020. 10 godina - IzluCivanje
2.3.5. KO-DO - optuzenja punoljetni Da Da, od 1.1.2020. 10 godina - Izlugivanje
2.3.6 Kdr-DO - hitne dokazne radnje Da Da, od 1.1.2020. 5 godina = 1zlugivanje
2.3.7. Kid-DO - izvanpostupovne radnje prema djeci i mit. Da Da, od 1.1.2020. 5 godina - Izlu€ivanje
238, U—Ao_w\_:ﬂ..wo - pravosudna suradnje i medunarodnopravna Da Da, od 1.1.2020. 5 godina N -
230 xMMN.mUO - uvjetni otpust, opoziv uvjetne osude i izvrSenja Da Da, od 1.1.2020. 5 godina } N
2.3.10. KR-DO - razni kazneni predmeti Da Da, od 1.1,2020. 5 godina - Izlugivanje
2.3.11. PP-DO - prekrsajni postupak Da Da, od 1.1.2020. 5 godina - Izluivanje

PREDMETI, UPISNICI | IMENICI GRADANSKO UPRAVNOG ODJELA
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3.1. Upisnici gradanskih predmeta

3.1.1 Upisnik M-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.1.2. Upisnik N-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.1.3. Upisnik R-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.1.4. Upisnik P-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.1.5. Upisnik O-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.1.6 Upisnik Sp-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.1.7 Upisnik A-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.1.8. Upisnik ip-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.1.9. Upisnik Un-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.1.10. Upisnik U-DO Da Da, od 1.1.2020. Trajno - Predaja arhivu
3.2, Spisi gradanskih predmeta

3.21 M-DO - pravna mislienja Da Da, od 1.1.2020. 10 godina - Izlu€ivanje
3.2.2. N-DO - izvansudsko riesavanje spora Da Da, od 1.1.2020. 15 godina - Izlu€ivanje
3.2.3. R-DO - razne gradanske i upravne stvari Da Da, od 1.1.2020. 3 godine - Izlu€ivanje
3.24. P-DO (stvarnopravni) - parnicni predmeti Da Da, od 1.1.2020. 15 godina - Izlu€ivanje
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3.2.5. P-DO (ostali parni¢ni sporovi) Da Da, od 1.1.2020. - - 5 godina - 1zlu€ivanje -
3.2.6. 0-DO - ovréni spisi Da Da, od 1.1.2020. - - 3 godine - 1zlu€ivanje -
3.2.7. Sp-DO - stecaj potrosaca Da Da, od 1.1.2020. - - 3 godine - 1zluCivanje -
3.2.8. A-DO - adhezioni Da Da, od 1.1.2020. - - 10 gedina - [zluGivanje -
3.2.9. Ip-DO - izvanparniéni Da Da, od 1.1.2020. - - 5 godina - Izlu€ivanje -
3.2.10. Un-DO - upravni sporovi Da Da, od 1.1.2020. - - 156 godina - Izlu€ivanje -
3.2.11. U-DO - upravne stvari Da Da, od 1.1.2020. - - 15 godina - Izlu€ivanje -
4. Predmeti, upisnici i imenici sukladno ranijim propisima, pravilnicima i Poslovnicima drzavnih odvjetni§tava stavljenim izvan snage

4.1. PREDMETI, UPISNICI | IMENICI KAZNENOG ODJELA

4.1.1. Upisnici i imenici

4.1.1.1 Upisnik i imenik K-DO Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.2. Upisnik i imenik KMP-DO Da - - = Trajno < Predaja arhivu | -
4.1.1.3. Upisnik i imenik KPO-DO Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.4. Upisnik i imenik KM-DO Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.5. Upisnik i imenik KN-DO Da - E - Trajno 4 Predaja arhivu | -
4.1.1.6. Upisnik i imenik KR-DO Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.7. Upisnik KD-DO Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.8. Upisnik i imenik DO-K Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.9. Upisnik i imenik DO-KN Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.10. Upisnik i imenik DO-KR Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.11. Upisnik i imenik D-KD Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.12. Upisnik i imenik KT Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.13. Upisnik i imenik KTM Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.14. Upisnik i imenik KTN Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.15. Upisnik i imenik KTR Da - - - Trajno - Predaja arhivu |-
4.1.1.16.  |Upisnik UPP-DO Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.1.1.17.  |Upisnik UM-DO Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
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4.1.2. Spisi
4.1.2.1, K-DO - okrivijeni odrasli (cijeli postupak) Da = - - 10 godina - Izlu€ivanje -
4.1.2.2, KMP-DO - okrivljeni ml. pit. (cijeli postupak) Da - - - 10 godina - I1zlugivanje -
4.1.2.3. KPO-DO - okrivljene pravne (cijeli postupak) Da - - - 10 godina - Izlu¢ivanje -
4.1.2.4, KM-DO - okrivljeni mlt (cijeli postupak) Da = - - 10 godina - Izlugivanje -
; 10 godina —
4.1.2.5. KN-DO - nepoznati Da - nakon zastare| - Izlu€ivanje -
4.1.2.6. KR-DO- kazneni razni Da - - - 5 godina - Izlu¢ivanje -
4.1.2.7. I1S-DO - istrage Da - - - 10 godina - 1zluCivanje -
4.1.2.8. Ir-DO - istraZivanje Da - - - 10 godina - |zlugivanje -
4.1.2.9. KD-DO - potinitelji djeca Da - - - 10 godina - |zIuCivanje -
4.1.2.10. DO-K - okrivljeni odrasli (cijeli postupak) Da - - - 10 godina - IzluGivanje -
4.1.2.11. DO-KN - nepoznati Da - - - O - 1zlugivanje -
nakon zastare:
4.1.2.12. DO-KM - okrivljeni mit. (cijeli postupak) Da - - - 10 godina - I1zlugivanje -
4.1.2.13. DO-KS - okrivljeni ml. plt. (cijeli postupak) Da - - - 10 godina - |zlu€ivanje -
4.1.2.14. DO-KR - kazneni razni Da - - - 5 godina - |zlu¢ivanje -
4.1.2.15. DO-KD - pocinitelji djeca Da - - - 10 godina - 1zluCivanje -
4.1.2.16. KT - okrivljeni (cijeli postupak) Da - - - 10 godina - Izlu¢ivanje -
4.1.2.17. KTM - okrivljeni mit. (cijeli postupak) Da - - - 10 godina - Izlu€ivanje -
412.8. | KTN - nepoznati Da 2 5 . 19[ggdina) Bif_ Izlugivanje :
nakon zastare
4.1.2.19. KTR - kazneno razno Da - - - 5 godina - Izlu¢ivanje -
4.1.2.20. UPP-DO - upravni i prekrajni postupak Da - - - 10 godina - Izluéivanje -
4.1.2.21, UM-DO - pocinitelji djeca Da - - - 5 godina - 1zluéivanje -
4.2 PREDMETI, UPISNICI | IMENICI GRADANSKO UPRAVNOG ODJELA ODJELA
4.21. Upisnici
4.2.1.1, Upisnik G-DO Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.2.1.2. Upisnik GT Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
4.2.1.3. Upisnik IPH-DO Da - - - Trajno - Predaja arhivu | -
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4.2.2. Spisi

4221, G-DO - razni gradanski Da - - - 5 godina - 1zlu€ivanje -

4.2.2.2, GT - razni gradanski Da - - - 5 godina - 1zlu€¢ivanje -

4,2.2.3. IPH-DO - izvanparnicni Da - - - 3 godine - IzluCivanje -
OPCINSKO DRZAW .o.sm..U<._mzﬂz_m._.<O U ZLATARU

PCINGKA DRZAVNA ODVJETNICA
x: llvana \wﬁﬂ i




