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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA ZA NABAVU UREDSKOG MATERIJALA |
TONERA
(jednostavna nabava)

A. OPCI PODACI

1. PODACI O NARUCITELJU
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U ZADRU
Franje Tudmana 35, 23000 Zadar
Broj telefona: 023/292-100
Internetska stranica: www.dorh.hr

2. Osoba odnosno sluzba zaduZena za komunikaciju s gospodarskim
subjektima
Zahtjev za objadnjenje i izmjenu dokumentacije vezane uz predmet nabave
gospodarski subjekti mogu uputiti u pisanom obliku na elektroniCku postu
tajnistvo@odozd.dorh.hr
Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, odgovor ¢e se staviti na
raspolaganje svim gospodarskim subjektima na isti nain kao i osnovna
dokumentacija.
Kontakt telefon za opcenite informacije o predmetnom postupku jednostavne
nabave 023/292-100.

3. Evidencijski broj nabave
A-149/2025

4. Procijenjena vrijednost nabave
Procijenjena vrijednost predmeta nabave iznosi 14.374,82 eura bez PDV-a.

5. Vrsta postupka nabave
Jednostavna nabava s ciliem sklapanja ugovora o nabavi robe.



B. PODACI O PREDMETU NABAVE

1. Naziv predmeta nabave
Nabava uredskog materijala i tonera na adresu narucitelja, sukladno specifikaciji iz
troSkovnika, prema potrebama narucitelia koje c¢e biti specificirane svakom
pojedinom narudzbom.

2. Koli¢ine predmeta nabave
Koli€¢ina predmeta nabave odredena je troSkovnikom. Navedene koli¢ine u
troskovniku su predvidene (okvirne). Stvarno nabavijena koli¢ina na temelju
sklopljenog ugovora o nabavi moze biti vec¢a ili manja od predvidene (okvirne)
koli¢ine ovisno o stvarnim potrebama narucitelja i osiguranim sredstvima
narucitelja za predmet nabave.

3. Tehniéka specifikacija, troSkovnik
Ponudena roba mora zadovoljavati tehni¢ke specifikacije navedene u troSkovniku,
koji je prilog ove dokumentacije o nabauvi.

4. Mjesto izvrSenja usluge
Roba se isporu€uje na adresi narucitelja, Franje Tudmana 35 i Brace Vranjanina
8, Zadar.
Predmet nabave isporulivati ¢e se sukcesivho temeljem stvarnih potreba
narucitelja temeljem izdane narudzbenice za svaku isporuku.

C. PONUDA

1. Sadrzaj ponude
Ponuda mora sadrZavati:
a) Popunjen, potpisan i ovjeren troSkovnik (Prilog 1),
b) Popunjen, potpisan i ovjeren ponudbeni list (Prilog II),

TraZeni dokumenti dostavljaju se u izvorniku ili ovjerenog odnosno neovjerenoj
preslici.

2. Nacin dostave ponude
Ponude se predaju neposredno u pisarnici narucitelia ili preporuéenom
postanskom poSiljkom na adresu naruéitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora
biti naznaceno:

Opcéinsko drzavno odvjetnistvo u Zadru
Franje Tudmana 35, 23000 Zadar
Evidencijski broj nabave:
Predmet nabave: A-149/2025
"PONUDA ZA NABAVU UREDSKI MATERIJAL | TONERI — NE OTVARATI"

Na omotnici je potrebno naznagiti naziv i adresu ponuditelja.



Ponuditelj odreduje nacin dostave i sam snosi rizik eventualnog gubitka, odnosno
nepravovremene dostave ponude.

Ponuda bez obzira na nadin dostave mora biti dostavljena narugditelju iskljuivo na
navedenu adresu najkasnije do 01. prosinca 2025. godine do 09,00 sati.

Ponude se nece javno otvarati.

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentiraju se kod narucitelja
kao zaka3njele ponude, obilieZavaju se kao zakas$njele te neotvorene vra¢aju posiljatelju
bez odgode.

3.

Nacin izrade ponude
Ponuda se pi§e neizbrisivom tintom i dostavlja u papirnatom obliku.
Ponuda se zajedno s pripadajuéom dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku

i latiniénom pismu.

Valuta ponude
Cijena ponude izraZava se u eurima.

Kriterij za odabir ponude
Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najniZa cijena ponude.

Rok, naéin i uvjeti pla¢anja
Predujam iskljucen.

Narusitelj ¢e placati raéune na temelju ispostavljenih raduna odabranog ponuditelja,
sukladno ugovorenu.

Narugitelj ée ragune placéati u eurima u roku od 30 dana od dana zaprimanja racuna
doznakom na poslovni raéun odabranog ponuditelja.

Odabrani ponuditelj moZe umjesto rauna izdati e-raéun jer je naruditelj, sukladno
Zakonu o elektronickom raéunu (Narodne novine broj 94/18), od 01. prosinca 2018.
godine obvezan zaprimati i obradivati te izvrSiti placanje elektri€nih raduna i pratecih
isprava izdanih sukladno europskoj normi.

7. Dodatne informacije i objasnjenja, te izmjene Poziva za dostavu ponuda

Narugitelj moZe u svako doba, a prije isteka roka za podnoSenje ponuda, iz bilo
kojeg razloga, bilo na vlastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtjev gospodarskog
subjekta za dodatnim informacijama i objasnjenjima, izmijeniti ovaj Poziv za



dostavu ponuda. Naruditelj ¢e nastojati, ali nema obvezu odgovoriti na upit

ponuditelja.
Narugitelj ¢e dodatne informacije i objasnjenja objaviti na isti nacin kao i Poziv.

. Ostale napomene

Narucitelj ée nakon pregleda i ocjena ponuda obavijestiti sve ponuditelje &ija
ponuda je odabrana. Na postupak provedbe nabave, na odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluku o ponisStenju postupka jednostavne nabave,
ponuditelji nemaju prvo na pravni lijek. Narucitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj
postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a
sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

_OPGINSKA DRZAVNA ODVJETNICA

Darij&’ Padovan Buskuli¢

by —C ¥4
i (‘



