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Na temelju odredbe Clanka 54. stavka 1. u svezi Clanka 52. stavka 1. toCke 12.
i Clanka 53. stavka 1. Zakona o drzavnom odvjetniStvu (Narodne novine broj: 67/18,
21/22i136/25), Clanka 7. stavka 1. Poslovnika drzavnog odvjetnistva (Narodne novine,
broj: 128/19) i Clanka 8. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine, broj:
61/18, 98/19, 114/22 i 36/24), opcinski drzavni odvjetnik u Opcinskom drZzavnom
odvjetnistvu u Virovitici donosi

ODLUKU
o pocetku digitalizacije arhivskog gradiva

Clanak 1.

Pokrec¢e se postupak digitalizacije arhivskog gradiva koje se nalazi u posjedu
Op¢inskog drzavnog odvjetniStva u Virovitici u svrhu oc€uvanja, unaprjedenja
dostupnosti, zastite i transparentnosti dokumentacije.

Clanak 2.

Digitalizacija arhivskog gradiva obuhvaca pripremu gradiva, pripremu
metapodataka, snimanje, obradu, validaciju, prijenos i pohranu snimaka, a provodi se
sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine, broj:
61/18, 98/19, 114/22 i 36/24), Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva (Narodne novine, broj: 105/20), Zakona o drzavhom odvjetniStvu (Narodne
novine, broj: 67/18, 21/22 i 136/25), Poslovnika drzavnog odvjetnistva (Narodne
novine, broj: 128/19), te Uputama za digitalizaciju dokumentarnog i arhivskog gradiva
Hrvatskog drzavnog arhiva iz sijeCnja 2021. godine, Metodologiji sredivanja,
izlu€ivanja i odabiranja gradiva na papiru u posjedu drzavnih odvjetniStava Ministarstva
kulture i medija od 14. srpnja 2023. godine, i Okruznici Ministarstva pravosuda, uprave
i digitalne transformacije, KLASA: 710-01/24-02/02, URBROJ: 514-03-02-02/03-25-03
od 19. rujna 2025..

Clanak 3.

Procijenjena koli€ina gradiva koja ¢e biti obuhvacena digitalizacijom iznosi oko
12 duznih metara arhivskog gradiva koje se Cuva u arhivi Opcinskog drzavnog
odvjetnistva u Virovitici.



Clanak 4.

Poslove digitalizacije arhivskog gradiva Opcinskog drzavnog odvjetnistva
obavljat ¢e se u Virovitici u zgradi sjedista drzavnog odvjetnistva na adresi Tomasa
Masaryka 1, Virovitica.

Za obavljanje digitalizacije koristit ¢e se oprema za skeniranje dostavljena
Opcinskom drzavnom odvjetnistvu u Virovitici od strane Ministarstva pravosuda,
uprave i digitalne transformacije i to racunalo HP ProOne 440 G9 AiO i proto¢ni skener
Avision AD5800 A3.

Clanak 5.

Poslovi digitalizacije provodit ¢e se u razdoblju od 1. sijeCnja 2026. u redovitom
radnom vremenu, a po potrebi i prekovremeno u radne dane od ponedjeljka do petka
od 15,00 - 19,00 sati.

Sluzbenici odredeni za obavljanje poslova digitalizacije duzni su Uredu
drzavnog odvjetnika dostaviti mjese¢no izvjeSce i evidenciju o prekovremenim radnim
satima najkasnije do zadnjeg dana teku¢eg mjeseca.

Prekovremeni rad sluzbenika isplatit ¢e se redovnim putem, preko
Centraliziranog obracuna place, uz obracun place temeljem rjeSenja opcinskog
drzavnog odvjetnika.

Sluzbenik zaduZen za obavljanje raunovodstvenih poslova vodit ¢e evidenciju
o isplacenim prekovremenim satima za sluzbenike koji ¢e raditi prekovremeno na
poslovima digitalizacije arhivskog gradiva i dostavljat je Uredu drZzavnog odvjetnika
najkasnije do petog u mjesecu za prethodni mjesec.

Prekovremeni rad pojedinog sluzbenika ne smije trajati duze od 250 sati
godisnje.

Clanak 6.

Kvaliteta digitalnih kopija u postupku digitalizacije treba biti takva da
reprodukcija Cuva sadrzaj informacija izvornog dokumenta.

Kvaliteta digitalizacije osigurava se uspostavom sustava kontrole na slijedeci

nacin:

- provjerom sadrzi li gradivo popis s metapodacima koji na odgovarajuci nacin
opisuju gradivo koje se digitalizira,

- provjerom je li gradivo koje se digitalizira cjelovito i ispravno pripremljeno za
snimanje,

- provjerom postavki uredaja prije poCetka snimanja nove cjeline ili nove vrste
gradiva i izradom kontrolnih predloZzaka kako bi se utvrdilo omogucéava li
uredaj snimke primjerene kvalitete te izlaze li izvorno gradivo prekomjernom
riziku od ostecenja,

- periodi¢nim pracenjem tijeka snimanja i pregledom snimljenih sadrZzaja kako
bi se utvrdilo odgovara li sadrzaj izvornom gradivu, te ponavljanjem snimanja
u slucaju neotklonjivih greSaka,

- provjerom cjelovitosti snimljenog gradiva po zavrSetku snimanja pojedine
cjeline gradiva i obradom snimaka ukoliko se utvrdi da medu datotekama



koje su nastale snimanjem postoje datoteke koje ne trebaju biti dio
digitaliziranog gradiva (prazni listovi, ponovljeni snimci, omoti, predloscii sl.),
- provjerom prije validacije, a najkasnije u okviru konsolidacije metapodataka,
je li medu metapodacima registrirano koje datoteke pripadaju pojedinim
arhivskim jedinicama,
- drugim prihvatljivim i ucinkovitim nacinima kontrole koji ¢e omoguciti
korigiranje digitaliziranih dokumenata sukladno nalazima kontrole.

Clanak 7.

Nakon zavrSetka digitalizacije, provodi se validacija informacijskih paketa koji
su nastali digitalizacijom gradiva.

Validacijom se provjerava je li digitalizirano cjelokupno gradivo koje je trebalo
biti digitalizirano te jesu li digitalne kopije i metapodaci ispravni.

Clanak 8.

Poslove digitalizacije koji ukljuCuju pripremu gradiva i metapodataka te
snimanje, obradu i ucitavanje digitaliziranih dokumenata u Nacionalni arhivski
informacijski sustav obavljat se sluzbenici Opéinskog drzavnog odvjetnistva u Virovitici
Daniela Vlatkovi¢, Gordana Debro, Suzana Rezi¢, Vesna Radocaj, Nikolina Boduljak,
Ivana Balogovic, Tajana Tibor, Ena Morovi¢, Mirjana Golubi¢, Mirjana Jelenc€i¢, Renata
Tomasi¢, Sanda Jirou$, Silvija Capo, Dragica Mandi¢, lvan Hams$ i Bojan Brozovic.

Postupak validacije informacijskih paketa provest ¢e sluzbenica Opcinskog
drzavnog odvjetniStva u Virovitici lvana Hrnjak.

Evidenciju praéenja sredivanja gradiva na papiru Opcinskog drzavnog
odvjetnisStva u Virovitici i digitalizacije odabranog arhivskog gradiva na papiru koje se
Cuva trajno vodit ¢e sluzbenik Opcinskog drzavnog odvjetnistva u Virovitici Bojan
Brozovi¢ u excel tablici dostupnoj putem poveznice koju je dostavilo Ministarstvo
pravosuda, uprave i digitalne transformacije.

Clanak 9.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se na internetskim
stranicama Drzavnog odvjetniStva Republike Hrvatske.

OPCINSKI DRZAVNI ODVJETNK
Dalibor Gveri¢

DALIBOR GVERIC
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Dostaviti:
1. Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije, putem elektronicke
poste: organizacija.pravosudja@mpudt.hr
Imenovanim sluzbenicima - ovdje,
Zupanijskom drzavnom odvjetniku u Bjelovaru,
Racunovodstvu Opc¢inskog drzavnog odvjetniStva u Virovitici,
U spis.
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