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] REPUBLIKA HRVATSKA |
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U SISKU

BROJ: A- 30/2026

Sisak, 13. oZujka 2026.
MB/KFT

Sisak, Ferde Hefelea 57

Na temelju &lanka 53. stavak 1. Zakona o drzavnom odvjetnistvu ("Narodne

novine" broj; 67/18., 21/22., 136/25) i &lanka 7. stavak 1. Poslovnika drZavnog
odvjetni$tva ("Narodne novine" broj: 128/19.) u skladu s odredbama Pravilnika o
proradunskom raéunovodstvu i raéunskom planu ("Narodne novine" broj. 158/23.),
Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine" broj: 111/18., 83/23.) i Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila("Narodne novine" broj: 95/19.) opéinska drzavna odvjetnica u Opcinskom
drzavnom odvjetnistvu u Sisku donosi

) PROCEDURU ]
O NACINU POSTUPANJA KOD ZAPRIMANJA | PROVJERE RACUNA

| E-RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

L.

Red. Dogadaj NadleZznost/ Aktivnost Rok
br. odgovornost
1. Zaprimanje Ovlastena osoba Na zaprimljeni raéun | Istog dana
papirnatog pisarnice otisne se prijamni
raéuna Stambilj s datumom
primitka
2. Zaprimanje Voditelj odjeljka Preuzimanje ra¢una s | Odmah po
e-raduna ra¢unovodstvenih FINA web servisa e- | obavijesti
poslova raéun FINA-e
putem e-mail-
a
3. Obrada Zamijenici op€inske Provjera svih Istog dana po
primljenog drzavne odvjetnice za | formalnih elemenata, | primitku iz
racuna radune u kaznenomi | matematicke pisarnice

gradanskom
postupku

i Odjeljak
radunovodstvenih
poslova za ostale
radune

kontrole,
kompletiranje




4, Kontiranje i Odijeljak Unos ra¢una u Knjigu | Odmah
knjiZzenje racunovodstvenih ulaznih raéuna i nakon
poslova glavnu knjigu, zaprimanja
odredivanje konta rauna
5. Odobravanje Opé¢inski drzavni Potpisivanje Prije
racuna za odvjetnik ili ovlastene dospijeca za
plaéanje osobe za potpisivanje pla¢anje
6. Pla¢anje Voditelj odjeljka Potpisivanje naloga Mjeseéno
ratuna racunovodstvenih za plaéanje putem nakon
poslova/referent sustava FINA-e, e- uplacenih
plac¢anje u skladu sa | sredstava
odobrenim Ministarstva
financijskim planom u | pravosuda,
sustavu BGA uprave i
digitalne
transformacij
e
7. Odlaganje Voditelj odjelika Odlaganje racuna u Odmah
racuna racunovodstvenih registratore prema nakon
poslova/referent broju iz knjige ulaznih | placanja
raduna racuna

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti na mreznoj
stranici Drzavnog odvjetni$tva Republike Hrvatske.
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