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REPUBLIKA HRVATSKA NACRT
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U VARAZDINU
Varazdin, Kratka 1

Broj:
Varazdin,
HH/RP

stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®,
48/2026. — dalje: ZJN 2016), nakon provedenog
zainteresiranom javnoS¢u, opcinski drzavni gadvjetnik
odvjetniStvu u Varazdinu, donio je

nskom drzavnom

u Opcinsko m odvjetnistvu u Varazdinu

|. OPCE ODREDB

Clanak 1.
vnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
skih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupka
e u Opc¢inskom drzavnom odvjetnistvu u Varazdinu (dalje: Pravilnik)

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom definiraju se nadleznosti, ovlastenja i odgovornosti svih
dionika u postupcima jednostavne nabave koju provodi Opcinsko drZzavno odvjetnistvo
u Varazdinu kao javni naruditelj (dalje: Narucitelj) na temelju osnovnih nacela javne
nabave kao $to su nacelo slobode kretanja robe, poslovnog nastana i pruzanja usluga
te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, jednakog
tretmana, =zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i
transparentnosti.

Ovim Pravilnikom Narucitelj ureduje naclin prepoznavanja, sprjeCavanja i
uklanjanja sukoba interesa, te osigurava pravnu zastitu gospodarskim subjektima
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putem prigovora Celniku ovog pravosudnog tijela za nabave Ccija je procijenjena
vrijednost nabave veca od 15.000,00 EUR bez PDV-a, te razraduje mogucénost
primjene elektronicCkih sredstava komunikacije za nabave C€ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 EUR bez PDV-a.

U provedbi postupka jednostavne nabave, Narucitelj postupa s paznjom dobrog
gospodarstvenika u svrhu zakonitog, ekonomi¢nog, namjenskog i svrhovitog troSenja
javnih sredstava.

II. RODNA NEUTRALNOST
Clanak 3.

Svi izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacen; e se
jednako na muski i Zenski rod.

1. PRIMJENA DRUGIH PROPISA

Clanak 4.

U provedbi postupaka jednostavneghaba redbi ovog Pravilnika,
primjenjuju se i drugi vazeci propisi koji se predmet nabave u smislu
posebnih propisa, kao i opCi i poseb i itelja”te temeljna nacCela nabave
utvrdena ZJN 2016.

Komunikacija i svaka formacija izmedu Narucitelja i
gospodarskih subjekata te o i pku nabave obavlja se na dokaziv

nacin, u pravilu elektronicki

IV. SPRUECAVANJE OBA | RESA
Clanak 5.
Suk rovedbi javne i jednostavne nabave smatraju se svi odnosi
Naruciielj podarskim subjektima propisani odredbama ZJN 2016.

nje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe

stavnici NarucCitelja duzni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju
eresa u smislu odredaba ZJN 2016 i objaviti na mreznim stranicama, a u
svakom pgojedinacnom postupku navest ¢e se popis gospodarskih subjekata s kojima
su ovlastene osobe i predstavnici Narucitelja u sukobu interesa, ili ¢e se navesti da
takvi subjekti ne postoje.

Narucitelj se obvezuje poduzimati sve prikladne mjere o sprjeCavanju sukoba
interesa sukladno odredbama cClanka 75. do 83. ZJN 2016.

V. NADLEZNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
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Za provedbu postupaka jednostavne nabave Narucitelja nadlezan je Ured
ravnatelja drzavnoodvjetniCcke uprave, sukladno odredbama ovog Pravilnika, u
suradnji s ostalim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Narucitelja, posebice onima
koje iniciraju pojedini postupak nabave, ako odredbama ovog Pravilnika nije drukcije
propisano.

Poslove jednostavne nabave obavljaju sluzbenici Narucitelja rasporedeni na
radnim mjestima kojima je to u opisu poslova, kao i oni kojima je od strane ovlastene
osobe Narucitelja dan nalog za obavljanje tih poslova.

VI. PLANIRANJE POSLOVA NABAVE

Clanak 7.

Nositelji planiranja nabave su sve ustrojstvene jedinice
duzne Uredu ravnatelja drZzavnoodvjetnicke uprave dostg
razdoblje.
Prijedlog potreba za nabavom roba, usluga, radova

cijele godine mogu i duzne su davati sve ustrojstvene jedi

atjeCaja tijekom
Citelja i zaposlenici.

VIl. PLAN NABAVE

kalendarske godine, za sve predmete
nabave Cija je vrijednost je .000,00 EUR bez PDV-a.

Plan nabave za svaku godinu donosi opcinski drzavni odvjetnik kao
Celnik ovog pravos
propisane Pravilniko ve, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i

rodne novine“ broj 101/2017. i 144/2020. — dalje:

Naruditelja@,Opc¢insko drzavno odvjetnistvo u Varazdinu®, OIB: 95993665997, te
odabirom opcije ,Kreiraj izvjeSée“, moguce je bez naknade pregledavati i preuzeti
izvjeS¢a u .xIs, .pdf ili .doc formatu.

VIIl. KNJIGA NARUDZBENICA

Clanak 9.
Za postupke jednostavne nabave za koje nije zaklju€en ugovor o nabavi ve¢ je
Narucitelj gospodarskom subjektu odnosno dobavljaCu izdao narudzbenicu, Narucitelj
ima ustrojeno vodenje Knjige narudzbenica.


https://eojn.nn.hr/Oglasnik/
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Knjiga narudzbenica vodi se u elektroni¢kom programu i nije javno dostupna.

IX. REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI | OKVIRNIH SPORAZUMA

Clanak 10.

Narucitelj vodi i azurira Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma
te njegove izmjene objavljuje u standardiziranom obliku u EOJN RH.

U Registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti
nabave Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR bez PDV-a, a sadrzi podatke
propisane Pravilnikom.

Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma

Poslovi jednostavne i javne nab
provedbe, pracenja izvrSenja i izvj
javne nabave.

Postupci jednostavnegmab
predmeta nabave procijenjeneW

Clanak 13.

ve pokreCu se temeljem zahtjeva za jednostavnu
b podatke potrebne da bi se mogao provesti postupak
jednostavnen sipski drzavni odvjetnik mozZe propisati obrazac zahtjeva za
pokretamj Stipka jednostavne nabave.

Clanak 14.

jev za jednostavnu nabavu inicira odnosno podnosi zaposlenik unutarnje
e jedinice u skladu s donesenim Planom nabave, planiranim i odobrenim
Financijskom planu odnosno Drzavnom proracunu Republike Hrvatske,
dostavljanjem svih potrebnih podataka za provedbu postupka jednostavne nabave u
Ured ravnatelja drzavnoodvjetniCke uprave.

Zahtjev za jednostavnu nabavu supotpisuje voditelj unutarnje ustrojstvene
jedinice Narucitelja u kojoj je radno mjesto zaposlenika koji je inicirao nabavu te njemu
neposredno hijerarhijski nadredene osobe sve do razine opcéinskog drzavnog
odvjetnika, koji u konacénici odobrava ili uskracuje provedbu predmetne nabave.

Clanak 15.
Zahtjevi za jednostavnu nabavu moraju se pravovremeno podnositi Uredu
ravnatelja drzavnoodvjetniCke uprave kako bi se nabava mogla provoditi unutar
predvidenih rokova.


https://eojn.nn.hr/Oglasnik
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Ukoliko Ured ravnatelja drzavnoodvjetni¢ke uprave prilikom pregleda zahtjeva
utvrdi da zahtjev nije potpun ili da ima nedostataka ili da je nejasan, pozvat Ce
podnositelja da ga zurno upotpuni i/ili pojasni kako bi se po njemu moglo dalje
postupati.

Xl. ODREDIVANJE PREDMETA NABAVE

Clanak 16.
Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehniCku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivho odredivu cjelinu, a mo opisan na

pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
U opisu predmeta nabave navode se i sve okolnostike ' izradu
ponude te kasnije ispostavu narudzbenice odnosno skl
(npr. mjesto i rok izvrSenja, posebni zahtjevi u pogled Senja i sliCno).
inicira nabavu.

ano odredena u trenutku pocetka
jenjivo. lzraCunavanje procijenjene
su, bez PDV-a, ukljuujuéi sve opcije i

postupka jednostavne naba
vrijednosti nabave temelji
moguca obnavljanja ugovo

v

Xlll. POCETA OSTAVNE NABAVE

Clanak 18.

odobrenog zahtjeva, postupak jednostavne nabave zapocinje
drzavnog odvjetnika o pocCetku postupka jednostavne nabave,
om ¢e¥se imenovati i Struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu
dnostavne nabave kroz sve njegove faze.

XIV. ODLUKA O POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 19.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave donosi se za nabavu
procijenjene vrijednosti ve¢e od 5.000,00 EUR bez PDV-a a do razine pragova
procijenjene vrijednosti nabave za provedbu postupka javne nabave.

Odluka sadrzi opCe podatke o Narucitelju, naziv i opis predmeta nabave,
podatke o ¢lanovima Stru€nog povjerenstva sa njihovim obavezama i ovlastima, navod
da informacije i podatke koje saznaju u obavljanju duznosti ¢lana povjerenstva su tajni,
vrstu postupka nabave koji e se provoditi, kriterij za odabir, iznos procijenjene
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vrijednosti nabave, iznos financijskih sredstava te osobu odredenu za praéenje
izvrSenja, te po potrebi i druge podatke bitne za predmet nabave.

XV. IMENOVANJE STRUCNOG POVJERENSTVA

Clanak 20.
Stru€no povjerenstvo sastoji se od najmanje dva (2) ¢lana.
Clanove Narugitelj imenuje iz redova zaposlenika, a po potrebi, ukoliko su
potrebna dodatna stru€na znanja, mogu se imenovati i vanjski ¢lanovi.
U postupcima jednostavne nabave poZeljno je da najmanje je Strucnog
povjerenstva posjeduje vazedi certifikat iz podrucja javne nabave.

XVI. PRAVA, OBVEZE, OVLASTI | ODGOVORNO QVA RUCNOG
POVJERENSTVA

Clanak 21

U provedbi postupaka jednostavne naba
prava, obveze, ovlasti i odgovornosti:

1. prema potrebi, provesti prethg

truéno povjerenstvo ima sljedeca

2. ako nijefdovoljno jasno odreden u zahtjevu

o provedbi postupka nabave
ostavu ponude, sadrzaj i nadin dostavljanja ponuda,

oo

kontakt-osobu sa podacima za eventualna objasnjenja
d acije i predmeta nabave
provesti postupak nabave
Q4 0tvoriti zaprimljene ponude, pregledati, rangirati i ocijeniti ponude

predloziti odgovornoj osobi dono$enje odluke o odabiru ili poniStenju
postupka, te o svim radnjama u postupku sastaviti zapisnik

11.objaviti odluku o odabiru / ponistenju

12.sudjelovati u izradi narudzbenice / ugovora o nabavi

13.drugi poslovi koji proizlaze iz propisa koji ureduju podrucje jednostavne i

javne nabave sukladno vazec¢im propisima i aktima.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, radi brzeg i lakSeg izvrSenja svojih

obaveza, Stru¢no povjerenstvo moze traziti pomoc¢ drugih neovisnih stru¢njaka.

XVII. VRSTE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
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Clanak 22.

Iznimno od odredbe €lanka 18. ovog Pravilnika kojom je propisano da na
temelju odobrenog zahtjeva, postupak jednostavne nabave zapocCinje odlukom
opcinskog drzavnog odvjetnika o pocCetku postupka jednostavne nabave, kojom
odlukom ¢e se imenovati i Struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave kroz sve njegove faze, postupak nabave roba, usluga, projektnih
natjeCaja i radova do 5.000,00 EUR bez PDV-a, za koje ne postoji obveza unosenja u
Plan nabave, ne donosi se odluka o poCetku postupka, vec¢ u takvom slucaju Narucitelj
provodi tzv. izravno ugovaranje kada se odabranom gospodarskom subjektu izravno
izdaje narudzbenica, odnosno izvrSava placanje po pribavljenoj valjanoj ponudi ili
(pred)raCunu. U pravilu, Narucitelj ¢e koristiti elektroni¢ka sredstva komunikacije,
odnosno drugi dokazivi naCin komunikacije sa gospodarskim subjek

Clanak 23.

Jednostavnu nabavu pojedinacne procijenjene vrijednosti od bez
PDV-a pa do 15.000,00 EUR bez PDV-a za robu, usluge, p adove,
Narucitelj provodi tzv. nadmetanjem po pozivu, gdje kg Ci elektroniCka sredstva
komunikacije, gospodarskim subjektima Salje zahtjev za ude u roku koji
Ce definirati pozivom na dostavu ponude odnosno dokume ij oji rok ne smije
biti kraci od tri (3) radna dana. U ovom postup najmanje dva (2)

gospodarska subjekta za koje ima saznanja d ogu izvrsiti predmetnu nabavu, a
dovoljno je da zaprimi najmanje jednu (1) va

do procuenjene vru i anje od 25.000,00 EUR bez PDV-a,
» radova, procije ij i
procijenjene vrije
obavezno se provo

manje od 45.000,00 EUR bez PDV-a,
odredbama ZJN 2016, odnosno putem
ustavu EOJN RH, upuéivanjem poziva

I provesti postupak jednostavne nabave na nacin
Clanka Pravilnika, upucivanjem poziva odabranim

propisan ¢lankom 25. Pravilnika koriste¢i modul javne objave ako
nacin provedbe postupka nabave bio primjereniji i svrhovitiji.

Clanak 25.
Postupak jednostavne nabave:
> roba i usluga, procijenjene vrijednosti veé¢e od 25.000,00 EUR bez PDV-a
do procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a,
» radova, procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 EUR, do procijenjene
vrijednosti jednake ili manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a,
obavezno se provodi sukladno odredbama ZJN 2016, odnosno putem
modula jednostavne nabave u sustavu EOJN RH, javhom objavom.
Iznimno, Narucitelj nema obvezu provesti postupak nabave sukladno odredbi
stavka 1. ovog ¢lanka putem modula javne objave u EOJN RH vec isti moze provesti
sukladno odredbama ¢l. 23. ovog Pravilnika:
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a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranije ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela
ili umjetniCke izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite isklju€ivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje nar
predvidjeti niti na njih utjecati.

ije mogao

Clanak 26.
Postupak jednostavne nabave iz Clanka 22. o
ugovaranje) provodi zaposlenik ovlasten od strane Celnik
23. (tzv. nadmetanje po pozivu), Clanka 24. (up
gospodarskim subjektima putem modula EOJN RH) i ¢la

. izravno
)abavu iz ¢lanka
iva odabranim
avnom objavom u

.nica ili sklopiti ugovor,
primi najmanje jednu (1)

bilo koje vrste prema gospoda a koji su sudjelovali u postupku.
Bez obzira na vrijedaesn situaciji kada Narucitelj nema obvezu
provedbe postupka putem

provesti postupak jednostavne utem odgovaraju¢eg modula EOJN RH.

XVII. 1Z IVANJU JEDNOG GOSPODARSKOG SUBJEKTA ZA
NABAV. , OVA, USLUGA | PROJEKTNOG NATJECAJA
RIJEDNOSTI DO 15.000,00 EUR BEZ PDV-a

Clanak 27.

visno o procijenjenoj vrijednosti jednostavne nabave, a koja procijenjena
jje veca od 15.000,00 EUR bez PDV-a, Narucitelj pridrzava pravo da u
slu€aju iznimne Zurnosti za koju nije odgovoran i koju nije mogao ni predvidjeti ni
sprijeciti, izravno pozove samo jednog gospodarskog subjekta ako je razvidno da ¢e
se takvim nacinom sprijeciti nastup Stetnih okolnosti po Naruditelja.

Razlozi pozivanja samo jednog gospodarskog subjekta mogu biti i nepostojanje
trziSnog natjecanja, zastita iskljucivin prava, ukljuujuc¢i i prava intelektualnog
vlasniStva, zatim na temelju odredbi posebnih zakona i/ili drugih propisa, nabave
odvjetnickih i/ili javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih i/ili socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, arhitektonskih usluga, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjesStaka, hotelskog smjestaja, restoranskih i catering usluga, troska
reprezentacije, restauratorskih usluga i nabave protokolarnih poklona.

O postupanju po ovom ¢lanku sacinit ée se sluzbena biljeSka sa obrazlozenjem.



XIX. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 28.

Sadrzaj i forma poziva za dostavu ponuda (koji se ne upucuje putem modula
EOJN RH modula) nije posebno odredena, ali (i poziv i dokumentacija za nadmetanje
koji/a se upucéuje putem EOJN RH modula) mora sadrzavati one podatke koji su
potrebni da se pozvanom gospodarskom subjektu omogudi izrada i dostava valjane i
usporedive ponude, posebno opis i tehnicke specifikacije predmeta nabave.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, a od odabranog ponuditelja Narucitelj moze zahtljevatl da prije
donoSenja odluke o odabiru odnosno izdavanja narudzbenice p |zvorn|ke
Nedostavljanje izvornika predstavlja osobito opravdan razlog da N
tog ponuditelja, izvrSiti ponovno rangiranje valjanih ponuda (ak
drugog najpovoljnijeg ponuditelja i donijeti drugu odluku o odabiru, i
jednostavne nabave, bez ikakve obveze ili naknade od str,
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.

XX. NACIN IZRADE PONUDE | CIJENA PONU

Ponuda se izraduje na hrvatsko
Sva ostala ponudbena dok aGij ja 8e eventualno prilaze uz ponudu
mora biti takoder na hrvatskom |
Iznimno, dio popratne ij biti i na drugom jeziku, ali se u tom
slu€aju obvezno prilaze i prij asteneg sudskog tumaca za jezik s kojeg je
prijevod izvrSen.

cijelo vrijeme trajanj
U cijenu ponu

Naruéitelj nece il:
.

PDV-om. Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave
ponudbenom Iistu i troékovniku na mjesto predvideno za upis

XXI. PONUDA U ELEKTRONICKOM OBLIKU

Clanak 30.

U pravilu, ponude za nabavu robe, usluga, projektnih natje€aja i radova
procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR bez PDV-a za koje se ne provodi postupak
nabave putem EOJN RH modula, predaju se Narucitelju elektroni¢kim sredstvima
komunikacije, a samo iznimno u papirnatom obliku.

Ponuda u elektroniCkom obliku izraduje se i predaje tako da Cini cjelinu kao
jedan dokument u nekom od ra¢unalnih programa koje je moguce zastititi od bilo kakve
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naknadne izmjene nakon predaje Narucitelju (npr. u PDF-u). U svrhu zastite integriteta
dokumenta ponude te cjelovitosti sadrzaja, ponudu u elektronickom obliku potrebno je
potpisati e-potpisom kako bi se mogao identificirati potpisnik i provijeriti vjerodostojnost
potpisanog elektronickog dokumenta, a samo iznimno dopusteno je dostaviti ponudu
koja nije potpisana elektronickim potpisom, u kom slucaju ¢e odabrani ponuditelj biti
obavezan dostaviti izvornik ponude.

Da bi ponuda potpisana e-potpisom bila prikladna odnosno valjana, razina e-
potpisa mora biti najmanje napredni elektronicki potpis (AdES — Advanced Electronic
Signature), kojim se moZe identificirati potpisnika te da se potpis nalazi pod njegovom
kontrolom a u slu€aju izmjene dokumenta postaje nevazeci, dok je pozeljno da ponuda
bude potpisana kvalificiranim e-potpisom (QES - Qualified Electronic Signature) —
naprednim elektronickim potpisom izradenim pomocu kvalificiranih sr zaizradu
elektroniCkog potpisa temeljenog na kvalificiranom certifikatu za e
koji je ekvivalent vlastorucnom potpisu.

XXIl. PONUDA U PAPIRNATOM OBLIKU

Clanak 31
Iznimno, za nabavu robe, usluga, proje
vrijednosti do 15.000,00 EUR bez PDV-a
EOJN RH modula, moze odluditi da se pg
Ako se ponuda izraduje u pap
pricvrséenih stranlca da nlje mogu

natjecaja i radova procijenjene

izraduje se tako da c":ini cjelinu,
tanje ni vadenje stranica.

uvezena dokumentacija (dok I U neovjerenoj preslici.
Ponuda ponudbenl [ raju b|t| potpisani od strane ovlastene

Clanak 32.
spodarski subjekt dostavlja Narucitelju ponudu na nacin i u roku odredenom

u pozivu /"dekumentaciji za dostavu ponuda.

XXIV. IZMJENA / DOPUNA PONUDE | ODUSTANAK OO PONUDE

Clanak 33.

Ponuditelj moZe sve do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili
dopunu ponude, na isti nacin kao i osnovnu ponudu s obaveznom naznakom da se
radi o izmjeni i/ili dopuni, a moze i pisanom izjavom odustati od dostavljene ponude.

Ponude i ponudbena dokumentacija, bez obzira na nacin dostavljanja, ne
vracaju se ponuditeljima.
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Iznimno, zakasnjele ponude predane ne-elektronic¢kim putem ¢e se evidentirati,
i uz dokaz evidentiranja da su predane izvan roka, vratit ¢e se ponuditeljima
neotvorene.

XXV. ROKOVI U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 34.

Rokove odreduje Narucitelj ovisno o specificnosti svakog pojedinog predmeta
jednostavne nabave, sukladno odredbama ovog Clanka kako slijedi:
- pojedinacne procijenjene vrijednosti od 5.000,00 EUR bez

EUR bez PDV-a, rok za dostavu ponude ne moze biti kr,

dana, ne racCunaju¢i dan kada je zahtjev za dosta
gospodarskom subjektu, neovisno o nacinu na koji je

ponude upucéen / zatrazen

do 15.000

nacinu na koji je zahtjev za dostavu p
U slu€aju iznimne zurnosti, koja moraghiti 0
moze ove rokove i skratiti.

edmet nabave i odgovarajuce nacine njihova dokazivanja, a kriteriji
sukladno odredbama ZJN 2016.
b uvjeti sposobnosti moraju biti vezani uz predmet nabave i razmjerni

XXVIl. MOGUCNOST TRAZENJA JAMSTVA

Clanak 36.

Ovisno o specificnosti predmeta nabave, Narucitel] moze od potencijalnih
ponuditelja traziti dostavu jamstava, i to: za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje
ugovora, za povrat avansa, za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, i za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s obavljanjem
odredene djelatnosti.
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SluCajevi za koje se jamstvo zahtijeva moraju biti povezani s predmetom
nabave, a visina jamstva razmjerna predmetu nabave.

Ako Narucitelj koristi ovu mogucnost trazenja jamstva, obvezan je odrediti vrstu,
sredstvo i uvjete jamstva. Kao jamstvo moZe se odrediti i nov€ani polog na racun
Narucitelja.

Odredba prethodnog stavka ne primjenjuje se na proracunske korisnike
Drzavnog proracuna Republike Hrvatske koji posluju preko jedinstvenog racCuna
drzavne riznice.

Na jamstava se u pogledu rokova valjanosti i dr. primjenjuju odredbe propisane
zakonom.

XXVIIl. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 37.
Ponude zaprimljene unutar roka odredenog za g
nakon isteka roka za dostavu ponuda.

nabave i prikupljanja ponuda.
Nakon sto se ponude otvor ~ 2gledu i ocjeni ponuda temeljem

uvjeta i zahtjeva iz poziva na do odp@sno dokumentacije o nabavi, te se
po potrebi mogu pozvati ponu Voju ponudu

Ako u ponudi nedostaju ni doktimenti, ili je dokumentacija nepotpuna ili
pogresna, Narucitelj moze Zi telja da dopuni, razjasni ili dostavi trazene

informacije ili dokumentaciju

ponudu izvrSiti je te odabrati drugog najpovoljnijeg ponuditelja sa
ili ponistiti postupak jednostavne nabave, bez ikakvih
oje vrste prema svim gospodarskim subjektima koji su
pku predmetne nabave.

XXIX. TERIJI ODABIRA

Clanak 38.
Kriterij odabira ponude moZe biti najniZza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.
Kriterij odabira odreduje Narucitelja za svaki pojedini postupak nabave u
dokumentaciji o nabavi odnosno pozivu na dostavu ponude.

Clanak 39.

Ekonomski najpovoljnija ponuda moze biti kriterij za odabir za odredene
predmete jednostavne nabave s kompleksnijim tehni¢kim karakteristikama, kao sto je
kvaliteta, tehni€ka vrijednost, estetske i funkcionalne znacajke, drustvene, ekoloSke i
inovativne znacCajke, zahtijevanje usluge nakon prodaje i tehni¢ka pomoc.
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Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troSka koji
moze biti u obliku fiksne cijene ili troSka — kriterija kvalitete, a relativni ponder cijene ili
troSka ne smije biti veéi od 90%.

U dokumentaciji o nabavi moraju se navesti kriteriji koji predstavljaju ekonomski
najpovoljniju ponudu i relativni ponder svakog pojedinog kriterija, a iznimno tamo gdje
nije moguce vrednovanje, moze se primijeniti opadajuci redoslijed vaznosti tih kriterija
po redoslijedu od najvaznijeg do manje vaznog i na temelju toga metodologija ocjene
ponuda.

Kriteriji za ekonomski najpovoljniju ponudu odreduju se na nacin da
zadovoljavaju specifikaciju predmeta nabave. Odabrani kriteriji moraju imati za cilj
prepoznavanje ponude koja nudi najbolju vrijednost za novac.

Kriterij za odabir ekonomski najpovoljnije ponude mog financijska
vrijednost ponude (najniza cijena) ili tehnic¢ko — kvalitativna vrijedno azena
kroz minimalne zahtjeve i mjerljive dodatne zahtjeve (kvaliteta, teh [
izvrSenja ili isporuke, odrzavanje, troSak Zivotnog vijeka, ekoloske

relativni ili apsolutni model ocjene ponuda. Relativni modglocjene penuda je model za
odabir ponude,
osim cijene kao financijske vrijednosti, i druge kriterije za o@dabir, kumlativno, na nacin

dodjeljivanja vrijednosnih bodova, nakon cega elativni znacaj pojedinog kriterija
pretvara u maksimalan broj godova. U re
kriteriju, cjenovhom i ne-cjenovnom, znacCenju, dodjeljuje se
maksimalan broj bodova u odnosu . Glavno svojstvo relativhog
modela ocjene ponuda je da ocj dine poaude ovisi 0 ostalim dostavljenim
ponudama. Apsolutni model :
najpovoljnije ponude u kojem [ dhudi dodjeljuje odredeni broj bodova
ime se utvrduje ,kvalitativno uskladena“
cijena ponude. Nakon toga p poreduju jedna s drugom te je ekonomski

apsolutnog modela o je da ocjena pojedine ponude ne ovisi o ostalim
ponudama do im

TVARANJU, PREGLEDU, RANGIRANJU | OCJENI PONUDA

Clanak 40.

vece od 5.000,00 EUR bez PDV-a, sastavlja se zapisnik s podacima o postupku
jednostavne nabave.

Zapisnik se, u pravilu, generira putem EOJN RH modula, ukoliko je postupak
proveden putem EOJN RH modula, odnosno, sastavlja ga Naruditelj, ukoliko postupak
nije bio proveden putem EOJN RH modula.

Nakon provjere ponuda Narucitelj mozZe odbiti ponudu koja ne ispunjava uvjete
traZzene dokumentacijom o nabavi, zatim utvrduje valjane odnosno pravilne, prikladne
i prihvatljive ponude koje rangira prema kriterijima za odabir ponude utvrdenim u
dokumentaciji o nabavi.

Rangiranje ponuda sastavni je dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.
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Narucitelj moze odbiti najpovoljniju ponudu i ako je iznos ponude vecéi od
procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim ako ima osigurana financijska sredstva
za nabavu u financijskom planu.

Po izradi zapisnika o otvaranju, pregledu, rangiranju i ocjeni ponuda, Stru¢no
povjerenstvo Narucitelja priprema Celniku tijela prijedlog odluke o odabiru ili ponistenju.
Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva.

Narucitelj nema obvezu obrazlagati razloge poniStenja postupka.

XXXI. ODLUKA O ODABIRU ILI ODLUKA O PONISTENJU

Clanak 41.
Rok za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poni
jednostavne nabave je trideset (30) dana ra¢unajuci od dana otvar

postupka nabave ili nakon roka za dostavu ponuda
obrazlozZenja:
- ako dode do promijenjenih okolnosti z
postupka nabave, ili bi doslo dg

kojih ne bi ni doslo do pokretanja
bitnif» uvjeta za taj predmet

- ako nije dostavljena ni jedna
- ako je cijena najpovoljnij 2 veCa odprocijenjene vrijednosti predmeta
nabave, a Narucitelj [ [ ancijskih sredstava ili ih nece ni
imati,

- ako je najpovoljnij 38 od zakonom propisanih pragova za
provedbu postupka nabave, iz Cega proizlazi da bi trebalo
ostane ni jedna druga valjana ponuda,
- ako u p avne nabave nije zaprimljena ni jedna valjana
ponuda

nju dostavlja se svim sudionicima postupka na isti
jv na dostavu ponuda.

odluke u postupku nabave procijenjene vrijednosti nabave do
R bez PDV-a, protiv koje prigovor nije dopusten,
odluke u postupku nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000
UR bez PDV-a, protiv koje je dopusSten prigovor, protekom roka za
izjavljivanje prigovora:
o ako prigovor nije izjavljen,
o ako je prigovor odbaCen kao nedopusten, nepravovremen ili
neosnovan.

Narucitelj ¢e izdati narudzbenicu ili sklopiti ugovor sa odabranim ponuditeljem

odmah po izvrsnosti odluke o odabiru.

Clanak 42.

Ponuditelji koji su sudjelovali u postupku nabave procijenjene vrijednosti vece
od 15.000 EUR bez PDV-a, a koji su nezadovoljni odlukom o odabiru, imaju pravo
izvrsiti uvid u ponudu odabranog ponuditelja i ponudbenu dokumentaciju drugih
ponuditelja, osim u dio dokumentacije koja je oznacena tajnom.
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Zahtjev se podnosi isklju€ivo putem EOJN RH modula u roku od dvadeset Cetiri
(24) sata, koji rok pocinje teci prvi sat nakon objave / dostave odluke o odabiru, a uvid
¢e se omoguciti u roku ne duljem od Cetrdeset osam (48) sati raCunajuci od sata u
kojem je postavljen zahtjev za uvid.

XXXII. SUGLASNOST ZA PREUZIMANJE OBAVEZA

Clanak 43.

Ukoliko je za sklapanje ugovora (ili izdavanje narudzbenice) Narucitelju
potrebna (prethodna ili naknadna) suglasnost odredenog drugog tijel drzavnog
odvjetnistva, nadleznog ministarstva, itd.), ugovor se moze sklopiti i
Narucitelj pribavi takvu suglasnost.

ponistiti postupak nabave bez ikakvih obaveza ili na
gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku.

narudzbenicu ili ¢e ga pozvati ugeVora u skladu s pozivom odnosno
dokumentacijom o nabauvi.

Ako odabrani ponuditelj
dostavi jamstvo ako je isto"bi rucitelj moze izvrsiti ponovno rangiranje
a kriterijima za odabir donijeti drugu odluku
ponude, a od takvog ponuditelja naplatiti jamstvo

traZeno i ako ga ima u posjedu, ili moze ponistiti

0 odabiru nove najp
za ozbiljnost ponude
postupak nab

XX P | KONTROLA 1ZVRSAVANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 45.
izdanoj narudzbenici odnosno sklopljenom ugovoru Naruditelj kontrolira
izvrSenje vornih obveza.

XXXV. MOGUCNOST IZMJENE SKLOPLJENOG UGOVORA

Clanak 46.

Narucitelj moze s gospodarskim subjektom koji izvr§ava nabavu sklopiti dodatak
osnovnom ugovoru ili mu izdati dodatnu narudzbenicu ukoliko se za to ukaze
opravdana potreba bez provedbe novog postupka jednostavne nabave, ako takve
izmjene, neovisno o njihovoj nov€anoj vrijednosti pod uvjetom da ne prelaze zakonom
propisane pragove za provedbu postupka javne nabave, ne predstavljaju znacajne
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izmjene koje bi rezultirale diskriminatornim postupanjem i pogodovanjem odredenom
gospodarskom subjektu.

lzmjenama iz prethodnog stavka smatraju se izmjene cjelokupne prirode
ugovora na temelju kojih bi ugovor postao razliCit po svojoj naravi od prvotno
zaklju€enog ugovora, a posebice izmjene u promjeni osobe ponuditelja, zatim znatno
povecanje opsega ugovora, promjena ekonomske ravnoteze u korist ponuditelja, ili
uvodenje novih uvjeta koji bi, da su inicijalno bili propisani, dopustili prihva¢anje i drugih
ponuditelja osim odabranog. Medusobni odnosi Narucitelja i ponuditelja koji proizlaze
iz ugovora o nabavi odnosno narudzbenice ureduju se shodnom primjenom odredbi
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

XXXVI. ELEKTRONICKI RACUN U JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 47.

Sukladno Zakonu o elektroniCkom izdavanju racu@a o javnojmabavi (,Narodne
novine" broj 94/2018), Narucitelj je obveznik zaprimanjage
agencije (FINA) kao centralnog servisa za e-raCun za avu za sve ugovore i/ili

Narucitelj] ce predmet nabave platiti u r ne duljem od trideset (30) dana
racunajuéi od dana zaprimanja ispravnog eakaé

JU IZVANREDNIH OKOLNOSTI

anak 48.

U slu€aju izvan i ti kada je potrebno Zurno izvrsiti nabavu, s ciliem
otklanjanja nepB ij opasnosti za nastanak Stete veCeg razmjera za
pravosudnog tijela, a nije mogucée postupiti u skladu s
odredbama
obavijestiti
pro

ovog pravosudnog tijela i zatraziti njegova suglasnost za Zurnu
pravilu putem elektronikih sredstava komunikacije.

pak nabave sukladno ovom c¢lanku moguce je provesti do visine od
UR bez PDV-a, a o takvom postupanju ¢e se saciniti sluzbena biljeska.

XXXVIII. 1IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 49.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na postupke nabave koji su na
temelju ZJN 2016 izuzeti od njegove primjene, kao ni na nabavu koju za potrebe
Narucitelja provodi drzavno tijelo nadlezno za poslove srediSnje javne nabave.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na ugovore o djelu za specifi¢ne
poslove vanjskih suradnika koji se ne mogu izvrsiti u sklopu redovnog rada, te druge
ugovore o angazmanu osoba sukladno posebnim propisima, pravne usluge koje su
izuzete od primjene sukladno odredbama ZJN 2016 (usluge pravnog zastupanja u
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postupcima pred sudovima i/ili drugim javnopravnim tijelima te s njima povezane
usluge pravnog savjetovanja, troSkove sudskih i upravnih postupaka (javnobiljeznicke
usluge i naknade, stvarni troSkovi u postupcima pred sudovima i javnim tijelima,
naknade i troSkovi svjedoka, naknade za rad privremenih zastupnika imenovanih u
postupcima i sl.), troSkove po nalozima u postupcima (usluge sudskih vjestaka,
sudskih tumaca, ovlastenih prevoditelja, troSkovi provodenja obdukcija, ekshumacija,
toksikolo$kih i drugih specijalistickih analiza i vjeStaCenja), specifitne operativne
troSkove za koje nije uobiajeno izdavanje ponuda (kotizacije za struCna usavrSavanja,
Clanarine u medunarodnim udruzZenjima, troskovi reprezentacije, sluzbena putovanja,
cestarine, tehniCke preglede, karticna placanja, naknade za koriStenje registara i baza
podataka), nabavu knjiga, struCne literature, Casopisa, stru€nog usavrSavanja,
seminara, edukacija, savjetovanja, sluzbenih putovanja (ukljuujudi smijestaja,
prijevoza i dnevnice, koji se podmiruju sukladno posebnim propi
sluzbene glasila, Casopise i dr. tiskovine.

Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se ni na placanja
temeljem vec¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonski
se odnose na zakupnine, komunalne usluge, obvezn
placanja koja proizlaze iz preuzetih ugovornih ili zakons

radove, koje se provode radi zurne ili neodgodiv
unaprijed predvidjeti, samo ako bi provodenje
onemogucilo pravodobno izvrSenje obve
njegove djelatnosti.
U slucajevima iz ovog Clan c g osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomi¢no, uz o juce entiranje razloga izuzeca.

Clanak 50.
ZJN 20 [ ila o postivanju nacela javne nabave, sprjeCavanje,
s janj oba interesa osiguranje pravne zaétite gospodarskim

opéim aktom.

SWih akti koje donosi Narucitelj u postupcima jednostavne nabave nisu upravni
akti, te prativ njih nije dopusteno ulaganje zalbe ili pokretanje upravnog ili drugog
sudskog spora.

Na provedene postupke jednostavne nabave Narucitelja ne primjenjuje se ni
jedan postupak pravne zastite pred Drzavnom komisijom za kontrolu postupaka javne
nabave (dalje: DKOM) ili bilo kojim drugim tijelom drzavne, upravne ili sudbene vlasti
Republike Hrvatske.

Clanak 51.
Iznimno od odredbe €lanka 50. ovog Pravilnika, protiv odluke o odabiru ili odluke
o ponistenju u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave vece od
15.000 EUR bez PDV-a do zakonom utvrdenih pragova za provedbu postupka javne
nabave moze se uloZiti prigovor Celniku tijela, sukladno odredbama ovog Pravilnika.
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Ulaganje prigovora sprjeCavanja nastanak izvrSnosti odluke o odabiru, do
donosSenja odluke po izjavljenom prigovoru (rok mirovanja).

Odluka o odabiru u postupku nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00
EUR bez PDV-a postaje izvrSna te se ugovor moze sklopiti protekom roka za
izjavljivanje prigovora ako prigovor nije izjavljen, odnosno ako je prigovor izjavljen,
donoSenjem odluke Celnika tijela kojom je odlucio po prigovoru.

U odluci o odabiru u postupku nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00
EUR bez PDV-a nema roka mirovanja, te odluka o odabiru postaje izvrSna danom
donosenja.

Prigovor na odluku o odabiru ili ponistenju u postupku nabave procijenjene
vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a podnosi se isklju¢ivo putem EOJN RH
modula u roku od tri (3) dana ne racunajuc¢i dan u kojem je odluka obj a odnosno
dostavljena.

O prigovoru odlu€uje Celnik ovog pravosudnog tijela u
petnaest (15) dana od zaprimanja prigovora, odlukom protiv koje vi

) Clanak 52.
Celnik tijela ¢e odbaciti prigovor ako '

dopusteno |ZJavIJ|vanJe prigovora, ako pod Q ' i interes za podnosenje
prigovora, ako prigovor nije uredan a neg ni u ostavljenom roku, te
ako postoje druge zakonom propisane :

Odlukom o odbacivanju prig ij Iuka postaje izvrsna.

nije dokazao navod
dovode u pltanje za

ko dokazi koje je podnositelj prigovora priloZio ne
vilnost odluke, ili se prigovor temelji na pravno

igovora, pobijana odluka postaje izvrSna.

Clanak 54.
ce usvojiti prigovor podnositelja ako utvrdi da su navodi podnositelja

Prigovor ¢e se usvojiti kada je Cinjenicno stanje pogresno ili nepotpuno
utvrdeno, kada je materijalno pravo pogresno primijenjeno, kada je pocinjena bitna
povreda pravila postupka, kada je Zalitelj iznio nove Cinjenice ili dokaze koji mogu
utjecati na bitno drugaciju odluku s time da te Cinjenice ili dokaze iz opravdanih razloga
nije mogao iznijeti u tijeku postupka, kada izvedeni dokazi tijekom postupka nisu bili
pravilno ocijenjeni, i ako izreka odluke nije u skladu s obrazloZenjem.

Pobijana odluka izmijenit ¢e se u opsegu u kojem je usvojena.

Pobijena odluka ponistit e se ako su nezakonitosti u njenom donoSenju takve
da onemogucéuju njezin opstanak u pravnom prometu. Do ponistenja moze doci ako je
doslo do bitnih povreda postupka, ako je odluka utemeljena na pogresno ili nepotpuno
utvrdenom cinjeni€nom stanju, ako je Narucitelj pogresno primijenjeno materijalno
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pravo, ako je izreka odluke proturje€na obrazloZenju, ili ima druge nedostatke zbog
kojih ne moze ostati na snazi.
Ponistena odluka prestaje proizvoditi pravne ucinke, te se donosi nova odluka.
PoniStenjem postupka u cijelosti, ponuditelji koji su sudjelovali u postupku
nabave, Narucitelj nema nikakvih obveza prema ponuditeljima koji su sudjelovali u
predmetnom postupku nabave.

XL. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 55.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti
postupanja u postupcima jednostavne nabave, broj: DU-25/202
2023. godine.
Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ov@g

u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u EOJN RH i na mrez
stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

SKI'DRZAVNI ODVJETNIK
Hrvoje Hras¢anec



