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Na temelju Clanka 53. stavka 1. u vezi Clanka 52. stavka 1. toCke 8. Zakona o
drzavnom odvijetniStvu (,Narodne novine® broj 67/2018., 21/2022. i 136/2025.), Clanka
7. stavka 1. Poslovnika drzavnog odvjetniStva (,Narodne novine® broj 128/2019. i
56/2026.), te u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine*®
broj 111/2018., 41/2020., 83/2023.) i Uredbe o sastavljanju i predaji I1zjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine® broj 95/2019.),
Zupanijska drzavna odvjetnica u Zupanijskog drzavnog odvjetni$tva u Karlovcu donosi

_ PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuju se uvjeti kori$tenja sluzbenih vozila Zupanijskog
drzavnog odvjetnistva u Karlovcu za sluzbene svrhe te prava, obveze i odgovornost
Celnika tijela, sluzbenog vozaca i korisnika sluzbenih automobila te druga pitanja od
znacaja za obavljanje poslova iz ove oblasti.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se i na muske i na Zzenske osobe.

Clanak 3.

Sluzbenim vozilom u smislu ovog Pravilnika smatra se osobni automobil koji je
u vlasni$tvu Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Karlovcu i osobni automobil
ugovoren putem financijskog leasinga Ciji se trosak koristenja podmiruje iz sredstava
drzavnog proracuna Republike Hrvatske, a koji se koristi isklju€ivo za sluzbene svrhe
Zupanijskog drzavnog odvjetnidtva u Karlovcu, pri éemu se ovi aktom, uz uvjete
predvidene istim, iznimno propisuje i mogucnost koriStenja privatnog automobila u
sluzbene svrhe.

Korisnik sluzbenog vozila je namjestenik koji je temeljem Pravilnika o
unutarnjem redu u Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Karlovcu i/ili GodiSnjeg
rasporeda poslova rasporeden na radno mjesto vozad, ili drugi namjestenik, sluzbenik



ili duznosnik kojem zupanijski drzavni odvjetnik odobri koriStenje sluzbenog vozila sa
ili bez sluzbenog vozaca za sluzbene svrhe.

Popis i oznaka vozila iz ¢lanka 1. sastavni su dio ovog Pravilnika.
ll. PRAVO | UVJETI KORISTENJA OSOBNIH VOZILA
Clanak 4.

Sluzbena vozila iz voznog parka Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Karlovcu
koriste zaposlenici Zupanijskog drzavnog odvjetni§tva u Karlovcu, a iznimno i treée
osobe po odobrenju zupanijskog drzavnog odvjetnika ili njegova zamjenika, odnosno
osobe koju on ovlasti.

Clanak 5.

Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilom korisnici moraju imati vazecu
vozacku dozvolu i duzni su pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se
ureduje sigurnost prometa na cestama, kao i odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 6.

Sluzbeno vozilo se koristi isklju€ivo u sluZzbene svrhe te u slucaju hitne
medicinske potrebe nekog od zaposlenika, po odobrenju Zupanijskog drzavnog
odvjetnika ili njegova zamjenika.

KoriStenje automobila u sluzbene svrhe u smislu ovog Pravilnika

podrazumijeva:

- obna$anje drzavnoodvjetni¢kih duznosti,

- obavljanje poslova i zadataka iz zakonom propisane nadleznosti
Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Karlovcu u sjedistu i izvan sjedista
Zupanijskog drzavnog odvjetnistva,

- obavljanje poslova vezanih uz sluzbu deZurstva — izlazak na o€evid

- zastupanje na raspravama, rocCistima

- dostava

- sluzbena putovanja u zemlji,

- sluzbena putovanja u inozemstvu.

Pod sluzbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje na koje se zaposlenik
upucuje po nalogu poslodavca ( Zupanijskog drzavnog odvjetnika ili zamjenika koji ga
zamjenjuje) sa svrhom edukacije tog zaposlenika, i to pohadanja seminara, stru¢nih
skupova, stru€nog usavrSavanja, radionica, predavanja, sastanaka i sliCno, izvan
mjesta rada.

Clanak 7.

Duznosnici i sluzbenici su duzni najaviti potrebu koristenja sluzbenog vozila
vozacu najkasnije 24 sata prije nego je sluzbeno vozilo potrebno osigurati radi polaska
na put, a izuzetno u hitnim slu¢ajevima moze se zatraZiti vozilo neposredno prije
polaska na put.



U poslovima dezurstva vozac postupa po uputi dezurnog zamjenika.
Ovlasteni voza¢ duzan je obaviti sve predradnje i pripremiti vozilo za put.
lIl. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
Clanak 8.

Sluzbena vozila iz voznog parka Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Karlovcu
koriste se isklju€ivo po sluzbenom vozacu, a za slucaj njegove sprije€enosti po osobi
koju odredi Zupanijski drzavni odvjetnik ili njegov zamjenik.

Zupanijski drzavni odvjetnik ili njegov zamjenik moZe odobriti uporabu
sluzbenog vozila korisniku i bez vozaCa za potrebe sudjelovanja na seminarima,
konferencijama, sastancima, te za poduzimanije radnji i poslova u sluzbi dezurstva, za
pristup oCevidu/uvidaju, rekonstrukciji, roCiStu i raspravi i na druge sluzbene radnje u
kojima Zupanijsko drzavno odvjetnistvo u Karlovcu zastupa i korisnik u tim radnjama
sudjeluje.

Clanak 9.

Svaka osoba iz Clanka 3. Pravilnika koja koristi sluzbeni automobil duzna je za

svaku voznju:

- koristiti sluzbeni automobil isklju€ivo u svrhu obavljanja radnih zadataka,

- imati uz sebe putni nalog,

- raspolagati vaze¢om vozackom dozvolom,

- pridrzavati se odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog
Pravilnika,

- voditi evidenciju koriStenja putem ovjerenog obrasca ,Putni radni list®,

- obavijestiti Pisarnicu drzavnoodvjetni¢ke uprave Zupanijskog drzavnog
odvjetniStva u Karlovcu o prometnim nezgodama, oStecenjimaili
kvarovima na vozilu,

- po zavrSetku koriStenja sluzbeni automobil vratiti na za to predvideno
parkiraliSno mjesto.

Prilikom koridtenja sluzbenih vozila korisnici su obvezni postupati paznjom
dobrog gospodara te u skladu s uobi¢ajenim nainom uporabe.

Clanak 10.

Korisnik sluzbenog automobila duzan je prilikom preuzimanja sluzbenog
automobila izvrsiti vizualni pregled istoga, koji se sastoji od:
- provjere svjetlosne i zvuéne signalizacije,
- provjere razine ulja u motoru,
- provjere razine tekucine za hladenje,
- provjere razine ulja za kocnice,
- provjere razine tekucine za vjetrobranska stakla,
- provjere zakonom propisane opreme:
e prva pomoc



e sigurnosni trokut

o reflektirajuci prsluk

e vatrogasni aparat

e set zamjenskih lampica

e rezervni kota€ sa potrebnim alatom za montazu.

Ako korisnik sluzbenog automobila pregledom iz stavka 1. utvrdi nedostatke na
sluzbenom automobilu o istima ¢e bez odgode obavijestiti Zupanijskog drzavnog
odvjetnika ili zamjenika koji ga zamjenjuje.

Clanak 11.

Evidencija koriStenja sluzbenog automobila u sluzbene svrhe vodi se
putem obrasca ,Putni radni list“ koji se na mjesecnoj razini vodi za svaki sluzbeni
automobil pojedinacno.

Svi Kkorisnici sluzbenog automobila za svaku voznju duzni su popuniti Putni
radni list odmah nakon obavljene voznje.

Vozaci su duzni to€no popunjavati putni radni list bez obzira koliko vozniji
dnevno imali.

Vozac€ je obavezan lokalnu voznju ( dostava i sli€no) evidentirati u putni radni
list.

Putni radni list mora sadrZavati sljede¢e podatke:

- naznaku mjeseca i godine za koje se vodi Putni radni list,
- vrsta, marka i registarska oznaka sluzbenog automobila,
- potpis i pecat,

- naziv pravne osobe

- datum i redni broj evidencije,

- vrijeme koriStenja sluzbenog automobila (sati od - do),

- ime i prezime vozaca i ostalih osoba u automobilu,

- relacija (pravac kretanja),

- razlog/napomena vozaca (nabavljeno goriva litara, potpis i pe€at izdavatelja),
- stanje brojila u kilometrima (prije i poslije putovanja),

- prijedeno kilometara po relaciji,

- potpis vozaca,

- stanje brojila po zavrSetku mjeseca,

- stanje brojila na po€etku mjeseca,

- prijedeno kilometara u mjesecu,

- utroSeno goriva (u litrama),

- utroSeno maziva (u litrama),

- prosje€na potrosnja goriva na 100 km,

- mjesto i datum popunjavanja.

Odgovorna osoba za upravljanje sluzbenim automobilima na kraju mjeseca
popunjava zbirne podatke u Putnom radnom listu o koriStenju sluzbenog automobila
za taj mjesec.



Odgovorna osoba za upravljanje sluzbenim automobilima popunjeni putni radni
list dostavlja odjeljku za raCunovodstvene poslove najkasnije do 5. dana u mjesecu za
prethodni mjesec koji ga evidentira i prilaZze uz odgovarajuci putni nalog za sluzbeno
putovanje.

Clanak 12.

Za Koristenje sluzbenog vozila za sluzbeno putovanje korisnicima se izdaje
putni nalog za sluzbeno putovanje koji obvezno mora sadrzavati:

- ime i prezime osobe koja putuje

- radno mjesto

- datum koriStenja sluzbenog vozila

- predvideno trajanje putovanja

- svrhu putovanja

- odrediSno mjesto putovanja

- naziv i registarsku oznaku koristenog vozila

- potpis i pe€at odgovorne osobe, odnosno osobe koja odobrava putovanje.

Iznimno, u radnjama dezurstva sluzbeno vozilo koristi se po usmenom nalogu
dezurnog zamjenika.

Za koristenje sluzbenog vozila za relacije do 30 km (tzv. loko voznja)
se ne izdaje putni nalog.

Clanak 13.
Korisnik sluzbenog automobila po zavrSetku koriStenja istog duzan je:

- sluzbeni automobil parkirati na za to predvideno parkiraliSno mjesto
pravosudne zgrade, a po odobrenju zZupanijskog drzavnog odvjetnika moze
parkirati i na drugom prikladnom mjestu,

- u automobilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju voznje i utroSka
goriva,

- dostaviti uredno ispunjen putni nalog i popratnu dokumentaciju navedenu u
Pravilniku o izdavanju i obraCunavanju putnih naloga Uredu drzavnog
odvjetnika, Pisarnici drzavnoodvjetniCke uprave,

- kljuCeve sluzbenog vozila te ukoliko mu je dana na koriStenje i karticu za
nabavku goriva predati ovlastenoj osobi, odnosno vozacu ( ako sluzbeno vozilo
koristi druga osoba bez vozaca).

U sluCaju da nakon uporabe sluzbenog vozila postoji potreba za dopunu
spremnika goriva u vozilu ( manje od 1/3 rezervoara) korisnik je duzan o tome
obavijestiti ovlastenu osobu, odnosno vozaca.



Clanak 14.

Po isteku radnog vremena jedno sluzbeno vozilo ostaje parkirano na parkiralistu
pravosudne zgrade na parkiraliSnom mijestu Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u
Karlovcu. Drugo sluzbeno vozilo po potrebi uzima dezurni zamjenik, odnosno druga
osoba ( voza€) radi obavljanja sluzbe dezurstva.

U slu€aju no¢nog odlaska na put ili dolaska s puta uz odobrenje Zupanijskog
drzavnog odvjetnika ili zamjenika koji ga mijenja sluzbeno vozilo moze ostati u posjedu
vozaca ukoliko ima adekvatni prostor za smjestaj istog.

Clanak 15.

Gorivo za sluzbeno vozilo plac¢a se karticom za nabavu goriva na benzinskim
postajama odabranog dobavljaCa goriva sukladno Okvirnom sporazumu SrediSnjeg
drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu, a samo u iznimnim sluCajevima i
gotovinom. lzvornik racuna o kupnji goriva predaje se Odjeljku za raCunovodstvenih
poslova Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Karlovcu.

Za placanje cestarine koristi se ENC uredaj na svim naplatnim postajama gdje
je takvo pla¢anje omoguceno te je korisnik sluzbenog vozila duZzan pravovremeno
obavijestiti odgovornu osobu o potrebi nadoplate ENC-a.

Trodkove parkiranja sluzbenog vozila podmiruje Zupanijsko drzavno
odvjetnistvo u Karlovcu na temelju parkirne karte ili drugog dokumenta o placenoj
parkirnoj karti koji su dostavljeni uz putni nalog.

Ostali troSkovi nastali tijekom koriStenja vozila na sluzbenom putu pla¢aju se
gotovinom.

Clanak 16.

TroSkovi iz €lanka 15. Ovog Pravilnika koje je korisnik podmirio osobnim
sredstvima, namiruju mu se nakon povratka sa sluzbenog puta na temelju obraCunatog
putnog naloga i prilozenih racuna.

Clanak 17.

Nadzor nad koridtenjem sluzbenog automobila se vrSi putem evidencije
koriStenja sluzbenog automobila, odnosno obrasca ,Putni radni list".

Clanak 18.

NovCane kazne izreCene od nadleznih tijela zbog skrivlienog ponasSanja u
prometu (primjerice prekrSajne kazne zbog krSenja propisa iz sigurnosti prometa na
cestama i propisa o komunalnom redu, kao $to su kazne za nepropisno parkiranje,
prekoracenje brzine i sl.) snosi sam korisnik sluzbenog automobila ( osoba koja je
upravljala sluzbenim vozilom).



Stetu na vozilu prouzrogenu krajnjom nepaznjom korisnika duzan je snositi
korisnik.

Korisnik sluzbenog vozila je duzan bez odgode izvijestiti Ured drzavnog
odvjetnika, Pisarnicu drzavnoodvjetniCke uprave o zaprimljenoj nov€anoj kazni ili
drugom trosku koji tereti sluzbeno vozilo, zbog njegovog skrivljenog ponasanja

Zupanijski drzavni odvjetnik moze, privremeno ili trajno, zabraniti koristenje
sluzbenog vozila osobi za koju se utvrdi da je vlastitom krivnjom ili nemarnoscu,
prouzrocCila prometnu nesrecu, Stetu, odnosno kvar sluzbenog automobila.

IV. ADMINISTRATIVNO — TEHNICKI POSLOVI
Clanak 19.

TroSkove odrzavanja vozila, troSkova goriva, premije osiguranja i registraciju
snosi Zupanijsko drzavno odvjetniStvo u Karlovcu nakon doznake sredstava za ovu
namjenu od Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije.

O pravodobnoj doznaci sredstava od Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne
transformacije vodi brigu Odjeljak raunovodstvenih poslova Zupanijskog drzavnog
odvjetniStva u Karlovcu.

Clanak 20.

Odgovorna osoba za upravljanje sluzbenim automobilima je osoba zaposlena
na radnom mjestu vozaca u Zupanijskom drzavnom odvjetniStvu u Karlovcu.

Za kljuCeve vozila ( original i duplikat), kartice za kupnju goriva i ENC uredaj
zaduzen je vozac.

Odgovorna osoba zaduzena za upravljanje sluzbenim automobilima vodi brigu
o namjenskom, ekonomi¢nom i u€inkovitom koriStenju svih sluzbenih automobila te
nabavi opreme i odrZzavanja voznog parka i odgovorna je za njihovu ispravnost i
pravilno koriStenje te za izradu potrebnih izvjestaja.

Vozac je obvezan:

- organizirati i nadzirati redovno odrZavanje sluzbenih automobila,

- koordinirati raspored koridtenja sluzbenih automobila,

- organizirati obavljanje tehnicCkih pregleda, redovitog servisa, registracija i
obnavljanje obveznog auto osiguranja sluzbenih automobila,

- prijaviti Stetne dogadaje ( kvar ili oStecenje) Celniku tijela, bez obzira do kakvog
je Stetnog dogadaja i na koji nacin doslo,

- voditi brigu o ispravnosti, popravcima i redovitom odrZavanju sluzbenih
automobila (punjenje gorivom i mazivima i dr.), odrzavanju CistoCe sluzbenih
automobila te njihovoj pripremljenosti sa koriStenje,

- popunjava zbirne podatke u putnom radnom listu o koriStenju sluzbenog
automobila,

- voditi poslove odjave sluzbenih automobila.



Najmanje mjesec dana prije isteka registracije sluzbenih automobila vozac je
duzan o tome obavijestiti Zupanijskog drzavnog odvjetnika ili zamjenika koji ga mijenja.

Odgovorna osoba zaduzena za upravljanje sluzbenim automobilima upoznaje
Zupanijskog drzavnog odvjetnika ili zamjenika koji ga mijenja sa stanjem sluzbenih
vozila te sudjeluje u izradi godisnjih planova nabave i rashoda vezano uz sluzbena
vozila.

Clanak 21.

Ured drZzavnog odvjetnika, Pisarnica drzavnoodvjetniCke uprave u drzavnom
odvjetnistvu:

- obavjeStava vozaca o svim zaklju€enim ugovorima koji se odnose na sluzbene
automobile,

- obavlja i nadzire administrativhe poslove vezane za osiguranje i odrzavanje
sluzbenih automobila, servis i popravke, registraciju i tehnicki pregled vozila,

- prati da se zaduZeni vozaci i druge osobe koje koriste sluzbene automobile
pridrzavaju odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 22.

Odjeljak racunovodstvenih poslova vodi evidenciju o utroSku goriva za svaki
pojedini sluzbeni automobil u elektroniCkom obliku.

Odjeljak racunovodstvenih poslova planira troSkove koriStenja i odrzavanja
sluzbenih automobila u financijskom planu Zupanijskog drzavnog odvjetniStva u
Karlovcu.

Clanak 23.

Sluzbeni automobil Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Karlovcu osiguran je
kod osiguravajuéeg drustva po propisima o obveznom osiguranju od automobilske
odgovornosti i kasko osiguranja.

V. KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE
Clanak 24.

Privatni osobni automobil se mozZe koristiti u sluzbene svrhe u odredenim
iznimnim situacijama, kao Sto su nedostupnost sluzbenog automobila te ako bi troSkovi
koriStenja privatnog osobnog automobila, s obzirom na prebivaliste zaposlenika i
namjesto putovanja, bili znatno manji u odnosu na koristenje sluzbenog automobila u
istu svrhu.

Privatni osobni automobil se moze koristiti u sluzbene svrhe samo na temelju
pisanog odobrenja Zupanijskog drZzavnog odvjetnika, a troSkovi koriStenja se
nadoknaduju u skladu s vazeéim propisima i na osnovi priloZzenih rauna i
odgovarajuce dokumentacije.



VI. POSTUPANJE U SLUCAJU PROMETNE NEZGODE
Clanak 25.

Ako je korisnik sluzbenog vozila sudionik ili je bio nazo€an prometnoj nezgodi
duzan je postupiti u skladu sa Zakonom o sigurnosti prometa na cestama.

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se na mreznim stranicama Drzavnog odvjetnistva
Republike Hrvatske.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o koriStenju
sluzbenih vozila broj A-127/2019-3 od 22. listopada 2019.

ZUPANIJSKA DRZAVNA ODVJETNICA
Vera Magdic¢-Bizanovi¢



