
 
               REPUBLIKA HRVATSKA 
ŽUPANIJSKO DRŽAVNO ODVJETNIŠTVO 
                     U    Z  A  D  R  U               
                             

Broj: A-85/2026-2 
Zadar, 13. kolovoza 2026. 

 

Na temelju članka 53. stavak 1 . Zakona o državnom odvjetništvu (Narodne novine broj 

67/2018., 21/2022, i 36/2025.), članka 7. stavak 1. Poslovnika državnog odvjetništva 

(Narodne novine broj 128/2019. i 56/2026.) te na temelju Uredbe o sastavljanju j 

predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne 

novine broj 95/2019.) i Pravilnika o blagajničkom poslovanju Županijskog državnog 

odvjetništva u Zadru broj: A-85/2026 od 13. kolovoza 2026., županijski državni 

odvjetnik u Županijskom državnom odvjetništvu u Zadru, donosi 

 

PROCEDURU BLAGAJNIČKOG POSLOVANJA 

l. 

Red 

br. 
Događaj Nadležnost Aktivnost Rok 

Popratni 

dokumenti 

1. 

Prijenos 

sredstava 

sa računa i 

primitak 

gotovog 

novca u 

blagajnu 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Kretanje 

naloga za 

isplatu 

gotovog novca 

prema 

potrebama i 

procjeni, uz 

specifikaciju 

Istog 

dana 

Obrazac 

HUB 3- 

2. 

Primitak 

blagajne -

uplata u 

blagajnu 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Zaprimanje 

gotovog novca 

uz blagajnu uz 

ispostavu 

dokumentacije 

o uplati u 

blagajnu te 

kontrola 

iznosa 

gotovine 

Istog 

dana 

Dokument- 

uplatnica sa 

pripadajući

m brojem 



3. 

Izdatak 

blagajne 

isplata iz 

blagajne 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Ispostava 

isplatnica 

prema 

zahtjevima te 

isplata 

gotovine 

Istog 

dana 

Nalozi za 

plaćanje 

svjedocima, 

pratiteljima i 

ostali 

troškovi 

poslovanja 

4. 

Kreiranje 

blagajničko

g izvještaja 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Kreiranje 

blagajničkog 

izvještaja za 

određeno 

razdoblje 

Dnevno 
Blagajnički 

izvještaj 

5. Kontiranje 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Razvrstavanje 

troškova iz 

blagajničkog 

izvještaja 

prema vrsti 

troška 

Istog 

dana 
Kontni plan 

6. Knjiženje 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Knjiženje u 

Glavnu knjigu 

prema 

zadanim 

kontima 

Istog 

dana 

Glavna 

knjiga 

7. Odlaganje 

Odjeljak 

računovodstvenih 

poslova 

Pohrana u 

registrator 

prema 

redoslijedu 

Blagajničkog 

izvještaja te 

uplatnica i 

isplatnica 

Nakon 

izvršenog 

knjiženja 

Registrator 

blagajne 

 

Il. 

 

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objaviti će se na mrežnoj stranici 

Državnog odvjetništva Republike Hrvatske. 

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje važiti Procedura blagajničkog 
poslovanja Županijskog državnog odvjetništva u Zadru  broj A-175/19 od 23. listopada 
2019.  

                ŽUPANIJSKI DRŽAVNI ODVJETNIK 

                                                                                             Ivica Škara 



Broj zapisa: 17c20-dc099
Kontrolni broj: 093b8-ff0e1-bf75c

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronički potpisan.

Vjerodostojnost dokumenta možete provjeriti na sljedećoj web adresi:
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.
Provjeru možete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav će u oba slučaja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identičan prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Županijsko državno odvjetništvo u Zadru potvrđuje vjerodostojnost
dokumenta.

https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti
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