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REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKO DRZAVNO ODVIJETNISTVO

U POZEGI

Broj: A-132/2019-2

U Pozegi, 22. listopada 2019.

ANJB/ZD

Na temelju &lanka 53. stavak 1., ¢lanka 54. stavak 1. Zakona o drzavnom odvjetnistvu,
(Narodne novine 67/18) i ¢lanka 5. stavak 1. Poslovnika drzavnog odvjetniStva, ( Narodne
novine 5/14 i 123/15 ) op¢inska drZavna odvjetnica donosi

PRAVILNIK

O ZAPRIMANJU RACUNA 1 E-RACUNA, NJIHOVE PROVIJERE I
PRAVOVREMENOG PLACANJA

I
Red. Dogadaj Aktivnost Nadleznost/ Rok
br. odgovornost
1. Primljen racun Na zaprimljeni racun Ovlastena osoba Istog dana
dobavljaca, udara se prijamni pisarnice
vjestaka, tumaca | Stambilj s datumom
primitka
2. Obrada Provjera svih formalnih | Zamjenici, za ratune u | Istog dana po
primljenog rauna | elemenata, matematicke | kaznenom i primitku iz
kontrole, kompletiranje | gradanskom postupku | pisarnice
i ratunovodstveni
referent za ostale
racune
3. Odobravanje Potpisivanje Opéinski drzavni Prije dospijeca
racuna za odvjetnik ili ovladtene | za placanje

plaéanje

osobe za potpisivanje




4. Kontiranje i Unos ra¢una u Knjigu | Radunovodstveni Odmah nakon
knjiZzenje ulaznih rafuna i glavnu | referent zaprimanja
knjigu, odredivanje racuna
konta
5. Placanje rauna Potpisivanje naloga za | Op¢inski drZavni Odredenog
dobavljaca i plaéanje putem drzavne | odvjetnik ili osobe datuma od
vjestaka i tumada | riznice u skladu sa ovlastene za strane
odobrenim financijskim | potpisivanje financijske | Ministarstva
planom dokumentacije pravosuda
6. Odlaganje ra¢una | Odlaganje raCuna u Ratunovodstveni Odmah nakon
registratore prema broju | referent plac¢anja
iz knjige ulaznih racuna racuna
7. Zaprimanje Pregled na e-fina Racunovodstveni Odmah po
e-raduna preuzimanje rauna referent obavijesti
u .xml i .pdf formatu FINA-e putem
e-mail-a
8. Obrada Isto kaood 1 do 6 Istokaood 1 do 6 Istog dana, po
zaprimljenog s tim §to se povratku
e-racuna .xml datoteka ucitava e-raduna u
izravno u knjigu ra¢unovodstvo

ulaznih raduna s ru¢nim
unosom konta

11

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se tre¢eg dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i
ovog drzavnog odvjetniStva.
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