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REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U ZLATARU
Zlatar, Trg slobode 14 a

Broj : R-13/12

Zlatar, 30. svibnja 2012.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.
139/10) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine, br. 78/11 i 106/12) v.d. opéinskog drZavnog odvjetnika u Zlataru donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA
Clanak 1.

Ovim aktom se utvrduje procedura zaprimanja i provjere raduna te placanje
po ratunima u opéinskom drZavnom odvjetni§tvu.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere raduna, te plaéanja po radunima i, provodi se
kako slijedi :
Red.
broj Dogadaj NadleZnost Aktivnost Rok
f- Primljen Voditelj u Sustinska kontrola 3 dana od
ratun drZavnoodvjetni€koj raluna ( odgovara li zaprimanja
dobavljata za | pisarnici, delnik fakturirana realizacija | raduna ( ne
robu ili usluge stvarnoj, isporuéena uracunavajuéi
roba ili usluga u skladu | potrebne
s naruéenim ), izmjene i
kompletiranje raluna s | traZenja
otpremnicom, dodatne
narudZbenicom, &elnik | dokumentacije)
ga odobrava za
evidentiranje i
dostavljase u
raunovodstvu




28 Zaprimanje Voditelj Stavlja se prijamna Isti dan po
raduna u radunovodstva/ovlastena | §tambilja i provjeravaju | primitku
radunovodstvo | osoba svi zakonski elementi

raduna

£ Kontrola, Radunovodstveni Vrsi se matematicka 5 dana od
obrada te referent /voditelj kontrola ispravnosti zaprimanja
knjiZenje ratunovodstva iznosa na racunu, raduna, a
primljenog provjerava da li je najkasnije do
ratun kompletiran za predaje
dobavljaca evidentiranje i odobren, | mjeseénih

kontira i upisuje u izvijeséa
potrebne evidencije

4, Odobrenje za | Celnik/ovlagtena osoba, | Odobrava radun za Qdmabh po
placanje i radunovodstveni placanje, sukladno odobrenju,
plaéanje referent ili voditelj dospijeéu 1 potrebama | odnosno,
raduna ‘radunovodstva te odobrenim unutar zadanih

sredstvima, vrsi se rokova
izrada virmana i
placanje

Clanak 3.
Ova procedura stupa na snagu danom donofenja i objavljuje se na oglasnoj
ploéi Opéinskog drzavnog odvjetni§tva u Zlataru.
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